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1. Структура ВКР

Выпускная квалификационная работа, представляемая к защите, должна содержать следующие части:

1. Титульный лист (приложение 1)

2. Задание на ВКР (приложение 2)

3. Квалификационные признаки ВКР (приложение 3)

4. Содержание 
5. Введение

6. Основная часть, состоящая из 3 глав

7. Заключение

8. Список литературы (библиографический список)

9. Приложения

Основная часть ВКР должна быть представлена тремя главами. Не должно быть диспропорции между объемами глав работы. Каждая глава в ВКР разбивается на два-четыре параграфа. Дальнейшее дробление глав и параграфов не допускается. Объем одного параграфа должен быть не менее 5 страниц. Объем введения должен быть 2-3 страницы, объем заключения 3-5 страниц. Объем выпускной квалификационной работы должен составлять 70-80 страниц без учета приложений.
Выпускная квалификационная работа должна быть представлена в специальной папке для дипломных работ или прошита типографским способом.
2. Оформление ВКР

Выпускная квалификационная работа должна быть представлена в машинописном виде на белой бумаге стандартного формата размером 297 х 210 мм. 
При написании текстового материала необходимо соблюдать следующие требования:


-шрифт  Times New Roman, размер 14-ый, межстрочный полуторный интервал, без курсива;


-расстояние от левого края страницы до границы текста составляет 30 мм;


-расстояние от правого края страницы до границы текста составляет 10 мм;


-расстояние от верхней строки текста до верхней границы листа  20 мм;

     -расстояние от нижней строки  до нижней границы листа  15 мм;

-красная строка – отступ 1,27 см.
Титульный лист, задание на выпускную квалификационную работу, а также лист с содержанием, включают в общую нумерацию  страниц, но номер страницы на них не  проставляется. Таким образом, как правило, нумерация  начинается с 4-ой страницы (раздел «Введение»). Номера страниц проставляют в середине верхнего поля (размер шрифта 12). 
Введение, название глав, заключение, список литературы начинаются с новой страницы и пишутся прописными буквами с выравниванием по центру. Точку в конце заголовка не ставят.
Заголовок каждого параграфа начинается через 3 интервала на той же странице, где закончен  предыдущий. Заголовок параграфа печатается строчными буквами (кроме первой прописной) без точки в конце.

Заголовок параграфа не должен быть последней строкой на странице.

Переносы слов в заголовках не допускаются. Подчёркивание  наименования  глав и параграфов не допускается. 

Главы и параграфы следует нумеровать арабскими цифрами, при этом глава нумеруется одной цифрой с точкой, например 1.

Параграфы должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждой главы и нумероваться двумя цифрами с точкой, например, 1.1; 1.2. Первая цифра – номер главы.

При указании в тексте ВКР источника приведенной цитаты, цифровых данных, формулы и т.п. следует писать так: [25, с.34], что означает 25-й порядковый номер из списка литературы и 34-ю страницу этого источника;

Текст в работе не подчеркивается, печать текста жирным шрифтом не допускается.

3. Оформление табличного, формульного и иллюстративного материала
При составлении и оформлении таблиц рекомендуется выполнять ряд требований (правил), основными из которых являются следующие: 

· таблица должна быть снабжена текстовым заголовком, который располагается над таблицей с выравниванием по тексту. Заголовок пишется с прописной буквы без точки в конце. Таблицы второстепенного вспомогательного материала можно не озаглавливать; 

- все таблицы в ВКР должны быть пронумерованы. Таблицы последовательно нумеруются арабскими цифрами в пределах главы ВКР. Номер таблицы должен состоять из номера главы и порядкового номера таблицы, разделенных точкой, например: Таблица 1.2 (вторая таблица первой главы). 
· Перед номером таблицы ставится слово «Таблица». Знак «№» перед номером таблицы не ставится. Слово «Таблица» с указанием ее номера пишется в правом верхнем углу над заголовком таблицы. 

Пример:

Таблица 2.1

Платежеспособность ОАО «Эталон»

На все таблицы должны быть ссылки в ВКР, например, из таблицы 2.1. видно, что… 
Таблицы в тексте ВКР стараться помещать без переноса на следующую страницу. Недопустимо располагать «шапку» таблицы на одной странице, а содержание – на другой;

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист. При переносе на другой лист заголовок не пишут. В данном случае графы следует пронумеровать и на странице, на которую переносится таблица указать вместо заголовков граф таблицы их номера. При этом в правом верхнем углу страницы, на которую переносится таблица, пишут “Продолжение табл. 2.1” или “Окончание табл. 2.1”, если таблица на данной странице оканчивается. Пример:

Таблица 2.1

Платежеспособность ОАО «Эталон»

	Показатели 
	Ед. измерения
	2001г.
	2002г.
	2003г.

	1
	2
	3
	4
	5


На второй странице повторяется нумерация граф и в правом верхнем углу пишется:

Окончание таблицы 2.1

	1
	2
	3
	4
	5


По каждой таблице должен быть сделан вывод. Завершать параграф таблицей или рисунком без текста после них не допустимо.

Таблицы с цифровыми данными должны обязательно содержать указания на размерность этих данных. Допускается указывать над таблицей общую размерность данных. Цифры в графах таблиц располагаются так, чтобы шкалы чисел во всей графе были точно одни под другими. Если есть необходимость действий над цифрами по строкам и столбцам, целесообразно их нумеровать арабскими цифрами.

Если таблица составлена на основании собственных исследований, то об этом обязательно следует указать в примечании, если же она заимствована из каких-либо источников, то необходимо сделать ссылку на источник с указанием номера источника по списку литературы и страниц, на которых она помещена.

Если таблица текстовая, то слова в графах таблицы всегда пишутся с прописной буквы. В конце текста в графах точка не ставится.
Примечание. В таблицах допускается написание материала через одинарный интервал, а также шрифтом меньше, чем основной текст, но разница между основным текстом и текстом, представленным в таблице, не должна превышать 2 пункта.
При представлении формул рекомендуется выполнять ряд требований:

- Формулы должны быть напечатаны с использованием редактора формул  Microsoft Equation. 
- Нумеровать следует наиболее важные формулы, на которые имеются ссылки в последующем тексте. Не рекомендуется нумеровать формулы, на которые нет ссылок в тексте. 
- Формулы следует располагать посредине строки, непосредственно следующей за строкой, содержащей ссылку на это выражение. 
- Формулы, на которые имеются ссылки в тексте, в пределах главы последовательно нумеруются арабскими цифрами. Номер формулы должен состоять из номера главы и порядкового номера формулы, разделенных точкой. Каждый номер должен быть заключен в скобки и помещен на правом поле на нижней строке выражения, к которому он относится, например, (2.2). Ссылки в тексте на номер формулы дают в круглых скобках, например: «...в формуле (2.2)».

При представлении иллюстративного материала рекомендуется выполнять ряд требований, основными из которых являются следующие: 

- Все иллюстрации в работе должны быть пронумерованы. В пределах главы иллюстрации последовательно нумеруются арабскими цифрами. Номер рисунка должен состоять из номера главы и порядкового номера рисунка, разделенных точкой, например: Рис. 3.2 (второй рисунок третьей главы). 
- Каждую иллюстрацию необходимо снабжать подрисуночной надписью, которая состоит из наименования графического сюжета, обозначаемого сокращенным словом «Рис.   », порядкового номера иллюстрации без знака номера и тематического заголовка иллюстрации.
Пример:
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Рис. 3.2. Динамика рентабельности активов ОАО «Эталон»
- Подписи на рисунках необходимо размещать без рамок. Подписи должны выполняться единообразно по размеру и шрифту. Необходимо следить за высокой контрастностью графического материала.

4. Оформление списка литературы

Особое внимание следует уделить составлению списка литературы. Список литературы (библиографический список) является существенной частью ВКР, отражающей самостоятельную творческую работу автора. Список должен включать не менее 30 наименований, включая не менее 10 статей из научных журналов за последние 2 года. В библиографический список не включаются те источники, на которые нет ссылок в основном тексте и которые фактически не были использованы при подготовке ВКР. 
Порядок указания источников следующий:

- законодательные акты;

- указы Президента РФ, постановления Правительства РФ;

- нормативные акты;

- источники фактографической информации: статистические ежегодники и сборники, материалы социологических исследований;

- учебники, монографии, диссертации и т.п.;

- статьи из периодических изданий;

-электронные источники информации.
Внутри каждого подраздела списка литературы литературные источники располагаются в алфавитном порядке (авторов и названий). 

Список литературы имеет общую нумерацию, т.е. каждый источник имеет свой номер, который указывается в ссылке внутри текста ВКР в квадратной скобке. Вместе с номером источника можно указать и номер страницы, например: [15, с.56], или [20, с.10-15].
Ниже приведены примеры библиографического описания различных видов источников.
1. Федеральный закон РФ «О несостоятельности (банкротстве)» от 26.10.2002 №127-ФЗ // ПБД «КонсультантПлюс 3000»  [Электрон. ресурс]: еженед. пополнение/ ЗАО «КонсультантПлюс», НПО «ВМИ». - Загл. с экрана
2. Постановление Правительства РФ «О некоторых мерах по реализации законодательства о несостоятельности (банкротстве) предприятий от 20.05.1994 №498 (в ред. Постановления Правительства РФ от 24.08.2002 №630) //  ПБД «КонсультантПлюс 3000»  [Электрон. ресурс]: еженед. пополнение/ ЗАО «КонсультантПлюс», НПО «ВМИ». - Загл. с экрана

3. Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств». ПБУ 16/01. Утверждено приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2001 №26н (в ред. от 27.11.2006) // ПБД «КонсультантПлюс 3000»  [Электрон. ресурс]: еженед. пополнение/ ЗАО «КонсультантПлюс», НПО «ВМИ». - Загл. с экрана

4. Российский статистический ежегодник. 2007: Стат.сб./ Росстат. – М., 2007. - 826 с.

5. Социально-экономическое положение отдельных субъектов Центрального федерального округа России за январь – июнь 2007 г. Статистический бюллетень./ Туластат.- Т., 2007. - 14 с.

6. Бизнес-планирование / под ред. В.З. Черняка. – 2-е изд., перераб. и доп.– М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2007. – 519 с.
 7. Грачева М.В. Количественные методы в экономических исследованиях / М.В. Грачева, Л.Н. Фадеева, Ю.Н. Черемных. – М.:ЮНИТИ, 2004. – 352 с.
8. Нешитой А.С. Бюджетная система РФ / А.С. Нешитой. – М.: Издательско-торговая корпорация «Дашков и К0», 2006. – 308 с.

9. Царев В.В. Оценка стоимости бизнеса. Теория и методология / В.В. Царев В.В., А.А. Канторович. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2007. - 575 с.
10. Десяткова Е.А. Социально-экономическое развитие старопромышленного региона (на примере Тульской области): автореф. дис. канд. экон. наук: 08.00.05 / Е.А. Десяткова. – М., 2005. – 25 с.

11. Казначейская система исполнения бюджета в Российской Федерации: учеб. пособие / И.Г. Акперов, И.А. Коноплева, С.П. Головач. – М.: Финансы и статистика, 2004. – 250 с.

11. Кизимов А.С. Международный опыт и российская практика налогового стимулирования инновационного деятельности / А.С. Кизимов // Финансы. -  2008. - №7 - с.33-38
12. Миронов В.С. Маленький и неудаленький / В.С. Миронов // Фонд экономических исследований «Центр развитие». [Электронный ресурс]. – Режим доступа: www@dcenter.ru
13 Библиотека электронных ресурсов Исторического факультета МГУ им.М.В.Ломоносова [Электрон. ресурс] / ред. В.Румянцев ‑ М., 2001. ‑ Режим доступа: 
13" 

http://hronos.km.ru/proekty/mgu 
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4. Большие и малые библиотеки России [Электрон. ресурс]: Справочник / Рос. библ. ассоц. ‑ Электрон. текстовые дан (5570560 байт). ‑ М.: Либерея, 2001. ‑ 1 СD-ROM 
15. Официальный Web-сайт РТС. – Режим доступа: http://www.rts.ru
16. Официальный сайт Центрального банка РФ. – Режим доступа: http://www.crb.ru
17. Электронный учебник по статистике. М.: StatSoft, Inc, 2001.  - Режим доступа: http://www.statsoft.ru/home/download/textbook/default.htm
5. Оформление приложения к ВКР

В раздел «Приложения» помещаются дополнительные материалы, подтверждающие основные положения работы. В приложение могут входить таблицы исходных данных и результатов расчетов, схемы, рисунки. Все приложения нумеруются арабскими цифрами (без знака №). Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение», затем в середине следующей строки пишется прописными буквами содержательный заголовок приложения. Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию страниц. Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки, например, «…..в приложении 3». Нумерация таблиц внутри приложений начинается каждый раз с начала.

Пример.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

 Таблица 1.
6. Памятка руководителям ВКР 


Руководитель ВКР должен дать отзыв о работе студента в период написания ВКР. В отзыве необходимо отразить:

- выбор темы студентом, актуальность темы для организации;

- глубину и полноту раскрытия темы;

- практическую значимость полученных результатов;

- сроки проведения исследований, своевременность представления на проверку разделов и завершенной работы;

- уровень подготовки по общетеоретическим, экономическим и специальным дисциплинам (знание макро, - и микроэкономических условий работы предприятия, экономической политики, состояния отраслевого и регионального рынков, методики и показателей оценки работы предприятия, понимание взаимосвязи экономических категорий);

- умение работать с литературой (в полной ли мере студент ознакомлен с новейшей литературой по рассматриваемой теме: знает ли законы, постановления органов исполнительной власти и т.д.);
- владение методами анализа экономических ситуаций и явлений;
- умение отстаивать собственную точку зрения, делать обоснованные выводы и предложения;
- участие в научно-исследовательской работе студента (выступление на вузовской, межвузовской студенческой конференции и др.);
- оценку деловых качеств студента (проявление трудолюбия, творческого отношения, самостоятельности и т.п., халатности, недисциплинированности);

- недостатки и замечания по содержанию и оформлению работы.

- соответствие ВКР установленным требованиям, подготовленность студентов к профессиональной деятельности в соответствии с государственным образовательным стандартом по специальности;
- оценку ВКР по четырехбалльной шкале.

Отзыв должен быть оформлен на 2-х страницах рукописного или печатного текста.

7. Памятка рецензента

В рецензии требуется провести анализ содержания, оформления ВКР.

Особое внимание следует уделить рассмотрению следующих вопросов:

- полнота и глубина рассмотрения проблемы, соответствующей теме ВКР;

- полнота использования отечественной и зарубежной литературы;

- позиция автора, ее обоснованность;

- используемые метода анализа проблемы;

- особенность выводов и предложений;

- достижимость целей, поставленных при написании ВКР;

- качество оформления (правильность ссылок на литературу, оформление списка литературы, таблиц, графических материалов и пр.);
- имеющиеся недостатки в содержании и оформлении ВКР

В заключение необходимо отметить соответствие ВКР установленным требованиям, уровень профессиональной подготовки студента к самостоятельной работе и оценить ВКР по четырехбалльной шкале (от 2 до 5).
Рецензия может быть представлена в рукописном или печатном виде и должна занимать до 2-х страниц текста.
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