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часть 2. бухгалтерский учёт в бюджетных

организациях

4.
Учёт основных средств
4.1.
Задачи, классификация и оценка основных средств
Понятие основных средств. К основным средствам относится материально-вещественные ценности, срок эксплуатации которых превышает 12 месяцев и стоимость которых на дату приобретения за 1 единицу свыше 50-и кратного минимального размера оплаты труда, установленного действующим законодательством.

Основные задачи бухгалтерского учёта основных средств. Основными задачами бухгалтерского учёта основных средств являются: правильное документальное оформление и своевременное отражение в учётных регистрах поступления основных средств, их внутреннего перемещения и выбытия; достоверное определение результатов от реализации и прочего выбытия основных средств; полное определение затрат, связанных с поддержанием основных средств в рабочем состоянии (расходы на технический осмотр и уход, на проведение всех видов ремонта); контроль за сохранностью основных средств, принятых к бухгалтерскому учёту, и эффективностью использования.

Классификация основных средств. Для организации учёта объекта основных средств, отвечающего поставленным выше задачам, важное значение имеют следующие предпосылки: классификация основных средств; установление принципов оценки основных средств, установление единицы учёта предметов основных средств. В организациях применяется единая типовая классификация основных средств, в соответствии с которой основные средства группируют по следующим признакам: видам, принадлежности, использованию.

По видам основные средства организаций подразделяются на: здания, сооружения, передаточные устройства, рабочие и силовые машины и оборудование, измерительные и регулирующие приборы и устройства, вычислительная и оргтехника, транспортные средства, инструмент, производственный хозяйственный инвентарь, рабочий и продуктивный скот, многолетние насаждения, внутрихозяйственные дороги и прочие основные средства. Классификация основных средств по видам положена в основу их аналитического учёта.

По степени использования основные средства подразделяются на: находящиеся в эксплуатации; в запасе (резерве); в стадии достройки, дооборудования, реконструкции и частичной ликвидации; на консервации.

В зависимости от имеющихся прав на объекты основные средства подразделяются на: объекты основных средств, принадлежащие организации на праве собственности (в том числе сданные в аренду); объекты основных средств, находящиеся у организации в оперативном управлении или хозяйственном ведении; объекты основных средств, полученные организацией в аренду.

Оценка основных средств. Различают первоначальную, остаточную и восстановительную стоимость основных средств. В бухгалтерском учёте основные средства отражаются, как правило, по первоначальной стоимости. В бюджетных организациях налог на добавленную стоимость включается в первоначальную стоимость приобретённого или возведённого объекта. Если же объект приобретается за счёт средств от предпринимательской деятельности, то сумма НДС принимается к возмещению из бюджета и в первоначальную стоимость не включается.

Основные средства, приобретаемые в иностранной валюте, отражаются в учёте в рублях путём пересчёта иностранной валюты по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату совершения операции. При этом курсовая разница, возникшая в связи с изменением курса рубля с даты принятия на учёт объектов основных средств до даты окончательного расчёта (доплаты) за них, относится на увеличение (уменьшение) стоимости объектов основных средств. Изменение первоначальной стоимости основных средств допускается в случаях переоценки, достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации и частичной ликвидации соответствующих объектов. Остаточная стоимость основных средств определяется вычитанием из первоначальной стоимости суммы износа основных средств.

С течением времени первоначальная стоимость основных средств отклоняемся от стоимости аналогичных основных средств, приобретаемых или возводимых в современных условиях. Для устранения этого отклонения необходимо периодически осуществлять переоценку основных средств и определять восстановительную стоимость, т.е. стоимость воспроизводства основных средств в современных условиях (при современных ценах, современной технике и т. п.).

Переоценка основных средств осуществляется двумя методами: путём индексации их балансовой стоимости и путём прямого пересчёта балансовой стоимости применительно к ценам, складывающимся на дату переоценки на соответствующие виды основных средств. Переоценка осуществляется организацией самостоятельно или с привлечением специалистов-экспертов.

Увеличение стоимости основных средств отражается по дебету субсчёта 01 «Основные средства» и кредиту субсчёта 250 «Фонд в основных средствах». Увеличение суммы износа основных средств при их переоценке отражают по дебету субсчёта 250 «Фонд в основных средствах» и кредиту субсчёта 020 «Износ основных средств». Уменьшение суммы износа при переоценке основных средств отражают обратной бухгалтерской записью.

Единица учёта основных средств. Единицей учёта основных средств является отдельный инвентарный объект, под которым понимают законченное устройство, предмет или комплекс со всеми приспособлениями и принадлежностями, выполняющими вместе одну функцию. При автоматизированной системе учёта основных средств объектам присваиваются коды основных средств в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов (ОКОФ). Арендованные основные средства учитываются у арендаторов на забалансовом счёте 01 «Арендованные основные средства» под инвентарными номерами, присвоенными им арендодателем.

4.2.
Документальное оформление движения основных средств

Движение основных средств связано с осуществлением хозяйственных операций по поступлению, внутреннему перемещению и выбытию основных средств. Поступающие основные средства от других учреждений и организаций принимает комиссия, назначаемая руководителем организации. Для оформления приёмки основных средств комиссия составляет в двух экземплярах акт приёмки-передачи основных средств (форма ОС-1 бюдж.) на каждый объект в отдельности, один из которых передают в бухгалтерию организации. Акт утверждает руководитель организации. 

Накладная на внутреннее перемещение основных средств форма ОС-2 применяемся при передаче объектов основных средств от одного материально ответственного лица другому внутри учреждения или при централизованном учёте – от одного учреждения другому. Накладную утверждает руководитель организации. Приёмку законченных работ по достройке и дооборудования объекта, производимых в порядке капитальных вложений, оформляют актом приёмки-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов (форма ОС-3).

Выдача основных средств со склада производится по накладным (требованиям) форма 434, которые утверждаются руководителем учреждения. Накладная выписывается в двух экземплярах.

Для оформления списания пришедших в негодность основных средств применяются: акты о списании основных средств в бюджетных учреждениях форма ОС-4 бюдж.; акты о списании транспортных средств в бюджетных учреждениях форма ОС-4а бюдж.; акты о списании исключённой из библиотеки литературы в бюджетных учреждениях форма 444. Они составляются постоянно действующей комиссией, назначенной приказом руководителя учреждения. В актах о списании основных средств указывают их техническое состояние и причину списания, первоначальную стоимость, сумму износа, расходы, связанные с выбытием объекта, стоимость материальных ценностей (запасных частей, металлолома и т. п.), полученных от списания объекта (выручки от реализации). Акты подписывает главный бухгалтер и утверждает руководитель организации. Учёт операций по выбытию и перемещению основных средств ведётся в накопительной ведомости форма 438 (мемориальный ордер 9).

4.3.
Аналитический учёт основных средств

Аналитический учёт основных средств осуществляется в следующих инвентарных карточках:

· Учёта основных средств в бюджетных учреждениях – ф. ОС-6 бюдж. Записи производятся на основании первичных учётных документов. В них указываются характерные признаки объектов, записывается краткая индивидуальная характеристика для всех объектов основных средств, отражается перемещение основных средств внутри учреждения, приведены бухгалтерские записи по реконструкции, модернизации и достройке объектов и капитальному ремонту с указанием даты, номера мемориального ордера и суммы.

· Учёта основных средств в бюджетных учреждениях (для животных, многолетних насаждений и капитальных расходов по улучшению земель) – ф. ОС-8. В них приводится индивидуальная характеристика животного, учитываются многолетние насаждения по инвентарным объектам с указанием вида насаждения, количества высаженных единиц и площади, ведётся учёт капитальных расходов по улучшению земель в разрезе мероприятий.
· Группового учёта основных средств – ф. ОС-9. Эта карточка предназначена для учёта библиотечных фондов и сценическо-постановочных средств, для которых открывается одна карточка; учёт ведётся только в денежном выражении общей суммой; учёт сценическо-постановочных средств ведётся на карточках в количественном и суммовом выражении.
Инвентарные карточки ф. ОС-6 и ОС-8 составляются в бухгалтерии на каждый инвентарный номер в одном экземпляре. Записи в них производят в количественном и суммовом выражении. С целью контроля за сохранностью инвентарных карточек они регистрируются в описи инвентарных карточек по учёту основных средств (ф. ОС-10) с указанием в них номера карточки, инвентарного номера объекта, его названия и отметок о выбытии. Опись ведётся в одном экземпляре. Записи в ней производятся в разрезе групп основных средств с указанием года открытия карточек. Для аналитического учёта поступивших арендованных основных средств в бухгалтерии арендатора используют копию инвентарных карточек арендодателя или же выписки из инвентарной книги. В бухгалтерии инвентарные карточки формируются в инвентарную картотеку, построенную в разрезе классификации групп по видам основных средств.

4.4.
Синтетический учёт наличия и движения основных средств

Синтетический учёт наличия и движения основных средств, принадлежащих организации на правах собственности, осуществляется на счетах:

01 «Основные средства» (активный);

02 «Износ основных средств» (пассивный);

25 «Фонд в основных средствах и нематериальных активах» (пассивный).

Счёт 01 «Основные средства» предназначен для получения информации о наличии и движении принадлежащих организации на правах собственности основных средств, находящихся в эксплуатации, запасе, на консервации или сданных в текущую аренду. Счёт 01 «Основные средства» подразделяется на субсчета: 010 «Здания», 011 «Сооружения», 012 «Передаточные устройства», 013 «Машины и оборудование», 015 «Транспортные средства», 016 «Инструменты, производственный (включая принадлежности) хозяйственный инвентарь», 017 «Рабочий и продуктивный скот», 018 «Библиотечный фонд» и 019 «Прочие основные средства», вулючающий многолетние насаждения (независимо от их возраста), музейные ценности, кроме музейных экспонатов, сценическо-постановочные средства, кинофильмы и другие объекты независимо от стоимости. Арендованные основные средства учитываются у арендаторов на забалансовом счёте 001 «Арендованные основные средства» под инвентарными номерами, присвоенными им арендодателем. 

Оприходование приобретённых основных средств оформляется записью по дебету счетов 013 – 019 «Основные средства» и кредиту счетов 130 «Аккредитивы», 131 «Лимитированные чековые книжки», 178 «Расчёты с прочими дебиторами и кредиторами» и др. Одновременно отражают увеличение расходов по бюджету, расходов к распределению и расходов за счёт внебюджетных источников, а также вложений в фонд основных средств записью по дебету субсчёта 20 «Расходы по бюджету» (субсчета 200, 201), счёта 21 «Расходы к распределению» (субсчёт 210), счёта 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников» (субсчета 220, 223, 225) и кредиту субсчёта 250 «Фонд в основных средствах».

В бюджетных учреждениях по материальным ценностям (основным средствам, нематериальным активам, материалам и др.), приобретённым по сметам доходов и расходов, финансируемых из бюджета, а также по сметам доходов и расходов за счёт целевых средств, безвозмездных поступлений и средств, формируемых из прибыли, налог на добавленную стоимость возмещению из бюджета не подлежит. Он относится на увеличение стоимости приобретённых материальных ценностей. Вместе с тем учреждения, осуществляющие предпринимательскую деятельность, имеют право на возмещение НДС по материальным ценностям, приобретаемым для предпринимательской деятельности.

По выбывающим основным средствам первоначальная стоимость списывается с кредита счетов 010 – 019 в дебет субсчёта 020 (на сумму износа основных средств) и в дебет субсчёта 250 (на остаточную стоимость).

4.5.
Учёт амортизации основных средств

В бюджетных организациях амортизация определяется и учитывается по зданиям и сооружениям, передаточным устройствам, машинам и оборудованию, рабочему скоту, транспортным средствам, производственному (включая принадлежности) и хозяйственному инвентарю, многолетним насаждениям, достигшим эксплуатационного возраста. Она определяется за полный календарный год (независимо от того, в каком месяце отчётного года они приобретены или построены) в соответствии с установленными нормами.

Счёт 02 «Износ основные средства». Для учёта износа основных средств используют счёт 02 «Износ основных средств», который имеет субсчёт 020 «Износ основных средств». При начислении износа основных средств происходит уменьшение фонда в основных средствах. На общую сумму износа в последний рабочий день декабря составляется мемориальный ордер ф. 274 с отражением износа основных средств по дебету субсчёта 250 «Фонд в основных средствах» и кредиту субсчёта 020 «Износ основных средств». Начисление износа не может производиться свыше 100% стоимости основных средств. Ежегодно из карточек сумма износа записывается в оборотную ведомость ф. 326 по субсчёту 020. Списание износа по выбывшему объекту основных средств отражают по дебету субсчёта 020 «Износ основных средств» и кредиту субсчетов 010 – 019 «Основные средства».

Для аналитического учёта по субсчёту 020 применяется оборотная ведомость по основным средствам ф. 326. 

4.6.
Инвентаризация основных средств

До начала инвентаризации рекомендуется проверить: во-первых, наличие и состояние инвентарных карточек, описей и других регистров аналитического учёта, а также технических паспортов или другой технической документации; во-вторых, наличие документов на основные средства, сданные или принятые организацией в аренду и на хранение. В отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учёта или технической документации должны быть внесены соответствующие исправления и уточнения.

При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и заносит в инвентаризационные описи ф. 401 полное их наименование, назначение, инвентарные номера и основные технические или эксплуатационные показатели. Во время инвентаризации зданий, сооружений и другой недвижимости комиссия проверяет наличие документов, подтверждающих нахождение объектов в собственности организации. Проверяется также наличие документов на земельные участки, водоёмы и другие объекты природных ресурсов, находящиеся в собственности организации. При выявлении объектов, не принятых на учёт, а также объектов, по которым в регистрах бухгалтерского учёта отсутствуют или указаны неправильные данные, характеризующие их, комиссия должна включить в опись правильные сведения и технические показатели по этим объектам. Основные средства, которые в момент инвентаризации находятся вне места нахождения организации, инвентаризуются до момента временного их выбытия.

Одновременно с инвентаризацией собственных основных средств проверяются основные средства, находящиеся на ответственном хранении и арендованные. По указанным объектам составляется отдельная опись, в которой даётся ссылка на документы, подтверждающие принятие этих объектов на ответственное хранение или в аренду. Выявленные излишки основных средств приходуются по рыночной стоимости по дебету субсчёта 01 «Основные средства» с кредита субсчёта 250 «Фонд в основных средствах». При недостаче и порче объектов основных средств первоначальная их стоимость списывается с кредита счёта 01 «Основные средства» в дебет субсчёта 250 «Фонд в основных средствах» (в остаточной стоимости) и в дебет субсчёта 020 «Износ основных средств» (на сумму износа).

При выявлении конкретных виновников недостающие или испорченные основные средства оценивают по продажным (рыночным) ценам, действовавшим в данной местности на день причинения ущерба.

Вопросы для самоконтроля по теме

1. По каким признакам группируют основные средства?

2. Как в бухгалтерском учёте оцениваются основные средства?

3. Каково документальное оформление движения основных средств?

4. На каких счетах осуществляется учёт наличия и движения основных средств?

5. Как происходит процесс инвентаризации основных средств?

Тесты по теме

1. Основные средства в бухгалтерском учёте отражаются по стоимости:

а) первоначальной;

б) остаточной;

в) восстановительной.

2. Остаточная стоимость основных средств рассчитывается по формуле: 

а) восстановительная стоимость минус сумма износа основных средств;

б) первоначальная стоимость минус сумма износа основных средств;

в) первоначальная стоимость минус сумма износа основных средств плюс восстановительная стоимость.

3. Документы (акты, накладные, требования) движения основных средств утверждает:

а) лица, ответственные за оформление документов;

б) главный бухгалтер организации;

в) руководитель организации.

4. Амортизация объектов основных средств определяется за период:

а) полный календарный год (независимо от даты поступления объекта основных средств);

б) с момента поступления объекта основных средств до конца года;

в) каждый календарный месяц.

5. Излишки основных средств, выявленные в ходе инвентаризации, приходуются по стоимости:

а) фактической;

б) рыночной;

в) восстановительной.

5.
УЧЁТ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ

5.1.
Материальные запасы, их классификация, оценка, задачи учёта

Материальные запасы. Материальными запасами называется часть имущества, используемая для управленческих нужд организации, а также при производстве продукции, выполнении работ и оказании услуг, предназначенных для продажи.

Основные задачи бухгалтерского учёта материальных запасов. Основными задачами учёта материальных запасов являются: контроль за сохранностью ценностей; соответствием складских запасов нормативам; за выполнением планов снабжения материалами; выявление фактических затрат, связанных с заготовкой материалов; контроль за соблюдением норм потребления; своевременное выявление неиспользуемых материалов, подлежащих реализации; получение точных сведений об остатках, находящихся на складах учреждения.

Для правильной организации учёта материалов важное значение имеют их классификация, оценка и выбор единицы учёта. Классификация материалов в бюджетных организациях положена в основу их учёта по синтетическим счетам.

Оценка материальных запасов. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учёту по фактической себестоимости. Фактической себестоимостью материальных запасов, приобретённых за плату, признаётся сумма всех фактических расходов учреждения на их приобретение. Фактическая себестоимость материальных запасов, полученных организацией безвозмездно, определяется исходя из их рыночной стоимости на дату оприходования, а материальных запасов, приобретенных в обмен на другое имущество (кроме денежных средств), – исходя из стоимости товаров (ценностей), преданных или подлежащих передаче организации. Материальные запасы, не принадлежащие организации, но находящиеся в её пользовании или распоряжении в соответствии с условиями договора, принимаются к бухгалтерскому учёту на забалансовые счета в оценке, предусмотренной в договоре.

Единица учёта материальных ценностей. Наряду с определением твердой учётной цены важно установить единицу учёта материальных ценностей – их вид, сорт, марку, размер материалов, т.е. каждый номенклатурный номер.

5.2.
Документальное оформление поступления и расхода 

производственных запасов

Первичные документы по поступлению и расходу производственных запасов являются основой материального учёта. Непосредственно по первичным документам осуществляют предварительный, текущий и последующий контроль за движением, сохранностью и рациональным использованием материальных ресурсов. Первичные документы по движению материалов должны тщательно оформляться, обязательно содержать подписи лиц, совершивших операции, и коды соответствующих объектов учета. Контроль за соблюдением правил оформления движения материальных ресурсов возложен на главного бухгалтера и руководителя соответствующих подразделений.

Документальное оформление поступления материальных запасов. Поступающие в организацию материалы оформляются бухгалтерскими документами (расчётными и другими сопроводительными документами). Расчетные и другие документы, связанные с поступлением материалов, поступают в бухгалтерию, где проверяют правильность их оформления и после этого передают ответственному исполнителю по снабжению. Отдел снабжения осуществляет контроль за поступлением грузов и их розыск. С этой целью в отделе снабжения ведут журнал учёта поступающих грузов. Проверенные платёжные требования из отдела снабжения передают в бухгалтерию, а квитанции транспортных организаций – экспедитору для получения и доставки материалов.

Для получения материалов со склада иногородних поставщиков экспедитору выдают наряд и доверенность (ф. М-2 или М-2а), в которых указывают перечень материалов, подлежащих получению. При приёмке материалов экспедитор производит не только количественную, но и качественную приёмку. Материальные ценности приходуются в соответствующих единицах измерения (весовых, объёмных, линейных, счётом). Если материалы поступают в одной единице, а расходуются в других, то они учитываются одновременно в двух единицах измерения. При отсутствии расхождений между данными поставщика и фактическими данными разрешается оприходование материалов осуществлять без выписки приходного ордера. В этом случае на документе поставщика проставляют штамп, в оттисках которого содержатся основные реквизиты приходного ордера. Количество первичных документов при этом сокращается.

Если перевозку материалов осуществляют автотранспортом, то в качестве первичного документа применяют товарно-транспортную накладную ф. 1-т, которую составляет грузоотправитель в четырёх экземплярах. Товарно-транспортную накладную применяют в качестве приходного документа у покупателя в случае отсутствия расхождения количества поступивших грузов с данными накладной. В случае наличия такого расхождения приёмку материалов оформляют актом о приёмке материалов.

Поступление на склад материалов собственного изготовления, отходов производства, материалов, оставшихся от ликвидации основных средств, и т. п. оформляют накладными (требованиями) ф. 434, которые выписывают сдатчики в двух экземплярах. Один из них является основанием для списания материалов у сдатчика, второй направляется получателю и используется в качестве приходного документа.

Если подотчётные лица приобретают материалы в организациях торговли, у других организаций, на колхозном рынке или у населения за наличные деньги, то документом, подтверждающим стоимость приобретённых материалов, является товарный счёт или акт (справка), составляемый подотчётным лицом, в котором он излагает содержание хозяйственной операции с указанием даты, места покупки, наименования и количества материалов и цены. Подотчётное лицо отражает в акте (справке) также паспортные данные продавца товара. Акт (справка) прилагается к авансовому отчёту подотчётного лица.

Документальное оформление расхода материальных запасов. Материалы отпускают со склада организации на производственное потребление, хозяйственные нужды, на сторону, для переработки и в порядке реализации излишних и неликвидных запасов. Все службы организации должны иметь список должностных лиц, которым предоставлено право подписывать документы на получение и отпуск со склада материалов, а также выдавать разрешение на вывоз из организации материалов. Отпускаемые материалы должны быть точно взвешены, измерены и подсчитаны. Порядок документального оформления отпуска материалов зависит, прежде всего, от организации деятельности учреждения (производства), направления расхода и периодичности отпуска и вида материалов. Выдача материалов со склада производится по документам, к которым относятся:

а)
Накладная (требование) ф. 434 применяется при выдаче материалов со склада и при перемещении материалов внутри учреждения. Накладная выписывается в двух экземплярах.

б)
Меню-требование ф. 299 применяется для выдачи продуктов питания со склада. Составляется ежедневно на основании норм продуктов питания и данных о количестве довольствующихся. С расписками лиц о выдаче и получении продуктов питания передаётся в бухгалтерию в сроки, установленные графиком, но не реже трёх раз в месяц.

в)
Ведомость на выдачу кормов и фуража ф. 397 применяется при выдаче корма и фуража. Корм и фураж отпускают со склада в пределах установленных норм.

г)
Ведомость выдачи материалов на нужды учреждения ф. 410 применяется для выдачи хозяйственных материалов, материалов для учебных и других целей в течение месяца.

д)
Заборная карта ф. 431 выписывается на каждого получателя на несколько наименований материалов для расходования по прямому назначению. Карта выписывается в двух экземплярах. При ежедневном отпуске материалов заборная карта выписывается сроком на 15 дней, а при периодическом отпуске – сроком на месяц.

Материалы и топливо выдаются в пределах установленного лимита по предъявлении получателем своего экземпляра заборной карты. Отпуск материалов сверх установленного лимита производится по накладной (требованию) ф. 434;

е)
Путевой лист (ф. 3, 3-спец, 4, 4-с, 4-п, 6-спец) применяется для списания в расход всех видов топлива. Топливо списывается по фактическому расходу, но не выше норм, утверждённых для отдельных марок автомобилей. Регистрация путевых листов производится в журнале учёта движения путевых листов (ф. 8).

ж)
Товарно-транспортная накладная ф. 1-т межотраслевая, применяется в учреждениях для перевозки и оформления грузов.

В установленные дни документы по приходу и расходу материалов сдают в бухгалтерию организации по реестру сдачи документов, ф. 442. После проверки правильности оформления представленных первичных документов реестр с подписью работника бухгалтерии возвращается материально ответственному лицу.

5.3.
Учёт материальных запасов на складах и в бухгалтерии

Учёт материальных запасов на складах. Учёт материалов на складе осуществляет заведующий складом (кладовщик), являющийся материально ответственным лицом. Его принимают на работу по согласованию с главным бухгалтером организации. С кладовщиком заключается по установленной форме типовой договор о полной индивидуальной материальной ответственности ф. 523. От занимаемой должности кладовщик может быть освобожден только после сплошной инвентаризации товарно-материальных ценностей и передачи их по акту, утвержденному руководителем организации.

Учёт материальных запасов, приобретенных за счёт бюджетных средств, средств, полученных от предпринимательской деятельности, целевых средств и безвозмездных поступлений, ведется в количественном и суммовом выражении по наименованиям материалов и материально ответственным лицам на карточках количественно-суммового учёта материальных ценностей ф.296 и раздельных оборотных ведомостях ф. М-44. Запись в карточках кладовщик делает на основании первичных документов (приходных ордеров, требований, накладных и т. п.) в день совершения операций. Учёт материальных ценностей на складе может осуществляться материально ответственным лицом в книге складского учёта материалов ф. М-17 (только по наименованиям, сортам и количеству).

Бухгалтерия систематически осуществляет контроль за поступлением и расходованием материальных ценностей, находящихся на складе, а также сверяет свои записи по учёту материалов с записями, ведущимися на складе (кладовой).

Учёт материалов в бухгалтерии. Все первичные документы по движению материалов со складов и подразделений организации поступают в бухгалтерию. После проверки первичные документы подвергаются таксировке (умножением количества материалов на цену). Существует несколько вариантов учёта материалов в бухгалтерии. Более прогрессивным является оперативно-бухгалтерский или сальдовый метод учёта материалов, при котором бухгалтерия использует в качестве регистров аналитического учёта карточки складского учёта материалов, ведущиеся на складах.
При оперативно бухгалтерском методе учёта материалов ежедневно или в другие установленные сроки (как правило, не реже одного раза в неделю) работник бухгалтерии проверяет правильность произведенных кладовщиком записей в карточках складского учёта и подтверждает их своей подписью на самих карточках. В конце месяца заведующий складом, а в отдельных случаях работник бухгалтерии переносит количественные данные об остатках на первое число месяца по каждому номенклатурному номеру материалов из карточек складского учёта в ведомость учёта остатков материалов на складе (без оборотов прихода и расхода). После проверки и визирования работником бухгалтерии ведомость остатков передают в бухгалтерию, где остатки материалов таксируют по твёрдым учётным ценам и выводят их итоги по отдельным учётным группам материалов и в целом по складу.

При сальдовом методе учёта материалов поступившие в бухгалтерию первичные документы по движению материалов после их проверки и таксировки раскладываются в контрольной карточке отдельно по приходу и расходу в разрезе складов и номенклатурных групп материалов. По данным контрольной картотеки документов составляется ежемесячная статистическая отчётность о движении и остатках важнейших видов материалов и топлива. Кроме того, по истечении месяца картотеку используют для составления групповых оборотных ведомостей в суммовом выражении по каждому складу в отдельности. Данные этих ведомостей сверяют со стоимостными данными ведомости остатков и с итогами записей в регистрах синтетического учёта. Сальдовый метод учёта материалов является одним из наиболее эффективных, особенно в условиях ручной обработки учётных данных и малой механизации учёта. В условиях комплексной автоматизации бухгалтерского учёта все необходимые регистры при использовании этого метода учёта материалов (групповые оборотные ведомости, ведомости остатков, сальдово-сличительные ведомости) составляются на машинах.

5.4.
Синтетический и аналитический учёт материальных запасов

Для учёта материальных запасов предназначены счета: 

04 «Оборудование, строительные материалы и материалы для научных исследований»;

05 «Молодняк животных и животные на откорме»;

06 «Материалы и продукты питания»;

07 «Малоценные предметы». 

Все указанные счета – активные. Поступление материальных запасов отражают по дебету материальных счетов, а выбытие – по кредиту.

На счёте 04 «Оборудование, строительные материалы и материалы для научных исследований» учитывается оборудование, подлежащее установке в строящихся (реконструируемых) объектах, строительные материалы, конструкции, детали и другие материальные ценности, приобретаемые за счёт средств, выделенных из бюджета, и средств, полученных за счёт внебюджетных источников, материалы длительного использования для научно-исследователь​ских работ, а также специальное оборудование, приобретённое для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками. Этот счёт подразделяется на субсчета: 040 «Оборудование к установке», 041 «Строительные материалы для капитального строительства», 043 «Материалы длительного использования для научных исследований и на лабораторном испытании», 044 «Спецоборудование для научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками».

Поступление оборудования и строительных материалов от поставщиков отражают по дебету субсчетов 040 и 041 и кредиту субсчёта 150 «Расчёты с поставщиками и подрядчиками». Оборудование и строительные материалы, израсходованные на объекты строительства, выполняемые хозяйственным способом, списывают с кредита субсчетов 040 и 041 в дебет субсчетов 203 «Расходы по бюджету на капитальное строительство» и 224 «Расходы на капитальное строительство за счёт средств на содержание и развитие материально-технической базы». Получение со склада материалов длительного пользования для научных исследований и лабораторных испытаний отражают по дебету субсчёта 043 и кредиту субсчёта 060 «Материалы для учебных, научных и других целей». Приобретение спецоборудования для выполнения научно-исследовательских работ по договорам оформляют по дебету субсчёта 044 и кредиту субсче​тов 111 «Средства, полученные от предпринимательской деятельности» и 178 «Расчёты с прочими дебиторами и кредиторами».

При передаче оборудования со склада в научное подразделение для выполнения работ по теме (договору) кредитуется субсчёт 044 и дебетуется субсчёт 220 «Расходы по предпринимательской деятельности». Переданные предметы учитываются на забалансовом счёте 02 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение». Если после завершения работы по теме (договору) спецоборудование не возвращается заказчику, то оно оценивается по рыночным ценам на дату оприходования, а имущество, произведённое в самой организации, – по стоимости его изготовления и учитывается по дебету соответствующих субсчетов 01 «Основные средства», 06 «Материалы и продукты питания» и 07 «Малоценные предметы». После оприходования спецоборудования на счетах учёта основных средств, малоценных предметов или материалов оно списывается с забалансового счёта 02.

Аналитический учёт по субсчетам 040, 041, 043, 044 ведётся по наименованиям предметов, количеству, стоимости и материально ответственным лицам на карточке ф. 296.

На счёте 05 «Молодняк животных и животные на откорме» (субсчёт 050 «Молодняк животных и животные на откорме») учитываются молодняк всех видов животных и животные на откорме, птицы, кролики, пушные звери, семьи пчёл независимо от их стоимости. Этот счёт применяется только в подсобных сельских хозяйствах. При покупке молодняка и животных, предназначенных для откорма, производится запись в дебет субсчёта 050 и кредит субсчетов 111 «Средства, полученные от предпринимательской деятельности», 178 «Расчёты с прочими дебиторами и кредиторами». Молодняк животных, полученный от приплода в своём хозяйстве, приходуется в день отела, опороса, окота и т. п. на основании акта на приплод по плановой стоимости и на стоимость полученного приплода производится запись по дебету субсчёта 050 и кредиту субсчёта 220 «Расходы по предпринимательской деятельности». Молодняк животных и животные на откорме ежемесячно взвешиваются, кроме молодняка, по которому учитывается не привес, а прирост. На стоимость полученного привеса или прироста производится запись по дебету субсчёта 050 и кредиту субсчёта 220. По окончании откорма стоимость забитых животных списывается с кредита субсчёта 050. Падёж молодняка животных и животных на откорме рассматривается как потери производства, и стоимость их относится на увеличение себестоимости выращенного поголовья. Молодняк скота, переходящий на следующий год для дальнейшего выращивания и откорма, а также молодняк скота, переводимый в отчётном году в основное стадо, оценивается по фактической себестоимости.

Аналитический учёт молодняка животных ведётся по видам и возрастным группам, а животных на откорме – только по видам в книге учёта животных ф. 395. Учёт должен обеспечить возможность получения данных о поголовье и живом весе, привесе, приросте животных и пр.

На счёте 06 «Материалы и продукты питания» учитываются материалы и продукты питания по их предметной характеристике. Этом счёт подразделяется на следующие субсчета: 060 «Материалы для учебных, научных и других целей»; 061 «Продукты питания», 062 «Медикаменты и перевязочные средства», 063 «Хозяйственные материалы и канцелярские принадлежности», 064 «Топливо, горючее и смазочные материалы», 065 «Специальные материалы», 066 «Тара», 067 «Прочие материалы», 068 «Материалы в пути», 069 «Запасные части к машинам и оборудованию».

Учёт поступления продуктов питания ведётся в накопительной ведомости по приходу продуктов питания ф. 300. Ведомость составляется по каждому материально ответственному лицу отдельно. Записи в ней производят на основании первичных учётных документов в количественном и суммовом выражении. По окончании месяца в ведомости подсчитываются итоги. Накопительная ведомость ф. 300 или свод накопительных ведомостей по приходу продуктов питания ф. 398 являются основанием для составления мемориального ордера 11.

Учёт расходов продуктов питания ведётся в накопительной ведомости по расходу продуктов питания ф. 399. Она составляется по материально ответственным лицам. Записи в ней производятся на основании меню-требования на выдачу продуктов питания ф. 299 и других документов. По окончании месяца в ведомости подсчитываются итоги, которые служат для определения стоимости израсходованных продуктов питания. Накопительная ведомость ф. 399 или свод накопительных ведомостей по расходу продуктов питания ф. 411 являются основанием для составления мемориального ордера 12.

Аналитический учёт продуктов питания ведётся по наименованиям, сортам, количеству, стоимости и материально ответственным лицам в оборотных ведомостях по материальным запасам ф. М-44. Записи в оборотные ведомости производят на основании данных накопительных ведомостей ф. 300 и 399. Ежемесячно в оборотных ведомостях подсчитываются обороты и выводятся остатки на начало месяца.

Аналитический учёт материалов по субсчетам 060, 063 – 067 в учреждениях ведётся по наименованиям, количеству, стоимости и материально ответственным лицам на карточке ф. 296. Аналитический учёт материалов в пути ведётся по отдельным поставщикам на карточке ф. 296. Материалы, поступившие на склад групп централизованного снабжения и хозяйственного обслуживания, учитываются по их наименованиям с указанием цены, количества и суммы на карточке ф. 296. Аналитический учёт запасных частей ведётся по наименованиям запасных частей, маркам, заводским номерам, количеству, стоимости и материально ответственным лицам на карточке ф. 296. При этом двигатели, аккумуляторы, автомобильные шины и покрышки, выданные со склада для замены изношенных, бухгалтерией учитываются на забалансовом счёте 12 «Запасные части к транспортным средства, выданные взамен изношенных».

Стоимость приобретённых материалов записывают в дебет субсчетов 060 – 069 и кредит соответствующих субсчетов счетов 09 «Средства федерального бюджета», 10 «Средства бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов», 11 «Средства, полученные за счёт внебюджетных источников», 12 «Касса», 13 «Прочие средства», 16 «Расчёты с подотчётными лицами», 17 «Расчёты с разными дебиторами и кредиторами».

Стоимость израсходованных материалов списывается с кредита субсчетов 060 – 069 в дебет соответствующих субсчетов счетов 20 «Расходы по бюджету», 21 «Расходы к распределению», 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников». Реализованные материалы облагаются налогом на добавленную стоимость. Сумму НДС, подлежащую перечислению в бюджет, записывают в дебет субсчёта 178 «Расчёты с прочими дебиторами и кредиторами» и кредит субсчёта 173 «Расчёты по платежам в бюджет». Учёт операций по расходу материалов, кроме продуктов питания, ведётся в накопительной ведомости по расходу материалов ф. 396 (мемориальный ордер 13). Записи в накопительную ведомость производят по каждому документу и соответствующим субсчетам с выделением, в том числе сумм по обслуживаемым учреждениям или материально ответственным лицам. По окончании месяца итоги по субсчетам записываются в книгу «Журнал-Главная».

На счёте 07 «Малоценные предметы» в составе малоценных предметов учитываются:

а) предметы со сроком полезного использования менее 12 месяцев независимо от их стоимости;

б) предметы стоимостью на дату приобретения не более 50-кратного минимального размера оплаты труда, установленного действующим законодательством за единицу (исходя из их стоимости, предусмотренной в договоре), независимо от срока их полезного использования, за исключением сельскохозяйственных машин и орудий, строительного механизированного инструмента, оружия, а также рабочего и продуктивного скота, которые относятся к основным средствам независимо от их стоимости;

в) следующие предметы независимо от их стоимости и срока полезного использования:

· орудия лова (тралы, неводы, сети, мережи и др.);

· специальные инструменты и специальные приспособления (инструменты и приспособления целевого назначения, предназначенные для серийного и массового производства определённых изделий или для изготовления индивидуального заказа);

· сменное оборудование (многократно используемые в производстве приспособления к основным средствам и другие вызываемые специфическими условиями изготовления продукции устройства – изложницы и принадлежности к ним, прокатные валики, фурмы воздушные, челноки, катализаторы и сорбенты твёрдого агрегатного состояния и т. п.);

· специальная одежда, специальная обувь, а также постельные принадлежности;

· форменная одежда, обувь, предназначенные для выдачи работникам учреждения в установленном порядке;

· временные (нетитульные) сооружения, приспособления и устройства, расходы по возведению которых относятся на расходы строительных работ в составе накладных расходов;

· предметы, предназначенные для сдачи в аренду по договору проката;

· молодняк и животные на откорме, птица, кролики, пушные звери, семьи пчёл, а также служебные собаки, подопытные животные;

· многолетние насаждения, выращиваемые в питомниках в качестве посадочного материала;

г)
бензомоторные пилы, сучкорезы, сплавный трос, сезонные дороги, усы и временные ветки лесовозных дорог, временные здания в лесу сроком полезного использования до 24 месяцев (передвижные обогревательные домики, котлопункты, пилоточные мастерские, бензозаправки и т. д.).

Счёт 07 «Малоценные предметы» подразделяется на субсчета: 070 «Малоценные предметы на складе», 071 «Малоценные предметы в эксплуатации», 072 «Бельё, постельные принадлежности, одежда и обувь на складе», 073 «Бельё, постельные принадлежности, одежда и обувь в эксплуатации».

Списание малоценных предметов производится при полной их изношенности на основании соответствующих актов (актов о списании малоценных предметов ф. 443), утверждённых руководителем учреждения. Списание пришедших в ветхость и негодность белья, постельных принадлежностей, одежды и обуви производится с учётом сроков службы, утверждённых в порядке, установленном действующим законодательством, на основании утверждённого руководителем учреждения акта о списании малоценных предметов ф. 443.

Малоценные предметы отражаются в бухгалтерском учёте и отчётности по первоначальной стоимости (по фактическим расходам на их приобретение). Учёт малоценных предметов, приобретённых за счёт бюджетных средств, средств, полученных от предпринимательской деятельности, целевых средств и безвозмездных поступлений, ведётся на соответствующих субсчетах счёта 07 на карточках ф. 296 и раздельных оборотных ведомостях ф. М-44. Учёт операций по выбытию и перемещению малоценных предметов ведётся в накопительной ведомости ф. 438 (мемориальный ордер 10).

Приобретение малоценных предметов, белья, постельных принадлежностей, одежды и обуви отражают по дебету субсчетов 070 и 072 и кредиту субсчетов 091 «Средства федерального бюджета на расходы учреждения», 101 «Средства на расходы учреждения», 110 «Целевые средства и безвозмездные поступления», 111 «Средства, полученные от предпринимательской деятельности», 131 «Лимитированные чековые книжки», 160 «Расчёты с подотчётными лицами», 178 «Расчёты с прочими дебиторами и кредиторами». Одновременно на стоимость приобретённых предметов кредитуют субсчёт 260 «Фонд в малоценных предметах» и дебетуют соответствующие субсчета счёта 20 «Расходы по бюджету» и 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников» (субсчета 200, 201, 220, 223, 225).

Выданные со склада в эксплуатацию малоценные предметы списывают с кредита субсчёта 070 в дебет следующих субсчетов в зависимости от стоимости предметов: 260 – стоимостью до ½ минимального размера оплаты труда включительно за единицу (комплект); 071 – стоимостью свыше ½ минимального размера оплаты труда за единицу.
Выданные со склада в эксплуатацию бельё, постельные принадлежности, одежда и обувь списываются с кредита субсчёта 072 в дебет субсчёта 073. Списание пришедших в негодность предметов отражают по дебету субсчёта 260 и кредиту субсчетов 071 и 073. Выявленные при инвентаризации недостачи малоценных предметов, белья, постельных принадлежностей, одежды и обуви списывают по балансовой стоимости с кредита субсчетов 070 – 073 в дебет субсчёта 260 «Фонд в малоценных предметах».

5.5.
Инвентаризация материальных запасов

Материальные запасы заносятся в описи по каждому отдельному наименованию с указанием вида, группы, количества и других необходимых данных (артикула, сорта и др.). При хранении материальных запасов в разных изолированных помещениях у одного материально ответственного лица инвентаризация проводится последовательно по местам хранения. После проверки ценностей вход в помещение опломбировывается, и комиссия переходит для работы в следующее помещение.

Материальные запасы, поступающие во время проведения инвентаризации, принимают материально ответственные лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и приходуют их по реестру или товарному отчёту после инвентаризации. Эти ценности заносят в отдельную опись. При длительном проведении инвентаризации в исключительных случаях и только с письменного разрешения руководителя и главного бухгалтера организации в процессе инвентаризации могут отпускаться материальные запасы материально ответственным лицам в присутствии членов инвентаризационной комиссии. Эти запасы заносят в отдельную опись под наименованием «Материальные запасы, отпущенные во время инвентаризации». В расходных документах делают отметку за подписью председателя инвентаризационной комиссии или (по его поручению) члена комиссии.

Малоценные предметы, находящиеся в эксплуатации, инвентаризуются по местам их нахождения материально ответственным лицом, на хранении у которого они находятся. Инвентаризацию проводят путём осмотра каждого предмета. В описи малоценные предметы заносят по наименованиям в соответствии с номенклатурой, принятой в бухгалтерском учёте.

Материальные ценности, пришедшие в негодность и не списанные, в инвентаризационную опись не включаются, а составляется акт о списании малоценных предметов ф. 443 с указанием времени эксплуатации, причин списания, возможности использования этих предметов в хозяйственных целях. 

Вопросы для самоконтроля по теме

1. Как классифицируются материальные запасы в бюджетных организациях?

2. Как оцениваются материальные запасы в бухгалтерском учёте?

3. Как осуществляется документальное оформление поступления и расходования производственных запасов?

4. Как учитываются материальные запасы на складах и в бухгалтерии?

5. Как осуществляется инвентаризация, синтетический и аналитический учёт материальных запасов?

Тесты по теме

1. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учёту по:

а) первоначальной стоимости;

б) фактической себестоимости;

в) рыночной стоимости.

2. Контроль за соблюдением правил оформления движения материальных ресурсов возложен на:

а) руководителя организации;

б) главного бухгалтера;

в) главного бухгалтера и руководителя соответствующих подразделений.

3. Контроль за поступлением грузов и их розыск осуществляет:

а) бухгалтерия;

б) отдел снабжения;

в) склад.

4. Поступление материальных запасов отражается по:

а) кредиту материальных счетов;

в) дебету материальных счетов;

а) на материальных счетах не отражается.

5. Малоценные предметы в учёте отражаются по стоимости:

а) первоначальной;

б) рыночной;

в) восстановительной.

6.
УЧЁТ ТРУДА И ЕГО ОПЛАТЫ

Основные задачи бухгалтерского учёта труда и его оплаты. Основными задачами учёта труда и его оплаты являются: точный учёт личного состава работников, отработанного ими времени и объёма выполняемых работ; правильное исчисление сумм оплаты труда и удержаний из неё; учёт расчётов с работниками организации, бюджетом, органами социального страхования, Государственным фондом занятости населения, фондами обязательного медицинского страхования и Пенсионным фондом РФ; контроль за рациональным использованием трудовых ресурсов, фонда оплаты труда и фонда потребления; правильное отнесение начисленной оплаты труда и отчислений на социальные нужды на счета издержек производства и обращения и на счета целевых источников.

6.1.
Виды, формы и системы оплаты труда 

Оплата труда работников учреждений и организаций непроизводственной сферы, находящихся на бюджетном финансировании, с декабря 1992 г. осуществляется на основе Единой тарифной сетки, установленной постановлением Правительства Российской Федерации «О дифференциации в уровнях оплаты труда работников бюджетной сферы на основе Единой тарифной сетки» от 14 октября 1992 г. № 785.

Единая тарифная сетка имеет восемнадцать разрядов: для рабочих с 1-го по 8-й, для служащих – со 2-го по 18-й. Каждому разряду соответствует тарифный коэффициент. Заработную плату по соответствующей должности определяют умножением ставки (оклада) 1-го разряда на тарифный коэффициент.

Тарифные коэффициенты Единой тарифной сетки по оплате труда работников организаций бюджетной сферы приведены в приложении к постановлению Правительства РФ от 30 марта 2000 г. № 284.

	Разряды оплаты труда
	1-й
	2-й
	3-й
	4-й
	5-й
	6-й
	7-й
	8-й
	9-й
	10-й
	11-й
	12-й
	13-й
	14-й
	15-й
	16-й
	17-й
	18-й

	Тарифные коэффициенты
	1,0
	1,36
	1,69
	1,91
	2,16
	2,44
	2,76
	3,12
	3,53
	3,99
	4,51
	5,10
	5,76
	6,51
	7,36
	8,17
	9,07
	10,07


Ставки и оклады каждому работнику устанавливаются по результатам аттестации и тарификации. При этом за основу принимают выполняемые работником трудовые функции, конкретные должностные обязанности работников, их образовательный уровень. Кроме того, учитывают содержание и характер выполняемых работ, их разнообразие (комплексность), руководство подчинёнными, степень самостоятельности, уровень ответственности.

При аттестации и тарификации работников бюджетной сферы используют Квалификационный справочник должностей руководителей, специалистов и служащих, требования которого увязаны с разрядами Единой тарифной сетки. Бюджетные организации наряду с основной могут заниматься предпринимательской деятельностью. В этом случае часть работников организации оплачивается по формам и системам оплаты труда, применяемым в соответствующих отраслях народного хозяйства. Различают основную и дополнительную оплату труда. 

Основная оплата труда. К основной относится оплата, начисляемая работникам за отработанное время, количество и качество выполненных работ: оплата по сдельным расценкам, тарифным ставкам, окладам, премии сдельщикам и повременщикам, доплаты в связи с отклонениями от нормальных условий работы, за работу в ночное время, за сверхурочные работы, за бригадирство, оплата простоев не по вине рабочих и т. п.

Дополнительная оплата труда. К дополнительной оплате труда относятся выплаты за непроработанное время, предусмотренные законодательством по труду, т.е. оплата очередных отпусков, перерывов в работе кормящих матерей, льготных часов подростков, за время государственных и общественных обязанностей, выходного пособия при увольнении и др.

Основными формами оплаты труда являются повременная, сдельная и аккордная. Первые две формы оплаты труда имеют свои системы: простая повременная, повременно-премиальная; прямая сдельная, сдельно-премиальная, сдельно-прогрессивная, косвенно-сдельная.

При повременной системе оплата производится за определённое количество отработанного времени независимо от количества выполненных работ. Заработок рабочих определяют умножением часовой или дневной тарифной ставки его разряда на количество отработанных им часов или дней. Заработок других категорий работников определяют следующим образом: если эти работники отработали все рабочие дни месяца, то их оплату составят установленные для них оклады; если же они отработали неполное число рабочих дней, то их заработок определяют делением установленной ставки на календарное количество рабочих дней и умножением полученного результата на количество оплачиваемых за счёт организации рабочих дней.

При повременно-премиальной системе оплаты труда к сумме заработка по тарифу прибавляют премию в определённом проценте к тарифной ставке или к другому измерителю. Первичными документами по учёту труда работников при повременной оплате являются табели.

При прямой сдельной системе оплата труда рабочих осуществляется за число единиц изготовленной ими продукции и выполненных работ исходя из твёрдых сдельных расценок, установленных с учётом необходимой квалификации. 

Сдельно-премиальная система оплаты труда рабочих предусматривает премирование за превышение норм выработки и достижение определённых качественных показателей (отсутствие брака, рекламации и т.п.).

При сдельно-прогрессивной системе оплата повышается за выработку сверх нормы. 

При косвенно-сдельной системе оплата труда наладчиков, комплектовщиков, помощников мастеров и других рабочих осуществляется в процентах к заработку основных рабочих обслуживаемого участка. Труд некоторых работников иногда оплачивается и по сдельной, и по повременной оплате труда.

Аккордная форма оплаты труда предусматривает определение совокупного заработка за выполнение определенных стадий работы или производство определённого объёма продукции.

Расчёт заработка при сдельной форме оплаты труда осуществляется по документам о выработке. Для правильного начисления оплаты труда рабочим большое значение имеет учёт отступлений от нормальных условий работы, которые требуют дополнительных затрат труда и оплачиваются дополнительно к действующим расценкам на сдельную работу. Доплаты оформляют следующими документами:

· дополнительные операции, не предусмотренные технологией производства, – нарядом на сдельную работу, который обычно содержит какой-либо отличительный знак (например, яркая черта по диагонали);

· отклонения от нормальных условий работы – листком на доплату, который выписывают на бригаду или отдельного рабочего. В нём указывают номер основного документа (наряда, ведомости и др.), к которому производится доплата, содержание дополнительной операции, причину и виновника доплат и расценку. Размеры доплат и условия их выплаты организации устанавливают самостоятельно и фиксируют их в коллективном договоре (положение об оплате труда). При этом размеры доплат не могут быть ниже установленных законодательством;

· простои не по вине рабочих – листком учёта простоев, в котором указывают время начала, окончания и длительности простоя, причины и виновников простоя и причитающуюся рабочим за простой сумму оплаты. Простои по вине рабочих не оплачивают и документами не оформляют.

6.2.
Состав фонда заработной платы и выплат социального характера

Состав фонда заработной платы и выплат социального характера определён Инструкцией о составе фонда заработной платы и выплат социального характера (утверждена постановлением Государственного комитета РФ по статистике от 24. 11. 2000 г. № 116), которая введена с 1 января 2001 года. В соответствии с Инструкцией о составе фонда заработной платы расходы организации, связанные с оплатой труда, и другие выплаты работникам подразделяются на три части: фонд заработной платы; выплаты социального характера; и расходы, не относящиеся к фонду заработной платы и выплатам социаль​ного характера.

Фонд заработной платы включает:

1) оплату за отработанное время, в т.ч. оплату труда лиц, принятых на работу по совместительству, и оплату труда работников несписочного состава;

2) оплату за неотработанное время (оплату ежегодных и дополнительных отпусков, льготных часов подростков, простоев не по вине рабочих и др.);

3) единовременные поощрительные и другие выплаты (разовые премии, вознаграждения по итогам работы за год и годовое вознаграждение за выслугу лет (стаж работы), материальная помощь (кроме выплат социального характера), дополнительные выплаты при предоставлении ежегодного отпуска, денежная компенсация за неиспользованный отпуск и другие единовременные поощрения, включая стоимость подарков);

4) оплату питания, жилья, топлива (стоимость бесплатно предоставляемых работникам отдельных отраслей экономики питания и продуктов, оплата стоимости питания, в том числе в столовых, буфетах, в виде талонов, по льготным ценам или бесплатно, стоимость бесплатно предоставленных работникам отдельных отраслей экономики жилья и коммунальных услуг и стоимость бесплатно предоставленного работникам топлива).

Выплаты социального характера. Выплаты социального характера – это компенсации и социальные льготы, предоставленные работникам, без социальных пособий из государственных и негосударственных бюджетных фондов – надбавка к пенсиям работающим в организации пенсионерам, единовременные пособия при выходе на пенсию, оплата путёвок работникам и членам их семей на лечение, отдых, экскурсии, путешествия за счёт средств организации и др.

Расходы, не учитываемые в фонде заработной платы и выплатах социального характера. К расходам, не учитываемым в фонде заработной платы и выплатах социального характера, относятся: доходы по акциям и другие доходы от участия работников собственности организации (дивиденды, проценты, выплаты по долевым паям и т. д.); взносы в единый социальный налог и на обязательное социальное страхование РФ от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний; выплата внебюджетных (государственных и негосударственных) фондов, а также по договорам личного, имущественного и иного страхования; стоимость выданных бесплатно форменной одежды, обмундирования, остающихся в личном постоянном пользовании, или сумма льгот в связи с их продажей по пониженным ценам; командировочные расходы в пределах и сверх норм, установленных законодательством, и др.

6.3.
Документы по учёту личного состава, труда и его оплаты

Для учёта личного состава, начисления и выплат заработной платы используют следующие унифицированные формы первичных учётных документов, утверждённых постановлением Госкомстата России от 30 октября 1997 г. № 71а:

· Приказ (распоряжение) о приёме на работу (ф. Т-1.) составляется на каждого члена трудового коллектива работником отдела кадров или лицом, ответственным за приём работников.

· Личная карточка (ф. Т-2) заполняется на каждого работника организации в одном экземпляре.

· Приказ (распоряжение) о переводе на другую работу (ф. Т-5) составляется в двух экземплярах в отделе кадров при оформлении перевода работника из одного подразделения в другое. Один экземпляр остаётся в отделе кадров, второй передаётся в бухгалтерию

· Записка-расчёт о предоставлении отпуска (увольнении) ф. 425. Номер и дата записки должны соответствовать номеру и дате приказа о предстоящем отпуске или увольнении.

Табельный учёт использования рабочего времени. Табель учёта использования рабочего времени и расчёта заработной платы (ф. 421) применяют для учёта использования рабочего времени и расчёта заработной платы. Табельный учёт охватывает всех работников организации. Каждому из них присваивается определённый табельный номер, который указывается во всех документах по учёту труда и заработной платы. Сущность табельного учёта заключается в ежедневной регистрации явки работников на работу, уходя с работы, всех случаев опозданий и неявок с указанием их причины, а также часов простоя и часов сверхурочной работы. Отметку о неявках или опозданиях делают в табеле на основании соответствующих документов. Табельный учёт осуществляет бухгалтер, бригадир или мастер в табеле учёта использования рабочего времени. Для упрощения табельного учёта можно ограничиться лишь регистрацией в нём отклонений от нормальной продолжительности рабочего дня.

Расчётно-платёжные ведомости. Для определения суммы заработной платы, подлежащей выдаче на руки работникам, необходимо определить сумму заработка работников за месяц и произвести из этой суммы необходимые удержания. Эти расчёты производят обычно в расчётно-платёжной ведомости (ф. 49), служащей, кроме того, и документом, по которому производят выплаты заработной платы за месяц.

Платёжные ведомости. На ряде организаций вместо расчётно-платёжных ведомостей применяют отдельно расчётные ведомости и платёжные ведомости (ф. 389). В расчётной ведомости содержатся все расчёты по определению сумм заработной платы, подлежащих выплате работникам. Платёжную ведомость используют лишь для выплаты заработной платы. Расчётно-платёжные ведомости или замещающие их расчётные и платёжные ведомости применяют для расчётов с работниками за целый месяц.

Записка-расчёт. Расчёты с рабочими и служащими при уходе в отпуск или увольнение производятся в записке-расчёте ф. 425. Начисленные суммы по этим расчётам записываются в расчётно-платёжную ведомость, открытую на текущий месяц.

Расчётно-платёжные и платёжные ведомости подписываются работниками, составившими и проверившими эти ведомости. Разрешение на выплату заработной платы подписывается руководителем учреждения и главным бухгалтером. Заработную плату выдают из кассы в течение трёх дней. По истечении этого срока кассир против фамилий работников, не получивших заработную плату, делает отметку «депонировано», составляет реестр депонированных сумм ф. 414 и на титульном листе ведомости указывает фактически выплаченную и не полученную работниками суммы заработной платы.

На выданные суммы заработной платы составляется расходный кассовый ордер, который оформляется в установленном порядке и регистрируется в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов. На платёжных и расчётно-платёжных ведомостях проставляется дата и номер расходного кассового ордера, по которому произведено списание денег по кассе. Депонированные суммы на следующий день после срока выдачи заработной платы сдаются в банк на бюджетный текущий счёт, и на сданные суммы составляется расходный кассовый ордер.

Расчётно-платёжная ведомость выполняет несколько функций, т.е. расчётного документа, платёжного документа и, кроме того, служит регистром аналитического учёта расчётов с работниками по заработной плате. Иногда вместо расчётно-платёжной ведомости в организациях на каждого работника открывают лицевые счета (ф. Т-54). По данным лицевого счёта легко рассчитать средний заработок за любой период времени. При обработке учётных данных с помощью средств вычислительной техники используют лицевой счёт ф. Т-54а. Для получения сведений о заработной плате работающего за прошлые периоды применяется также карточка-справка ф. 417, в которой, помимо общих сведений о работнике, ежемесячно отражаются суммы начисленной заработной платы по видам.

На основании расчётно-платёжных ведомостей составляется мемориальный ордер 5, к которому должны быть приложены все документы, послужившие основанием для начисления заработной платы. Больничные листки (листки нетрудоспособности) подшиваются в отдельную папку и нумеруются в хронологическом порядке с начала года. На каждом листке проставляется номер расчётно-платёжной ведомости, в которую он включен для начисления.

6.4.
Синтетический учёт расчётов по оплате труда

Синтетический учёт расчётов с работниками по заработной плате, пособиям по временной нетрудоспособности, по беременности и родам и другим выплатам, предусмотренным действующим законодательством, расчётов со студентами, аспирантами и учащимися по стипендиям осуществляют на пассивном счёте 18 «Расчёты по оплате труда и стипендиям». 

По кредиту счёта отражают начисления по оплате труда, пособий за счёт отчислений на государственное социальное страхование, пенсий и других аналогичных сумм, а также доходов от участия в организации, а по дебету – удержания из начисленной суммы оплаты труда и доходов, выдачу причитающихся сумм работникам и не выплаченные в срок суммы оплаты труда и доходов. Сальдо этого счёта, как правило, кредитовое и показывает задолженность организации перед рабочими и служащими по заработной плате и другим указанным выплатам.

Счёт 18 имеет субсчета: 180 «Расчёты по оплате труда», 181 «Расчёты со стипендиатами», 183 «Расчёты с работниками по безналичным перечислениям на счета по вкладам в кредитные организации», 184 «Расчёты с работниками по безналичным перечислениям взносов по договорам добровольного страхования», 185 «Расчёты с членами профсоюзов по безналичным перечислениям сумм членских профсоюзных взносов», 187 «Расчёты по исполнительным и другим документам, прочие расчёты», 188 «Расчёты с военнослужащими по денежному довольствию и прочим выплатам», 189 «Другие расчёты за выполненные работы.

Субсчет 180 «Расчёты по оплате труда». Начисление заработной платы и пособий производится один раз в месяц и отражается в учёте в последний день месяца. Документами для начисления заработной платы являются: приказ руководителя учреждения о зачислении, увольнении и перемещении сотрудников в соответствии с утверждёнными штатами и ставками заработной платы, табель учёта использования рабочего времени и расчёта заработной платы ф. 421, другие документы. Начисление заработной платы штатным и нештатным работникам отражают по кредиту субсчёта 180 и дебету соответствующих субсчетов счёта 20 «Расходы по бюджету» (200, 201, 203) и счёта 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников» (221 – 225, 227), а также субсчёта 210 «Расходы к распределению». Удержания из заработной платы работников записывают в дебет субсчёта 180 и кредит субсчёта 173 «Расчёты по платежам в бюджет», субсчетов 183 – 185 и 187 счёта 18 «Расчёты по оплате труда и стипендиям», субсчёта 198 «Расчёты с Пенсионным фондом Российской Федерации». Выдачу сумм заработной платы и пособий оформляют бухгалтерской записью по дебету субсчёта 180 «Расчёты по оплате труда» и кредиту субсчёта 120 «Касса». Не полученная в срок заработная плата оформляется бухгалтерской записью по дебету субсчёта 180 «Расчёты по оплате труда» и кредиту субсчёта 177 «Расчёты с депонентами». Остатки не выданной в срок заработной платы (задепонированных сумм) по истечении 3 дней должны быть сданы в банк на бюджетных текущий счёт.

Субсчет 181 «Расчёты со стипендиатами». Начисления и выплата стипендий производится в расчётно-платёжных ведомостях один раз в месяц на основании приказов. Суммы начислений стипендий записывают в кредит субсчёта 181; в дебет этого субсчёта записываются суммы произведённых удержаний по исполнительным листам, выданных и не полученных в срок стипендий.

Субсчет 183 «Расчёты с работниками по безналичным перечислениям на счета по вкладам в кредитные организации». На суммы, удержанные из заработной платы работников для перечисления на счета по вкладам, кредитуется субсчёт 183 и дебетуется субсчёт 180. В дебет субсчёта 183 записываются суммы, перечисленные в кредитные организации на счета по вкладам работников, при этом кредитуются соответствующие субсчета счетов 09 «Средства федерального бюджета», 10 «Средства бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов», 11 «Средства, полученные за счёт внебюджетных источников». Аналитический учёт по этому субсчёту ведётся по каждой кредитной организации в отдельности на карточке ф. 292. При значительном числе вкладчиков учёт ведётся по каждому лицу и кредитной организации в оборотной ведомости ф. 285.

Субсчет 184 «Расчёты с работниками по безналичным перечислениям взносов по договорам добровольного страхования». Суммы, удержанные из заработной платы, записываются в дебет субсчёта 180 и кредит субсчёта 184.

Субсчет 185 «Расчёты с членами профсоюзов по безналичным перечислениям сумм членских профсоюзных взносов». Суммы, удержанные из заработной платы в уплату членских профсоюзных взносов, записываются в кредит субсчёта 185 и дебет субсчёта 180. Суммы, перечисленные на счёт органа страхования, отражаются по дебету субсчёта 184 и кредиту соответствующих субсчетов 09, 10, 11. Аналитический учёт по субсчетам 184 и 185 ведётся по каждой профсоюзной организации на карточке ф. 292.

Субсчет 187 «Расчёты по исполнительным и другим документам, прочие расчёты». Суммы, удержанные из заработной платы и стипендий по исполнительным листам и другим документам, записываются в кредит субсчёта 187 и дебет соответствующих субсчетов 180, 181, 188. Перечисленные и выданные суммы записывают в дебет субсчёта 187 с кредита соответствующих субсчетов 09, 10, 11, 12 «Касса». Аналитический учёт расчётов по исполнительным листам и другим документам ведётся по каждому получателю с указанием фамилии или организации, номера, даты и срока действия исполнительного листа или другого документа, суммы (процента) удержаний на карточке ф. 292.

Субсчет 188 «Расчёты с военнослужащими по денежному довольствию и прочим выплатам». Начисление и выплата денежного довольствия осуществляются таки же образом, как и по субсчёту 180.

Субсчет 189 «Другие расчёты за выполненные работы» учитывает расчёты по суммам гонорара, выплачиваемого нештатному составу (композиторам, артистам, авторам) за работы и выступления по договорам и разовым заказам, в телевизионных и радиопередачах и др.

6.5.
Учёт расчётов по социальному страхованию и обеспечению

Для учёта указанных расчётов используют счёт 19 «Расчёты по обязательному социальному страхованию и социальной защите населения», на котором учитываются расчёты органов социальной защиты населения с предприятиями связи и кредитными организациями по выплате пенсий и пособий и с пенсионерами по взысканию с них переплат по пенсиям и пособиям, а также учитываются расчёты учреждений по страховым взносам с государственными внебюджетными фондами.

Счёт 19 «Расчёты по обязательному социальному страхованию и социальной защите населения» подразделяется на субсчета: 191 «Расчёты за счёт средств, полученных от государственных внебюджетных фондов», 192 «Расчёты по взысканию переплат пенсий и пособий», 193 «Расчёты с Фондом социального страхования Российской Федерации», 194 «Расчёты с Фондом обязательного медицинского страхования Российской Федерации», 195 «Расчёты по оказанию социальной помощи населению», 198 «Расчёты с Пенсионным фондом Российской Федерации», 199 «Расчёты с Государственным фондом занятости населения Российской Федерации».

Начисление выплат отражается по дебету субсчёта 200 «Расходы по бюджету на содержание учреждения и другие мероприятия» и кредиту субсчёта 195. Выплаченные суммы отражаются по дебету субсчёта 195 и кредиту субсчёта 101 «Средства на расходы учреждения» и 120 «Касса». Субсчета 193, 194, 198, 199 предназначены для учёта расчётов учреждений по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды. Виды выплат, на которые не начисляют страховые взносы в Пенсионных фонд РФ и другие вышеуказанные фонды, определяются Правительством РФ.

Начисление взносов в государственные внебюджетные фонды отражают по кредиту субсчетов 193, 194, 198, 199 и дебету соответствующих субсчетов счетов 20 «Расходы по бюджету» (200, 201, 203), 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников» (220, 221 – 225, 227), а также дебету субсчёта 210 «Расходы к распределению». При перечислении средств в государственные внебюджетные фонды дебетуют субсчета 193, 194, 198, 199 и кредитуют субсчета 091 «Средства федерального бюджета на расходы учреждения», 101 «Средства на расходы учреждения», 110 «Целевые средства и безвозмездные поступления» и 111 «Средства, полученные от предпринимательской деятельности».

Разовые пособия (на погребение, на рождение ребёнка, санаторно-курортное обслуживание работников и членов их семей, а также других целей государственного социального страхования) выплачиваются на основании оправдательных документов через кассу или подотчётное лицо. Начисление работникам организации указанных пособий оформляют следующей записью по дебету субсчёта 193 «Расчёты с Фондом социального страхования Российской Федерации» и кредиту субсчёта 180. Выплаты за счёт средств Фонда социального страхования отражают по дебету субсчёта 180 «Расчёты по оплате труда» и кредиту субсчёта 120 «Касса».

Аналитический учёт по субсчетам 193, 194, 198 и 199 ведётся на многографных карточках ф. 283 или 0512026 в разрезе показателей отчётов по средствам соответствующих фондов. При этом учёт бухгалтерских операций по страховым взносам учреждения в Пенсионный фонд ведётся отдельно от операций по страховым взносам работников.

В соответствии со второй частью Налогового кодекса Российской Федерации с 1 января 2001 г. вводится единый социальный налог, зачисляемый в государственные внебюджетные фонды – Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и фонды обязательного медицинского страхования Российской Федерации и предназначенный для мобилизации средств для реализации права граждан на государственное пенсионное и социальное обеспечение и медицинскую помощь. Объектом налогообложения для исчисления налога признаются: выплаты, вознаграждения и иные доходы, начисляемые работодателями в пользу работников по всем основаниям, в том числе вознаграждения по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является выполнение работ (оказание услуг), по авторским и лицензионным договорам, а также выплаты в виде материальной помощи и иные безвозмездные выплаты налогоплательщиков. Детальный перечень объектов налогообложения, налоговая база, доходы, не подлежащие налогообложению, налоговые льготы изложены во второй части Налогового кодекса Российской Федерации.

Сумма налога исчисляется налогоплательщиком отдельно в отношении каждого фонда и определяется как соответствующая процентная доля налоговой базы. Налогоплательщики производят уплату авансовых платежей по налогу ежемесячно в срок, установленный для получения средств в банке на оплату труда за истекший месяц, но не позднее 15-го числа следующего месяца. Банк не вправе выдавать своему клиенту-налогоплательщику средства на оплату труда, если последний не представил платёжных поручений на перечисление налога. Налогоплательщики должны вести учёт отдельно по каждому из работников о суммах выплаченных им доходов и суммах налога, относящихся к этим доходам.

6.6.
Учёт удержаний из заработной платы

Из начисленной работникам организации заработной платы, суммы оплаты труда по трудовым соглашениям, договорам подряда и по совместительству производят различные удержания, которые можно разделить на две группы: обязательные и удержания по инициативе организации.

Обязательные удержания из заработной платы. Обязательными удержаниями из заработной платы являются налог на доходы физических лиц, удержания в Пенсионный фонд РФ, по исполнительным листам и надписям нотариальных контор в пользу юридических и физических лиц.

Инициативные удержания из заработной платы. По инициативе организации через бухгалтерию из заработной платы работников могут быть произведены следующие удержания: долг за работником; ранее выданные плановый аванс и выплаты, сделанные в межрасчётный период; в погашение задолженности по подотчётным суммам; квартплата (по спискам, представленных ЖКО организациям); за содержание ребёнка в ведомственных дошкольных учреждениях; за ущерб, нанесённый производству; за порчу, недостачу или утерю материальных ценностей; за брак; денежные начёты; за товары, купленные в кредит; подписная плата за периодические издания; членские профсоюзные взносы; перечисления сторонним организациям и в кассу взаимопомощи; перечисления в филиалы Сберегательного банка.

В соответствии со второй частью Налогового кодекса с 1 января 2001 г. подоходный налог заменён на налог на доходы физических лиц. Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц признаются физические лица, являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации, а также физические лица, получающие доходы от источников, расположенных в Российской Федерации, не являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации.

К доходам от источников в Российской Федерации, в числе прочих, относятся: вознаграждение за выполнение трудовых или иных обязанностей, выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия (бездействия) в Российской Федерации; пенсии, пособия, стипендии и иные аналогичные выплаты, выплачиваемые в соответствии с действующим российским законодательством или выплачиваемые иностранной организацией в связи с деятельностью её постоянного представительства на территории Российской Федерации; доходы от использования любых транспортных средств; иные доходы, получаемые налогоплательщиком в результате осуществления им деятельности на территории Российской Федерации.
При определении налоговой базы учитываются все доходы налогоплательщика, полученные им как в денежной, так и в натуральной формах, или право на распоряжение которыми у него возникло, а также доходы в виде материальной выгоды.

Если из дохода налогоплательщика по его распоряжению, по решению суда или иных органов производятся какие-либо удержания, такие удержания не уменьшают налоговую базу. При определении размера налоговой базы налогоплательщик имеет право на получение стандартных налоговых вычетов. Налоговая ставка на доходы физических лиц устанавливается в размере 13%.

Удержания по исполнительным листам. В соответствии с Временной инструкцией о порядке удержания алиментов по исполнительным документам, переданным для производства взыскания предприятиям, учреждениям и организациям (утверждена Министерствам юстиции Российской Федерации от10 сентября 1993 г. № 339) основанием для удержания элементов являются исполнительные листы, а при их утрате – дубликаты этих листов, а также письменные заявления граждан о добровольной уплате элементов.

Поступившие в бухгалтерию организации исполнительные листы регистрируют в специальном журнале и хранят как бланки строгой отчётности. О поступлении исполнительных документов бухгалтерия сообщает судебному исполнителю и взыскателю. Взыскание алиментов производится со всех видов дохода и дополнительного вознаграждения, как по основной, так и по совмещаемой работе, с дивидендов, пособий по государственному социальному страхованию сумм, выплачиваемых в возмещение ущерба в связи с утратой трудоспособности вследствие увечья или иного повреждения здоровья. Алименты не взыскиваются с сумм материальной помощи, единовременных премий, компенсационных выплат за работу во вредных и экстремальных условиях и иных выплат, не носящих постоянный характер.

Удержания за причинённый материальный ущерб. Материальная ответственность работников за ущерб, причинённый организации, предусматривается Трудовым кодексом Российской Федерации. Работник обязан возместить работодателю причинённый ему прямой действительный ущерб. Неполученные доходы (упущенная выгода) взысканию с работника не подлежат.

Под прямым действительным ущербом понимается реальное уменьшение наличного имущества работодателя или ухудшение состояния указанного имущества (в том числе имущества третьих лиц, находящегося у работодателя, если работодатель несёт ответственность за сохранность этого имущества), а также необходимость для работодателя произвести затраты либо излишние выплаты на приобретение или восстановление имущества.

Работник несёт материальную ответственность как за прямой действительный ущерб, непосредственно причинённый им работодателю, так и за ущерб, возникший у работодателя в результате возмещения им ущерба иным лицам.

За причинённый ущерб работник несёт материальную ответственность в пределах своего среднего месячного заработка, если иное не предусмотрено Трудовым кодексом РФ или иными федеральными законами. Размер ущерба, причинённого работодателю при утрате и порче имущества, определяется по фактическим потерям, исчисляемым исходя их рыночных цен, действующих в данной местности на день причинения ущерба, но не ниже стоимости имущества по данным бухгалтерского учёта с учётом степени износа имущества.

До принятия решения о возмещении ущерба конкретными работниками работодатель обязан провести проверку для установления размера причинённого ущерба и причин его возникновения. Истребование от работника объяснения в письменной форме для установления причины ущерба является обязательным. Взыскание с виновного работника суммы причинённого ущерба, не превышающей среднего месячного заработка, производится по распоряжению работодателя. Распоряжение может быть сделано не позднее одного месяца со дня окончательного установления работодателем размера причинённого работником ущерба.

При несоблюдении работодателем установленного порядка взыскания ущерба работник имеет право обжаловать действия работодателя в суд. Работник, виновный в причинении ущерба работодателю, может добровольно возместить его полностью или частично. С согласия работодателя работник может передать ему для возмещения причинённого ущерба равноценное имущество или исправить повреждённое имущество.

Возмещение ущерба производится независимо от привлечения работника к дисциплинарной, административной или уголовной ответственности за действия или бездействие, которыми причинён ущерб работодателю. Удержания из начисленной заработной платы отражают по дебету субсчёта 180 «Расчёты по оплате труда» и кредиту субсчетов: 173 «Расчёты по платежам в бюджет»; 198 «Расчёты с Пенсионным фондом Российской Федерации»; 187 «Расчёты по исполнительным и другим документам, прочие расчёты».

Погашение задолженности перед бюджетом и Пенсионным фондом по удержаниям отражают по дебету субсчетов 173, 198 с кредита счетов учёта денежных средств, а алиментам – по дебету субсчёта 187 с кредита счёта 12 «Касса» (при выдаче удержанных сумм из кассы) или других счетов учёта денежных средств.

Вопросы для самоконтроля по теме

1. Какие существуют виды оплаты труда? 

2. Как происходит учёт отступлений от нормальных условий работы?

3. Из чего состоит фонд оплаты труда, и какие расходы в нем не учитываются?

4. Какие первичные учётные документы используют для учёта личного состава, начисления и выплат заработной платы?

5. Как осуществляется синтетический учёт расчётов по оплате труда; учёт расчётов по социальному страхованию и обеспечению?

Тесты по теме

1. Единая тарифная сетка имеет разрядов:

а) 10;

б) 18;

в) 20.

2. Различают следующие основные виды оплаты труда:

а) основная и дополнительная;

б) повремённая и сдельная;

в) сдельно-премиальная и аккордная.

3. Для выплаты заработной платы используют:

а) расчётную ведомость;

б) платёжную ведомость;

в) записку-расчёт.

4. Подоходный налог в соответствии со второй частью Налогового кодекса РФ с 1 января 2001 г. заменён:

а) налогом на прибыль;

б) единым социальным налогом;

в) налогом на доходы физических лиц.

5. Работник обязан возместить работодателю:

а) неполученные доходы (упущенную выгоду);

б) прямой действительный ущерб;

в) ущерб, возникший в результате форс-мажорных обстоятельств.

7.
УЧЁТ РАСХОДОВ

7.1.
Задачи и особенности учёта расходов в бюджетных организациях

Одной из главных задач бухгалтерского учёта в бюджетных организациях является точный учёт и контроль расходов, осуществляемых организациями и учреждениями. Бухгалтерский учёт бюджетных структур – это, прежде всего, учёт исполнения смет расходов. Расходы по бюджету в учреждениях и организациях учитывают в соответствии со структурой бюджетной классификации Российской Федерации. Производимые расходы считаются действительными при наличии подтверждающих и других правильно оформленных документов.

Расходы, производимые учреждениями на мероприятия, предусмотренные по сметам доходов и расходов, финансируемым из федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, а также осуществляемым за счёт средств, полученных от предпринимательской деятельности, целевых средств и безвозмездных поступлений, являются фактическими расходами учреждения, включая расходы по неоплаченным счетам кредиторов, обязательствам перед бюджетом, государственными внебюджетными фондами, начисленной заработной плате, стипендиям и др.

Для учёта фактических расходов предусмотрены счета: 20 «Расходы по бюджету», 21 «Расходы к распределению», 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников».

7.2.
Учёт расходов по бюджету

На счёте 20 «Расходы по бюджету» отражают расходы, осуществляемые учреждениями по исполнению смет, финансируемые из бюджетов. Бюджетные средства, предоставляемы на возвратной и безвозвратной основе из бюджетов различных уровней на финансирование целевых программ и мероприятий, не облагаются налогом на добавленную стоимость.

Счёт 20 «Расходы по бюджету» имеет субсчёта: 200 «Расходы по бюджету на содержание учреждения и другие мероприятия», 201 «Расходы за счёт дополнительных источников бюджетного финансирования», 203 «Расходы по бюджету на капитальное строительство».

Субсчет 200 «Расходы по бюджету на содержание учреждения и другие мероприятия» учитывает фактически произведенные расходы на содержание учреждений и на другие мероприятия. Расходование бюджетных средств производится в строгом соответствии с утверждёнными сметами доходов и расходов. Главные распорядители, распорядители средств по дебету субсчёта 200 производят списание сумм расходов, произведённых за год учреждениями, находящимися в их ведении в корреспонденции с кредитом субсчёта 140 «Расчёты по финансированию из бюджета на расходы учреждения и другие мероприятия». Бюджетные учреждения по дебету субсчёта 200 отражают:

· расходы по приобретению основных средств, нематериальных активов, малоценных предметов;

· стоимость принятых работ от исполнителей, соисполнителей;

· расходы по списанию израсходованных материалов (на основании оправдательных документов);

· начисление социальных компенсаций, пособий, субсидий и других выплат населению за счёт средств местного бюджета;

· начисление взносов в государственные внебюджетные фонды;

· списание израсходованных подотчётных сумм на основании авансовых отчётов и прилагаемых к ним документов;

· начисление заработной платы штатным и нештатным работникам;

· начисление стипендий стипендиатам;

· начисление гонорара композиторам, артистам, авторам за выполненные ими работы по договорам и разовым заказам;

· начисление установленных законодательством РФ налогов;

· прочие расходы в соответствии с нормативными актами Министерства финансов РФ, законодательством РФ.

Учреждения при заключении счетов бухгалтерского учёта по окончании года расходы, учтённые по субсчёту 200 в пределах полученного финансирования, по кодам экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации списывают в дебет субсчёта 140. Учёт фактических расходов они производят в ведомости аналитического учёта ассигнования (лимитов бюджетных обязательств) и фактических расходов получателей бюджетных средств ф. 309.

Аналитический учёт фактических расходов ведётся в разделе 2 ведомости ф. 309 в разрезе кодов предметных статей, подстатей с разбивкой по элементам экономической классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации.

Субсчет 201 «Расходы за счёт дополнительных источников бюджетного финансирования» применяют для учёта фактически произведённых учреждениями расходов в соответствии с установленным порядком по утверждённой смете доходов и расходов за счёт дополнительных источников бюджетного финансирования, определённых в соответствии с федеральным законом о федеральном бюджете, с законом о бюджете субъекта Российской Федерации, правовыми актами представительных органов местного самоуправления на очередной финансовый год. Главные распорядители, распорядители по дебету субсчёта 201 осуществляют списание сумм расходов, произведённых за год учреждениями, находящимися в их ведении, с кредита субсчёта 141 «Расчёты по дополнительным источникам бюджетного финансирования на расходы учреждения». Учреждения при заключении счетов бухгалтерского учёта по окончании года расходы, учтённые на субсчёте 201, в пределах сумм полученного финансирования списывают в дебет субсчёта 141 «Расчёты по дополнительным источникам бюджетного финансирования на расходы учреждения». Учёт фактических расходов за счёта дополнительных источников бюджетного финансирования учреждения производят в ведомости аналитического учёта ассигнований (лимитов бюджетных обязательств) и фактических расходов получателей бюджетных средств ф. 309.

Субсчет 203 «Расходы по бюджету на капитальное строительство применяют для учёта затрат на новое строительство и реконструкцию зданий и сооружений, осуществляемых подрядным (с привлечением сторонних организаций) и хозяйственным способом за счёт средств бюджета. При осуществлении капитального строительства подрядным способом стороны (заказчик и подрядчик) оформляют свои взаимоотношения договором, который предполагает наличие проекта и сметы. Расчёты между подрядчиком и заказчиком могут осуществляться в форме авансов за выполнение подрядчиком работы на конструктивных элементах или после завершения работ, обозначенных в договоре. По дебету субсчёта 203 главные распорядители производят списание сумм расходов на законченное строительство, произведённых за год учреждениями, находящимися в их ведении, с кредита субсчёта 143 «Расчёты по финансированию из бюджета на капитальное строительство».

Аналитический учёт расходов по субсчёту 203 на строительство, осуществляемое хозяйственным способом, ведётся в ф. 309 по каждому объекту. Учёт строительных работ и учёт работ по монтажу ведётся раздельно.

7.3.
Учёт расходов к распределению

Учёт расходов к распределению ведётся на синтетическом счёте 21 «Расходы к распределению» и одноимённом субсчёте 210 «Расходы к распределению». На счёте отражаются расходы будущих периодов или расходы, которые в момент их возникновения не могут быть отнесены на определённых вид деятельности, продукции, работ, услуг. В конце месяца расходы, учтённые по дебету субсчёта 210, списываются на отдельные виды деятельности по источникам финансирования пропорционально базе распределения (заработной плате, численности контингента и т. п.) с кредита субсчёта 210 в дебет субсчетов счетов 20 «Расходы по бюджету», 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников». Списание расходов, учтённых по дебету субсчёта 210, в подсобных сельских и учебно-опытных хозяйствах производится в конце года.

Аналитический учёт по субсчёту 210 производят в карточках ф. 283 или 0512026.

7.4.
Учёт расходов за счёт средств внебюджетных источников

Для учёта расходов, планируемых и осуществляемых в соответствии со сметами доходов и расходов по предпринимательской деятельности, сметам целевых и безвозмездных поступлений, сметам средств, распределяемых из прибыли, используют счёт 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников». Расходование за счёт средств внебюджетных источников производится по статьям экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации. Этот счёт имеет следующие субсчета: 220 «Расходы по предпринимательской деятельности», 221 «Расходы по изготовлению экспериментальных устройств», 222 «Расходы по изготовлению и переработке материалов», 223 «Расходы за счёт средств, формируемых из прибыли», 224 «Расходы на капитальное строительство за счёт средств на содержание и развитие материально-технической базы», 225 «Расходы по целевым средствам на содержание учреждения и другие мероприятия», 227 «Расходы за счёт средств родителей на содержание детского учреждения», 228 «Расходы за счёт средств, полученных от государственных внебюджетных фондов».

Субсчет 220 «Расходы по предпринимательской деятельности» отражает расходы по производству продукции, работ, услуг. Выпуск продукции отражают в учёте записью по дебету субсчёта 080 «Готовая продукция» и кредиту субсчёта 220. Выполнение (сдача) работ, услуг отражается по дебету субсчёта 280 «Выполненные и сданные заказчикам продукция, работы, услуги» и кредиту субсчёта 220. Сальдо субсчёта 220 отражает сумму расходов незавершённого производства только по продукции, находящейся в процессе производства, и незавершённым работам. Для определения фактической стоимости выпущенной продукции на основании данных учёта расходов составляется отчётная калькуляция.

В дебет субсчёта 220 относятся все расходы производства, а также потери, понесённые вследствие падежа молодняка животных. В кредит – в течение года относятся: плановая стоимость продукции, полученной от сельского хозяйства (дебетуется субсчёт 080 «Готовая продукция»), плановая стоимость привеса и приплода молодняка животных (дебетуется субсчёт 050 «Молодняк животных и животные на откорме»). В кредит субсчёта 220 в конце года списывается разница между плановой и фактической стоимостью продукции.

Аналитический учёт расходов ведётся по видам выпускаемой продукции, выполняемых работ и оказываемых услуг (темам для научных учреждений) по кодам экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации в многографных карточках ф. 283 или 0512026 в разрезе предметных статей.

Субсчет 221 «Расходы по изготовлению экспериментальных устройств используют для отражения расходов по изготовлению экспериментальных устройств (испытательные стенды, установки, образцы машин). По дебету субсчёта 221 отражают фактические расходы по изготовлению экспериментальных устройств. По кредиту – списывают фактические расходы по изготовленным экспериментальным устройствам, принятым по акту, утверждённому руководителем учреждения при их оприходовании, в корреспонденции с дебетом субсчетов счетов по учёту материальных ценностей.

Аналитический учёт расходов по изготовлению экспериментальных устройств производят по каждому устройству в карточках ф. 283 или 0512026.

Субсчет 222 «Расходы по изготовлению и переработке материалов» применяют для учёта расходов по изготовлению и переработке материалов хозяйственным способом. По дебету субсчёта 222 отражают все расходы по изготовлению и переработке материалов, включая расходы по доставке и хранению. По завершению изготовления или переработки материалов оформляется акт, который утверждается руководителем учреждения. В соответствии с актом производится оприходование изготовленных или переработанных материалов по дебету субсчетов 061 «Продукты питания», 063 «Хозяйственные материалы и канцелярские принадлежности», 067 «Прочие материалы» и кредиту субсчёта 222 «Расходы по изготовлению и переработке материалов».

Аналитический учёт расходов по изготовлению и переработке материалов производят по каждому виду заготовок и переработок в карточках ф. 283 или 0512026.

Субсчет 223 «Расходы за счёт средств, формируемых из прибыли» применяют учреждения для учёта расходов планируемых и осуществляемых по сметам доходов и расходов за счёт средств на материальное поощрение и соци​альные выплаты, средств на развитие материально-технической базы (оказание материальной помощи, начисление премий; содержание материально-техниче​ской базы, приобретение основных средств, малоценных предметов, улучшение жилищных условий и пр.) и расходов по начислению штрафных санкций, пе​ней, доначислению сумм налогов и платежей. По дебету субсчёта 223 отражают суммы произведённых расходов за счёт средств, формируемых из прибыли. В конце года расходы, учтённые по дебету субсчета 223, списываются с кредита субсчёта 223 в дебет субсчетов 240 «Средства на материальное поощрение и социальные выплаты» и 241 «Средства на содержание и развитие материально-технической базы».

Аналитической учёт расходов за счёт средств, формируемых из прибыли, производят в карточках ф. 283 или 0512026.

Субсчет 224 «Расходы на капитальное строительство за счёт средств на содержание и развитие материально-технической базы» учреждения применяют для отражения расходов на капитальное строительство и реконструкцию, осуществляемых за счёт средств на содержание материально-технической базы (субсчёт 241 «Средства на содержание и развитие материально-технической базы»). Если строительство ведётся хозяйственным способом, на суммы произведённых расходов дебетуется субсчёт 224 и кредитуются соответствующие субсчета счетов по учёту денежных средств, расчётов, строительных материалов. В том случае, если строительство ведётся подрядным способом, субсчёт 224 дебетуется при расчётах с подрядчиками на суммы принятых к оплате счетов за выполненные работы, при этом не кредитуется субсчёт 150 «Расчёты с поставщиками и подрядчиками».

Аналитический учёт расходов по субсчёту 224 ведётся в ведомости аналитического учёта ассигнований (лимитов бюджетных обязательств) и фактических расходов получателей бюджетных средств ф. 309.

Субсчет 225 «Расходы по целевым средствам на содержание учреждения и другие мероприятия» используется для учёта расходов, планируемых и осуществляемых по сметам доходов и расходов за счёт целевых средств и безвозмездных поступлений. В конце года расходы, учтённые по дебету субсчёта 225, списывают с кредита субсчёта 225 в дебет субсчёта 270 «Целевые средства на содержание учреждения и другие мероприятия».

Аналитический учёт по субсчёту 225 производят в карточках ф. 283 или 0512026.

Субсчет 227 «Расходы за счёт средств родителей на содержание детского учреждения» используется для учёта расходов, планируемых и осуществляемых по сметам доходов и расходов за счёт средств родителей в детских дошкольных учреждениях, интернатах при школах, музыкальных школах. В течение года суммы производимых расходов учитывают по дебету субсчёта 227 и кредиту субсчетов счетов по учёту материальных ценностей и расчётов. В конце года расходы, отражённые по субсчёту 227, списывают в дебет субсчёта 272 «Средства родителей на содержание детского учреждения». Аналитический учёт по субсчёту 227 производят в ф. 309.

Субсчет 228 «Расходы за счёт средств, полученных от государственных внебюджетных фондов» применяют для учёта выплат пенсий и пособий за счёт средств Пенсионного фонда Российской Федерации в органах социальной защиты населения, расходов на медицинское обслуживание населения за счёт средств Фонда обязательного медицинского страхования Российской Федерации в органах здравоохранения и других расходов по социальной защите населения в соответствии с законодательством РФ.

Вопросы для самоконтроля по теме

1. Как осуществляется учёт расходов по бюджету?

2. Как учитываются расходы за счёт средств дополнительных источников бюджетного финансирования?

3. Как происходит учёт расходов к распределению?

4. Как осуществляется учёт расходов за счёт средств внебюджетных источников?

5. Как учитываются расходы по предпринимательской деятельности?

6. Как осуществляется учёт расходов за счёт средств, формируемых из прибыли? 

Тесты по теме

1. Главные распорядители, распорядители средств производят списание сумм расходов, произведённых за год учреждениями, находящимися в их ведении по:

а) дебету субсчёта 200 «Расходы по бюджету на содержание учреждения и другие мероприятия»;

б) дебету субсчёта 140 «Расчёты по финансированию из бюджета на расходы учреждения и другие мероприятия»;

в) кредиту 200 «Расходы по бюджету на содержание учреждения и другие мероприятия».

2. Расходы, которые в момент их возникновения не могут быть отнесены на определённый вид деятельности, продукции, работ, услуг, отражаются на счете:

а) 20 «Расходы по бюджету»;

б) 21 «Расходы к распределению»;

в) 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников».

3. Выпуск продукции в учете отражают записью по счетам:

а) дебет 80 «Готовая продукция» и кредит 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников»;

б) дебет 220 «Расходы по предпринимательской деятельности» и кредит 80 «Готовая продукция»;

в) дебет 80 «Готовая продукция» и кредит 220 «Расходы по предпринимательской деятельности».

4. Для учёта расходов по начислению штрафных санкций, пеней, доначислению сумм налогов и платежей применяется субсчет:

а) 220 «Расходы по предпринимательской деятельности»;

б) 223 «Расходы за счёт средств формируемых из прибыли»;

в) 225 «Расходы по целевым средствам на содержание учреждения и другие мероприятия».

5. В конце года субсчёт 225 «Расходы по целевым средствам на содержание учреждения и другие мероприятия» закрывается путем списания расходов, произведённых в течение года в:

а) дебет субсчёта 140 «Расчёты по финансированию из бюджета на расходы учреждения и другие мероприятия»;

б) кредит субсчёта 270 «Целевые средства на содержание учреждения и другие мероприятия»;

в) дебет субсчёта 270 «Целевые средства на содержание учреждения и другие мероприятия».

8.
УЧЁТ ЗАТРАТ НА ПРОИЗВОДСТВО ИЗДЕЛИЙ 

И ПРОДУКЦИИ И ИХ РЕАЛИЗАЦИИ

8.1.
Учёт затрат на производство и другие цели

Расходы за счёт средств внебюджетных источников подразделяются на прямые и накладные (косвенные). К прямым расходам относятся расходы, связанные с производством продукции, выполнением работ, оказанием услуг, которые можно прямо и непосредственно включать в стоимость продукции, работ, услуг. К накладным (косвенным) расходам относятся расходы, связанные с организацией и управлением производством продукции, выполнением работ, оказанием услуг, относящихся к деятельности организации в целом. В тех учреждениях, где вырабатывается один вид продукции, все расходы являются прямыми.

Для учёта расходов, планируемых по сметам доходов и расходов по предпринимательской деятельности на производство продукции, выполнение работ, оказание услуг, по изготовлению экспериментальных устройств, заготовке и переработке материалов используют следующие субсчета счета 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников»: 220 «Расходы по предпринимательской деятельности», 221 «Расходы по изготовлению экспериментальных устройств», 222 «Расходы по изготовлению и переработке материалов».

Субсчет 220 «Расходы по предпринимательской деятельности» используется при выпуске готовой продукции и передаче её на склад (кладовую), при этом фактическая себестоимость готовой продукции списывается с кредита субсчёта 220 в дебет субсчёта 08 «Готовая продукция». Для определения фактической себестоимости выпущенной продукции на основании данных учёта о расходах составляется отчётная калькуляция. Для этого к стоимости незавершённого производства на начало месяца по каждому виду продукции прибавляют расходы отчётного месяца и из совокупной суммы вычитают стоимость незавершённого производства на конец месяца. Переданные заказчиком выполненные работы и услуги списываются по фактической себестоимости работ и услуг с кредита субсчёта 220 в дебет субсчёта 280 «Выполненные и сданные заказчиком продукция, работы и услуги».

Субсчет 221 «Расходы по изготовлению экспериментальных устройств». В дебет субсчёта 221 относятся расходы, связанные с изготовлением экспериментальных устройств. Изготовленные экспериментальные устройства приходуются на соответствующие субсчета счетов материальных ценностей с кредита субсчёта 221.

Субсчет 222 «Расходы по изготовлению и переработке материалов». В дебет субсчёта 222 относятся все расходы, связанные с изготовлением и переработкой материалов, их стоимость, а также расходы по доставке, хранению и т. д. По окончании месяца (выполнения работ, оказания услуг) накладные расходы списываются установленные учреждением способами с кредита субсчёта 210 в дебет субсчетов счетов 20 «Расходы по бюджету» и 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников».

8.2.
Готовая продукция и её оценка. 

Учёт поступления готовой продукции

Готовая продукция. Готовая продукция – это изделия и полуфабрикаты, полностью законченные обработкой, соответствующие действующим стандартам или утвержденным техническим условиям, принятые на склад или заказчиком.

Основные задачи бухгалтерского учёта готовой продукции. Основными задачами учёта готовой продукции являются: правильный и своевременный учёт наличия и движения готовой продукции на складах, холодильниках и других местах хранения продукции; контроль за выполнением планов по объёму, ассортименту, качеству выпущенной продукции и обязательств по её поставкам; контроль за сохранностью готовой продукции и соблюдением установленных лимитов; контроль за выполнением плана по реализации продукции и своевременностью оплаты за реализованную продукцию; выявление рентабельности всей продукции и её отдельных видов.

Готовая продукция, как правило, должна быть сдана на склад в подотчёт материально ответственному лицу. Крупногабаритные изделия и продукция, которая не может быть сдана на склад по техническим причинам, принимаются представителем заказчика на месте изготовления, комплектации и сборки. Планирование и учёт готовой продукции ведут в натуральных, условно-натуральных и стоимостных показателях. Условно-натуральные показатели используют для получения обобщения данных об однородной продукции.

Аналитический учёт изготовленной продукции и изделий ведётся по наименованию, количеству, стоимости и по местам хранения на карточке количественно-суммового учёт материальных ценностей ф. 296. Карточка открывается на каждый вид готовой продукции.

Оценка готовой продукции. Готовые продукция и изделия учитываются по фактической себестоимости, определённой по данным фактических расходов на её изготовление, кроме продукции подсобных (учебных) сельских хозяйств, которая в течение года учитывается по плановой себестоимости, а в конце года корректируется до фактической себестоимости.

Синтетический учёт готовой продукции осуществляется на счёте 08 «Готовая продукция», субсчёт 080 «Готовая продукция».

Оприходование на склад изготовленной продукции и изделий в учреждениях и их подразделениях отражают по фактической себестоимости по дебету субсчёта 080 и кредиту субсчёта 220 «Расходы по предпринимательской деятельности».

8.3.
Учёт реализации продукции

Реализация продукции осуществляется в соответствии с заключёнными договорами или путём свободной продажи через розничную торговлю по отпускным ценам и тарифам. Основанием для отгрузки готовой продукции покупателям или отпуска её со склада служат обычно приказы отдела сбыта организации. На основании накладных и других документов на отпуск продукции на сторону в бухгалтерии выписывают в нескольких экземплярах платёжные требования для расчётов с покупателями через банк.

Платёжные требования должны быть выписаны поставщиком и сданы в банк на инкассо (то есть поручением получить платёж от покупателя) не позднее следующего дня после отгрузки или сдачи готовой продукции грузополучателю. Второй экземпляр платёжного требования отправляется покупателю для оплаты.

Выполнение работ и оказание услуг бюджетные организации осуществляют на основании договоров, в которых указывают заказчиков и исполнителей, объёмы и сроки выполнения работ, их стоимость и другие реквизиты. Для учёта реализации продукции, выполненных работ и оказанных услуг используют счёт 28 «Выполненные и сданные заказчикам продукция, работы и услуги» и одноимённый субсчёт 280.

На субсчёте 280 «Выполненные и сданные заказчикам продукция, работы и услуги» учитываются сданные заказчикам произведённая продукция, выполненные работы, услуги по их фактической себестоимости; реализованные физическим лицам товары и продукция. Сданная заказчикам готовая продукция списывается по фактической себестоимости в дебет субсчёта 280 с кредита субсчёта 080. Выполненные и сданные заказчикам работы и услуги списываются по фактическим расходам в дебет субсчёта 280 с кредита субсчёта 220 «Расходы по предпринимательской деятельности». Фактическая себестоимость реализованной продукции, выполненных работ и оказанных услуг списывается с кредита субсчёта 280 в дебет субсчёта 400 «Доходы отчётного периода» (запись производится при поступлении оплаты от заказчика).

Аналитический учёт по субсчёту 280 ведётся на многографных карточках ф. 283 или 0512026 в разрезе видов продукции, работ и услуг, научных тем и заказчиков научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ и т. п.

8.4.
Инвентаризация готовой и отгруженной продукции

Инвентаризация готовой и отгруженной продукции осуществляется таким же образом, как и по материалам. При инвентаризации товаров отгруженных, не оплаченных в срок покупателями, находящихся на складах других организаций, проверяют обоснованность числящихся сумм на соответствующих счетах бухгалтерского учёта. На счетах учёта товарно-материальных ценностей, не находящихся в момент инвентаризации в подотчёте материально ответственных лиц (в пути, товары отгруженные и др.), могут оставаться только суммы, подтверждённые надлежаще оформленными документами.

Вопросы для самоконтроля по теме

1. Как подразделяются расходы за счёт средств внебюджетных источников?

2. Как осуществляется учёт затрат на производство и другие цели?

3. Как оценивается готовая продукция в бухгалтерском учёте?

4. Как осуществляется учёт реализации продукции?

5. Как происходит инвентаризация готовой и отгруженной продукции?

Тесты по теме

1. Расходы, связанные с управлением производством продукции относятся к:

а) прямым;

б) накладным;

в) коммерческим.

2. Фактическая себестоимость выпущенной продукции определяется как:

а) стоимость незавершённого производства на начало месяца плюс расходы отчётного месяца;

б) расходы отчётного месяца минус стоимость незавершённого производства на конец месяца;

в) стоимость незавершённого производства на начало месяца плюс расходы отчётного месяца минус стоимость незавершённого производства на конец месяца.

3. Готовая продукция в бухгалтерском учёте учитывается по:

а) остаточной стоимости;

б) фактической себестоимости;

в) плановой себестоимости.

4. Основанием для отгрузки готовой продукции покупателям или отпуска её со склада  обычно служит:

а) накладная;

б) платёжное требование;

в) приказ отдела сбыта организации.

5. В бухгалтерском учёте списание сданной заказчикам готовой продукции отражается записью по счетам:

а) дебету 080 «Готовая продукция» и кредиту 280 «Выполненные и сданные заказчикам продукция, работы и услуги»;

б) дебету 280 «Выполненные и сданные заказчикам продукция, работы и услуги» и кредиту 080 «Готовая продукция»;

в) дебету 400 «Доходы отчётного периода» и кредиту 280 «Выполненные и сданные заказчикам продукция, работы и услуги».

9.
УЧЁТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ

9.1.
Учёт кассовых операций

Денежные средства организаций находятся в кассе в виде наличных денег и денежных документов на счетах в банках, в выставленных аккредитовых и открытых особых счетах, чековых книжках и т. п.

Основные задачи бухгалтерского учёта денежных средств. Основными задачами учёта денежных средств являются:

· точный, полный и своевременный учёт этих средств и операций по их движению;

· контроль за наличием денежных средств и денежных документов, их сохранностью и целевым использованием;

· контроль за соблюдением кассовой и расчётно-платёжной дисциплины;

· выявление возможностей более рационального использования денежных средств.

Для осуществления расчётов наличными деньгами каждая организация должна иметь кассу и вести кассовую книгу по установленной форме. Приём наличных денег организациями при осуществлении расчётов с населением производится с обязательным применением контрольно-кассовых машин. Ведение кассовых операций возложено на кассира, который несёт полную материальную ответственность за сохранность принятых ценностей.

В кассе можно хранить небольшие денежные суммы в пределах установленного банком лимита для оплаты мелких хозяйственных расходов, выдачи авансов на командировки и других небольших платежей. Превышение установленных лимитов в кассе допускается лишь в течение 3 рабочих дней в период выплаты заработной платы работникам учреждения, пособий по временной нетрудоспособности, стипендий, пенсий и премий.

Поступление денег в кассу и выдачу из кассы оформляют приходными и расходными кассовыми ордерами ф. КО-1(0310001), КО-2(0310002). Суммы операций записывают в ордерах не только цифрами, но и прописью. Приходные кассовые ордера и квитанции к ним, расходные кассовые ордера и заменяющие их документы должны быть заполнены чётко и ясно чернилами ил шариковыми ручками или выписаны на пишущей (вычислительной) машинке. Подчистки, помарки или исправления, хотя бы и оговоренные, в этих документах не допускаются. Приём и выдача денег по кассовым ордерам могут производиться только в день их составления.

Заработную плату, пенсию, пособия по временной нетрудоспособности, премии, стипендии выдают из кассы не по кассовым ордерам, а по платёжным и расчётно-платёжным ведомостям, подписанным руководителем организации и главным бухгалтером. При получении денег рабочие и служащие расписываются в платёжной ведомости.

В случаях, когда выплата заработной платы производится через подотчётное лицо сумма, необходимая для выплаты, выдаётся подотчётному лицу из кассы по расходному кассовому ордеру и относится на субсчёт 160 «Расчёты с подотчётными лицами». При выдаче денег из кассы в подотчёт нескольким лицам взамен индивидуальных расходных кассовых ордеров применяется ведомость на выдачу денег из кассы подотчётным лицам ф. 317. При выдаче из кассы наличных денег доверенным лицам учёт таких выдач ведётся кассиром в книге учёта выданных раздатчикам денег на выплату заработной платы ф. 320.

Бухгалтерия производит проверку отметок, сделанных кассирами в платёжных (расчётно-платёжных) ведомостях, и подсчёт выданных и депонированных по ним сумм. Депонированные суммы сдают в банк, и на сданные суммы составляется один общий расходный кассовый ордер.

Приходные и расходные кассовые ордера или заменяющие их документы до передачи в кассу регистрируются бухгалтерией в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов. Расходные кассовые ордера, оформленные на платёжных (расчётно-платёжных) ведомостях на оплату труда и других, приравненных к ней платежей, регистрируют после их выдачи.

Все операции по поступлению и расходованию денежных средств кассир записывает в кассовую книгу (ф. 440), которая должна быть пронумерована, прошнурована и опечатана сургучной или мастичной печатью. Количество листов в ней должно быть заверено подписями руководителя организации и главного бухгалтера. В конце рабочего дня кассир подсчитывает в кассовой книге итоги операций за день и выводит остаток денег в кассе на следующий день. Записи в кассовой книге ведут шариковой ручкой или чернилами через копировальную бумагу на двух листах. Подчистки и не оговоренные исправления в кассовой книге запрещаются. Сделанные исправления заверяются подписями кассира и главного бухгалтера организации.

Представленный кассовый отчёт проверяется бухгалтерией и на основании его ежедневно производится запись в накопительную ведомость по кассовым операциям ф. 381 (мемориальный ордер 1) и другие регистры аналитического учёта.

При условии обеспечения полной сохранности кассовых документов кассовую книгу можно вести автоматизированным способом. В условиях автоматизированного ведения кассовой книги должна производиться проверка правильности обработки кассовых документов. Контроль за правильным ведением кассовой книги возлагается на главного бухгалтера организации.

Руководители организаций обязаны оборудовать кассу и обеспечить сохранность денег в помещении кассы, а также при доставке их из учреждения банка и сдаче в банк. Помещение кассы должно быть изолированно, а двери в кассу во время совершения операций – заперты с внутренней стороны. Доступ в помещение кассы лицам, не имеющим отношения к её работе, воспрещается. Ключи от металлических шкафов и печати хранятся у кассиров, которым запрещается оставлять их в условных местах, передавать посторонним лицам либо изготавливать неучтённые дубликаты. Учтённые дубликаты ключей в опечатанных кассирами пакетах, шкатулках и др. хранятся у руководителей организации. Хранение в кассе наличных денег и других ценностей, не принадлежащих данному предприятию, запрещается.

Денежные средства, хранящиеся в кассе, учитывают на активном синтетическом счёте 12 «Касса». В дебет этого счета записывают поступление денежных средств в кассу, а в кредит – выбытие денежных средств из кассы.

В сроки, установленные руководителем организации, а также при смене кассиров производится внезапная ревизия денежных средств и других ценностей, находящихся в кассе. Остаток денежной наличности в кассе сверяют с данными учёта по кассовой книге. Для осуществления ревизии кассы приказом руководителя организации назначается комиссия, которая составляет акт. При обнаружении ревизией недостачи или излишка ценностей в кассе в акте указывают их сумму и обстоятельства возникновения. Ответственность за соблюдением порядка ведения кассовых операций возлагается на руководителей организаций, главных бухгалтеров и кассиров.

9.2.
Безналичная форма расчётов

Безналичные расчёты осуществляются посредством безналичных перечислений по расчётным, текущим и валютным счетам организаций и учреждений, системы корреспондентских счетов банковских учреждений, клиринговых зачётов взаимных требований через расчётные палаты, а также с помощью векселей, чеков, заменяющих наличные деньги.

Движение бюджетных средств и средств, полученных за счёт внебюджетных источников, учитывается бюджетными учреждениями на счетах органа казначейства или на счетах в кредитных организациях (если эти учреждения или их средства, полученные за счёт внебюджетных источников, не переведены на казначейское обслуживание), в прочих денежных документах.

Для учёта безналичных денежных средств применяют следующие счета: 09 «Средства федерального бюджета»; 10 «Средства бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов»; 11 «Средства, полученные за счёт внебюджетных источников»; 13 «Прочие средства».

9.3.
Учёт средств федерального бюджета

Распределение средств федерального бюджета производится в соответст​вии с законодательством о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в Российской Федерации и бюджетной классификацией Российской Федерации на основе принципов самостоятельности бюджетов и единства бюджетной сис​темы.

На счёте 09 «Средства федерального бюджета» учреждениями отражаются объёмы финансирования расходов федерального бюджета, выделяемые им главными распорядителями или распорядителями и доведённые Министерством финансов Российской Федерации через лицевые счета, открытые в органах федерального казначейства Министерства финансов Российской Федерации.

Порядок доведения объёмов финансирования расходов федерального бюджета до получателей, а также отражения указанных операций и кассовых расходов на лицевых счетах устанавливается Министерством финансов Россий​ской Федерации.

Учёт операций по исполнению расходов федерального бюджета на лицевых счетах учреждений ведётся в накопительной ведомости по движению средств на бюджетных счетах ф. 381 (мемориальный ордер 2) на основании документов, приложенных к выписке из лицевого счёта.

Счёт 09 «Средства федерального бюджета» имеет субсчета: 090 «Средства федерального бюджета для перевода учреждениям, находящимся в ведении главного распорядителя (распорядителя), и на другие мероприятия», 091 «Средства федерального бюджета на расходы учреждения», 097 «Средства федерального бюджета в иностранной валюте»,

Субсчет 090 «Средства федерального бюджета для перевода учреждениям, находящимся в ведении главного распорядителя (распорядителя), и на другие мероприятия» применяется главными распорядителями (распорядителями) для учёта движения сумм финансирования расходов в рамках исполнения федерального бюджета, доведённых до главного распорядителя (распорядителя), а также по доведению распределенных объёмов финансирования до получателей, находящихся в их ведении. Поступление средств по финансированию из федерального бюджета, доведённых Министерством финансов РФ главному распорядителю, главным распределителем распорядителю, отражают по дебету субсчёта 090 и кредиту субсчёта 230 «Финансирование из бюджета для перевода учреждениям, находящимся в ведении главного распорядителя (распорядителя), и на другие мероприятия». 

Аналитический учёт объёмов финансирования расходов федерального бюджета главным распорядителем, распорядителем ведётся по лицевому счёту в ведомости учёта ассигнований (лимитов бюджетных обязательств) и объёмов финансирования расходов главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств ф. 301.
Распределение средств финансирования из федерального бюджета до учреждений (получателей средств), находящихся в ведении главного распорядителя, распорядителя, отражают по дебету субсчёта 140 «Расчёты по финансированию из бюджета на расходы учреждения и другие мероприятия» и кредиту субсчёта 090. 

Аналитический учёт распределённых учреждениям лимитов бюджетных обязательств и объёмов финансирования расходов ведётся в ведомости ф. 301, открываемой на каждое учреждение.

Субсчет 091 «Средства федерального бюджета на расходы учреждения» применяется учреждениями (получателями средств) и главными распорядителями, распорядителями как получателями средств для учёта объёмов финансирования из федерального бюджета на расходы учреждения по смете доходов и расходов и осуществление кассовых расходов, проведённых по лицевому счёту органа федерального казначейства Министерства финансов РФ.

Суммы, поступившие на счета органов федерального казначейства Министерства финансов Российской Федерации на восстановление кассовых расходов, записываются в дебет субсчёта 091 и кредит соответствующих субсчетов кассы, расчётов и др.

Расходы, произведённые на основании расчётно-платёжных документов получателей, записываются в кредит субсчёта 091 и дебет соответствующих субсчетов кассы, расчётов, материалов, фактических расходов и др.

Аналитический учёт объёмов финансирования расходов федерального бюджета ведётся по каждому лицевому счёту в разрезе доведённых кодов бюджетной классификации Российской Федерации в ведомости аналитического учёта ассигнований (лимитов бюджетных обязательств), объёмов финансирования и кассовых расходов получателя бюджетных средств ф. 294.

Субсчет 097 «Средства федерального бюджета в иностранной валюте» применяется для учёта средств в иностранной валюте, полученных из федерального бюджета и находящихся в банковских и кредитных учреждениях.

По дебету субсчёта 097«Средства федерального бюджета в иностранной валюте» отражают:

· валютные средства, полученные на финансирование расходов федерального бюджета по международной деятельности;

· средства, полученные от операций, разрешённых в установленном действующим законодательством порядке, по конвертации рублей в иностранную валюту;

· суммы положительных курсовых разниц.

По кредиту субсчёта 097 «Средства федерального бюджета в иностранной валюте» отражают:

· финансирование учреждений за границей РФ, находящихся в ведении органов государственной власти РФ;

· перечисление средств в соответствии с заключёнными договорами на закупку товаров, выполнение работ, услуг, осуществление других выплат в соответствии со сметой доходов и расходов учреждения;

· получение наличных валютных средств на загранкомандировки;

· суммы отрицательных курсовых разниц.

Учёт операций по движению денежных средств по субсчёту 097 ведётся в иностранных валютах и рублях по курсу Центрального банка Российской Федерации на день совершения операции в накопительной ведомости ф. 381 (мемориальный ордер 2) по каждому счёту, открытому в кредитной организации в соответствующих иностранных валютах.

Аналитический учёт объёмов финансирования и кассовых расходов ведётся в иностранных валютах и рублях по курсу Центрального банка Российской Федерации на день совершения операции в ф. 294.

9.4.
Учёт средств субъектов Российской Федерации

Для учёта средств, направляемых учреждениям на расходы по сметам доходов и расходов из бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов, применяют счёт 10 «Средства бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов».

Средства на расходы, оплачиваемые через кредитные организации, направляются в распоряжение главных распорядителей органами, исполняющими бюджеты субъектов Российской Федерации и местные бюджеты, в пределах ассигнований, предусмотренных по бюджету с учётом последующих изменений, внесённых в установленном порядке. Главные распорядители (распорядители) направляют средства учреждениям, находящимся в их ведении, платёжными поручениями по формам, утверждённым в установленном порядке. Отзыв средств производится платёжными поручениями тех же форм.

Учёт операций по движению средств на счётах учреждений ведётся в накопительной ведомости ф. 381 (мемориальный ордер 2). В тех случаях, когда учреждению открыто несколько счетов, накопительные ведомости ведутся по каждому счёту отдельно с присвоением мемориальным ордерам номеров 2-а, 2-б, 2-в, 2-г. В учреждениях, где по объёму операций не требуется составление накопительных ведомостей, и при наличии нескольких счетов в кредитной организации учёт движения средств ведётся на карточке учёта средств и расчётов ф. 292.

Счёт 10 «Средства бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов» подразделяется на субсчета: 100 «Средства для перевода учреждениям, находящимся в ведении главного распорядителя (распорядителя), и на другие мероприятия», 101 «Средства на расходы учреждения», 102 «Средства бюджета субъекта российской Федерации и местного бюджета в иностранной валюте».

Субсчет 100 «Средства для перевода учреждениям, находящимся в ведении главного распорядителя (распорядителя), и на другие мероприятия» применяется главными распорядителями, распорядителями для отражения движения средств, поступивших к ним для перевода учреждениям, находящимся в их ведении, а также на расходы по централизованным мероприятиям.

Поступление финансирования отражают по дебету субсчёта 100 «Средства для перевода учреждениям, находящимся в ведении главного распорядителя (распорядителя), и на другие мероприятия» и кредиту субсчёта 230 «Финансирование из бюджета для перевода учреждениям, находящимся в ведении главного распорядителя (распорядителя), и на другие мероприятия». Финансирование, переведённое учреждениям, находящимся в ведении главного распорядителя, распорядителя, отражается по дебету субсчёта 140 и кредиту субсчёта 100.
Аналитический учёт полученного главным распорядителем, распорядителем финансирования, а также финансирования, переведённого учреждениям, находящимся в их ведении, ведётся в ведомости учёта ассигнований (лимитов бюджетных обязательств) и объёмов финансирования расходов главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств ф. 301.

Субсчет 101 «Средства на расходы учреждения» применяется учреждениями (получателями средств) и главными распорядителями, распорядителями как получателей средств для учёта движения сумм финансирования из бюджета субъекта РФ, местного бюджета на расходы учреждения в соответствии со сметами доходов и расходов.

Поступление финансирования отражают по дебету субсчёта 101 и кредиту субсчетов 140 «Расчёты по финансированию из бюджета на расходы учреждения и другие мероприятия», 143 «Расчёты по финансированию из бюджета на капитальное строительство».

Аналитический учёт полученного финансирования ведётся учреждением в разрезе доведённых кодов бюджетной классификации Российской Федерации в ведомости аналитического учёта ассигнований (лимитов бюджетных обязательств), объёмов финансирования и кассовых расходов получателя бюджетных средств ф. 294.

Субсчет 102 «Средства бюджета субъекта российской Федерации и местного бюджета в иностранной валюте» применяется для учёта средств в иностранной валюте, полученных из бюджета субъекта РФ, местного бюджета и находящихся в банковских и кредитных учреждениях. Порядок учёта средств по субсчёту 102 аналогичен порядку учёта средств по субсчёту 097 «Средства федерального бюджета в иностранной валюте».

Учёт средств, полученных за счёт внебюджетных источников. Бюджетные учреждения наряду с бюджетным финансированием могут располагать средствами, полученными из внебюджетных источников, которые учитываются на счёте 11 «Средства, полученные за счёт внебюджетных источников». Он имеет следующие субсчета: 110 «Целевые средства и безвозмездные поступления»; 111 «Средства, полученные от предпринимательской деятельности»; 114 «Средства, поступившие во временное распоряжение учреждения»; 115 «Средства, полученные от государственных внебюджетных фондов»; 118 «Средства в иностранной валюте».

Учёт средств, полученных за счёт внебюджетных источников, производят в накопительной ведомости ф. 381 (мемориальный ордер 3) раздельно по субсчетам 110, 111, 114, 115, 118.

9.5.
Учёт прочих средств

Средства в аккредитивах, лимитированных чековых книжках, денежных документах, в пути, краткосрочных финансовых вложениях относят в учёте бюджетных учреждений к прочим средствам и учитывают на счёте 13 «Прочие средства», который имеет субсчета: 130 «Аккредитивы», 131 «Лимитированные чековые книжки», 132 «Денежные документы», 133 «Средства в пути», 134 «Краткосрочные финансовые вложения».

Субсчет 130 «Аккредитивы» отражает суммы аккредитивов, выставляемых по договорам с иногородними поставщиками за поставки материальных ценностей, выполняемые работы, оказываемые услуги. Аккредитивная форма расчётов применяется в двух случаях: когда она установлена договором и когда поставщик переводит покупателя на эту форму расчётов в соответствии с положениями о поставках продукции производственно-технического назначения и товаров народного потребления. Особенность аккредитивной формы расчётов состоит в том, что оплату платёжных документов производят по месту нахождения поставщика сразу после отгрузки им продукции.

Аккредитив – это поручение отделения банка покупателя отделению банка поставщика об открытии специального аккредитивного счёта для немедленной оплаты платёжных документов поставщика на условиях, предусмотренных в аккредитивном заявлении, и в пределах указанной в заявлении суммы.

Каждый аккредитив предназначен для расчётов только с одним поставщиком и выставляется на срок, указанный в договоре, который может быть продлён по согласию поставщика и покупателя. Аккредитивы выставляются за счет, как бюджетных средств, так и внебюджетных средств учреждений. При выставлении аккредитива дебетуется субсчёт 130, и кредитуются соответствующие субсчета по учёту денежных средств. На суммы использованных аккредитивов кредитуется субсчёт 130, и дебетуются соответствующие субсчета материальных ценностей и др. Неиспользованные суммы аккредитивов зачисляются на соответствующие счета по их открытию.

Аналитический учёт по субсчёту 130 ведётся по каждому выставленному аккредитиву в карточке ф. 292.

Субсчет 131 «Лимитированные чековые книжки» используется для отражения средств, задепонированных по лимитированным чековым книжкам для одногородних и иногородних расчётов. Расчёты при использовании лимитированных чековых книжек производят путём передачи расчётных чеков.

Расчётных чек содержит письменное поручение владельца счёта (чекодержателя) обслуживающему его банку на перечисление указанной в чеке суммы денег с его счёта на счёт получателя средств (чекодержателя). Данная форма расчётов в последние годы всё шире используется при одногородних расчётах (особенно для расчётов с транспортными организациями). Чеки из лимитированных книжек подписываются руководителем учреждения и главным бухгалтером и выдаются поставщику одновременно с отпуском товаров или предоставлением услуг.

Аналитический учёт по субсчёту 131 ведётся в накопительной ведомости по расчётам чеками из лимитированных книжек ф. 323 (мемориальный ордер 4). Записи в накопительной ведомости производятся по каждому документу (платёжное поручение, счёт, чек) по мере совершения операции, но не позднее следующего дня после поступления документов в бухгалтерию.

Субсчет 132 «Денежные документы» учитывает денежные документы, находящиеся в кассе организации (оплаченные талоны на бензин и масла, на питание и т. п., оплаченные путёвки в дома отдыха, санатории, турбаз, полученные извещения на почтовые переводы, почтовые марки и марки государственной пошлины, бланки трудовых книжек и вкладыши к ним и др.). Приём в кассу и выдача из кассы таких документов оформляются кассовыми ордерами, на которых ставиться штамп «фондовый».

Учёт этих операций ведётся отдельно от операций по денежным средствам. Регистрация приходных и расходных фондовых ордеров ведётся в конце журнала регистрации приходных и расходных кассовых документов ф. КО-3 (0310003) на отдельных листах. При этом по дебету субсчёта 132 отражают оприходование приобретённых денежных документов в корреспонденции с кредитом субсчетов счетов по учёту денежных средств и расчётов. А по кредиту субсчёта 132 отражают:

· выдачу под отчёт денежных документов (талоны на бензин, питание и др.);

· реализацию денежных документов (трудовых книжек и вкладышей к ним и др.);

· списание денежных документов.

Аналитический учёт денежных документов ведётся по их видам на карточке ф. 292. Учёт бланков строгой отчётности ведётся в книге по учёту бланков строгой отчётности ф. 448. Учёт бланков трудовых книжек и вкладышей к ним ведётся в отдельной книге ф. 448. Книги должны быть прошнурованы и опечатаны сургучной (мастичной) печатью, а количество листов должно быть заверено руководителем учреждения. Списание испорченных бланков трудовых книжек и вкладышей к ним оформляется по акту о списании бланков трудовых книжек и вкладышей к ним ф. 816.

Субсчет 133 «Средства в пути» учитывает средства, перечисленные вышестоящими распорядителями, но полученные учреждениями в следующем месяце, а также в отдельных случаях, предусматривающих перевод средств с одного счёта в кредитной организации на другой.

Субсчет 134 «Краткосрочные финансовые вложения» учитывает движение краткосрочных финансовых вложений учреждения сроком до 1 года, производимых за счёт средств, полученных из внебюджетных источников, на депозиты кредитных организаций, ценные бумаги.

Аналитический учёт краткосрочных финансовых вложений производят в карточках ф. 283 или 0512026 по видам финансовых вложений.

9.6. Инвентаризация денежных средств,

денежных документов, бланков, документов строгой отчётности,

финансовых вложений
Инвентаризация кассы проводится в соответствии с Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации. Подсчёт фактического наличия денежных знаков и других ценностей в кассе осуществляется с учётом наличных денег, ценных бумаг и денежных документов (почтовых марок, талонов на бензин, авиабилетов и пр.).

Инвентаризация денежных средств в пути осуществляется методом сверки сумм на субсчетах бухгалтерского учёта с данными квитанций банковских учреждений, почтовых отделений, копий сопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам банка и т. п. Инвентаризация денежных средств, находящихся в банках на счетах, осуществляется методом сверки остатков, числящихся на счетах в бухгалтерии, с остатками по банковским выпискам. При инвентаризации финансовых вложений проверяют фактические затраты в ценные бумаги и уставные капиталы других организаций, а также предоставленные другим организациям займы.

Финансовые вложения в уставные капиталы других организаций, а также займы, предоставляемые другим организация, при инвентаризации должны быть подтверждены документами.

Вопросы для самоконтроля по теме

1. Как осуществляется учёт кассовых операций?

2. В чём сущность безналичной формы расчётов?

3. Как ведется учёт средств федерального бюджета; средств субъектов РФ; средств, полученных за счёт внебюджетных источников?

4. Как учитываются прочие денежные средства?

5. Как осуществляется инвентаризация денежных средств, денежных документов, бланков, документов строгой отчётности, финансовых вложений?

Тесты по теме

1. В приходных и расходных кассовых ордерах допускаются подчистки, помарки и исправления:

а) да;

б) нет;

в) допускаются только оговоренные исправления, заверенные подписями кассира и главного бухгалтера.

2. Ревизию кассы осуществляет:

а) руководитель учреждения;

б) главный бухгалтер;

в) комиссия, назначаемая руководителем организации.

3. Средства в аккредитивах, лимитированных чековых книжках, денежных документах в пути, краткосрочных финансовых вложениях учитываются в бюджетных учреждениях на счете:

а) 11 «Средства, полученные за счёт внебюджетных источников»;

б) 12 «Касса»;

в) 13 «Прочие средства».

4. Чеки из лимитированных книжек подписываются:

а) руководителем и главным бухгалтером учреждения;

б) только руководителем учреждения;

в) только главным бухгалтером.

5. Особенность аккредитива состоит в том, что:

а) он оговаривает будущую дату поставки или получения определённого количества конкретного материального и нематериального продукта;

б) оплата платёжных документов производится по месту нахождения поставщика сразу после отгрузки им продукции;

в) он содержит поручение плательщика о перечислении (переводе) с его счёта определённой суммы на счёт получателя.

10. УЧЁТ РАСЧЁТОВ

10.1.
Система расчётных отношений

Своевременный финансовый механизм Российской Федерации, в том числе и бюджетный, невозможен без системы расчётов. По своему характеру расчёты классифицируются на следующие группы:

1) Внутренние расчёты, т.е. расчёты, осуществляемые внутри организации, учреждения. Это расчёты администрации и персонала, возникающие в процессе экономической, управленческой, научной, учебной, производственной и иной деятельности, с целью осуществления которой создавалось учреждение или организация.

2) Внутрихозяйственные расчёты, т.е. расчёты, осуществляемые между структурными подразделениями организации, учреждения.

3) Внутриведомственными расчёты, т.е. расчеты, осуществляемые между организациями и вышестоящим органом – ведомством, управлением.

4) Межхозяйственные расчёты, т.е. расчёты, возникающие между организациями, учреждениями за поставки товаров, оказание услуг, выполнение работ.

5) Одногородние расчёты, т.е. расчеты, осуществляемые внутри города.

6) Иногородние расчёты, т.е. расчёты между организациями, учреждениями и т. п., находящимися в разных городах.

7) Международные расчёты, т.е. производимые между плательщиком и получателем, находящимися на территориях разных государств.

Приведённая классификация расчётов положена в основу построения синтетического учёта расчётов в бюджетных учреждениях и организациях.

10.2.
Учёт внутриведомственных расчётов по финансированию

Для учёта внутриведомственных расчётов по финансированию применяют одноимённый счёт 14 «Внутриведомственные расчёты по финансированию», на котором отражают расчёты по финансированию из бюджета между вышестоящим распорядителем ассигнований и подведомственными ему учреждениями, организациями, возникающие в процессе из деятельности и исполнения смет расходов. Этот счёт имеет следующие субсчета: 140 «Расчёты по финансированию из бюджета на расходы учреждения и другие мероприятия»,  141 «Расчёты по дополнительным источникам бюджетного финансирования на расходы учреждения», 143 «Расчёты по финансирования из бюджета на капитальное строительство».
На субсчетах 140 «Расчёты по финансированию из бюджета на расходы учреждения и другие мероприятия» и 141 «Расчёты по дополнительным источникам бюджетного финансирования на расходы учреждения» главные распорядители, распорядители ассигнований отражают:

· по дебету субсчетов – доведение главным распорядителем, распорядителем объектов бюджетного финансирования учреждениям (получателям средств), находящимся в их ведении;

· по кредиту субсчетов – отзыв объёмов финансирования у учреждений (получателей средств), находящихся в ведении главного распорядителя, распорядителя; списание в конце года расходов учреждений (получателей средств), находящихся в ведении главного распорядителя, распорядителя; получение средств из бюджета главным распорядителем, распорядителем как получателями средств на содержание учреждения по смете доходов и расходов.

Учреждения (получатели средств), находящиеся в ведении главного распорядителя, распорядителя, на субсчетах 140 и 141 отражают:

· по дебету субсчетов – списание расходов, произведённых за год в последний рабочий день декабря; отзыв сумм финансирования; списание сумм выявленных недостач при невозможности взыскания с виновных лиц; списание естественной убыли материальных запасов в пределах установленных норм; списание дебиторской задолженности, по которой истёк срок исковой давности;

· по кредиту субсчетов – поступление средств финансирования от главного распорядителя.

Аналитический учёт по субсчетам 140 и 141 производят в карточках ф. 283 или 0512026. При составлении сводного баланса сальдо по субсчетам 140 и 141 у главного распорядителя, распорядителя финансирования и получателя средств взаимно исключается.

Субсчет 143 «Расчёты по финансирования из бюджета на капитальное строительство» используется только получателями средств для учёта движения бюджетных средств на капитальные расходы. По дебету субсчёта 143 отражают списание в последний рабочий день декабря расходов на капитальное строительство, произведённых за год; отзыв сумм финансирования на капитальное строительство. По кредиту субсчёта 143 отражают поступление средств по финансированию капитального строительства. Аналитический учёт по субсчёту 143 производят в карточках ф. 283 или 0512026.

10.3.
Учёт расчётов с поставщиками, подрядчиками и заказчиками 

за выполненные работы, оказанные услуги

Учёт расчётов с поставщиками, подрядчиками, покупателями и заказчиками производится на счёте 15 «Расчёты с поставщиками, подрядчиками и заказчиками за выполненные работы и оказанные услуги», который имеет следующие субсчета: 150 «Расчёты с поставщиками и подрядчиками», 153 «Расчёты с покупателями и заказчиками за выполненные работы и оказанные услуги», 155 «Расчёты по авансам полученным», 156 «Расчёты с исполнителями за выполненные работы», 157 «Расчёты по авансам выданным».

Субсчет 150 «Расчёты с поставщиками и подрядчиками» используется для учёта расчётов с поставщиками за строительные материалы, конструкции, детали и другие поставки, осуществляемые за счёт бюджетных средств, средств предпринимательской деятельности, целевых средств и безвозмездных поступлений, расчётов с подрядчиками за выполненные строительно-монтажные работы.

Субсчет 153 «Расчёты с покупателями и заказчиками за выполненные работы и оказанные услуги» используется для учёта расчётов с покупателями и заказчиками за продукцию, работы, услуги. По дебету субсчёта 153 отражают суммы, начисленные заказчиком в соответствии с договорами и расчётными документами (счетами) за выполненные и сданные им продукцию, работы и услуги (включая суммы НДС). По кредиту этого субсчёта отражают суммы, полученные от покупателей и заказчиков.

Субсчет 155 «Расчёты по авансам полученным» используется для учёта авансов, полученных от покупателей и заказчиков под поставки продукции, выполнение работ, услуг.

Субсчет 156 «Расчёты с исполнителями за выполненные работы» используется для учёта расчётов с исполнителями и соисполнителями научно-исследовательских, опытно-конструкторских и других работ. По дебету субсчёта 156 отражают уплаченные исполнителям и соисполнителям суммы, а по кредиту – стоимость выполненных соисполнителями, исполнителями и принятых в установленном порядке работ; стоимость изготовленных исполнителями и соисполнителями и принятых в установленном порядке изделий.

Субсчет 157 «Расчёты по авансам выданным» используется для учёта счетов по авансам, выданным исполнителям и соисполнителям научно-исследовательских, опытно-конструкторских и других работ. По дебету субсчёта отражают суммы уплаченных авансов, а также суммы авансов, зачтённые при расчёте за выполненные  исполнителями и соисполнителями работы.

Аналитический учёт по субсчетам 150, 153, 155, 156, 157 производится в раздельных накопительных ведомостях ф. 408 (мемориальных ордер 6), или на карточках ф. 283 либо 0512026, или на карточке учёта средств и расходов ф. 292 и раздельных оборотных ведомостях ф. 285.

10.4.
Учёт расчётов с подотчётными лицами

Подотчётными суммами называются денежные авансы, выдаваемые работникам предприятия из кассы на мелкие хозяйственные расходы и на расходы по командировкам. Порядок выдачи денег под отчёт, размер авансов и сроки, на которые они могут быть выданы, установлены правилами ведения кассовых операций.

Авансы под отчёт выдаются только лицам, работающим в данном учреждении, по распоряжению руководителя учреждения на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса. Деньги, выданные под отчёт, могут расходоваться только на те цели, которые предусмотрены при их выдаче. Об израсходовании авансовых сумм подотчётные лица представляют отчёт по ф. 286 с приложением документов, подтверждающих произведённые расходы.

В бухгалтерии авансовые отчёты проверяются арифметически, а также проверяется правильность оформления документов и расходования средств по назначению. Проверенные авансовые отчёты утверждаются руководителем учреждения. Наиболее существенной частью подотчётных сумм являются расходы по командировкам. Нормы возмещения расходов, связанных с командировками, устанавливаются Минфином РФ.

Отчёты о расходах по командировкам должны быть представлены в течение 3 дней по возвращении из командировки. Неизрасходованные суммы аванса подотчётные лица возвращают в кассу (не позднее трёх дней после сдачи авансового отчёта). Выдача новых авансов подотчётному лицу может быть произведена при условии погашения ранее выданного аванса. Подотчётные суммы учитывают на активном синтетическом счёте 16 «Расчёты с подотчётными лицами» и одноимённом субсчёте 160.

По дебету субсчёта 160 «Расчёты с подотчётными лицами» отражают суммы, выданные подотчётным лицам, в корреспонденции с кредитом субсчёта 120 «Касса». 

По кредиту этого субсчёта отражают неизрасходованные возвращённые подотчётные суммы; израсходованные подотчётные суммы.

Аналитический учёт расчётов с подотчётными лицами производят в накопительной ведомости по расчётам с подотчётными лицами ф. 386 (мемориальный ордер 8). Учёт в этой ведомости ведётся позиционным способом. В учреждениях с незначительным количеством подотчётных лиц аналитический учёт расчётов ведётся по каждому подотчётному лицу в карточке ф. 292. Операции по расчётам с подотчётными лицами, осуществляемые за счёт средств бюджетных средств, средств, полученных от предпринимательской деятельности, целевых средств и безвозмездных поступлений, ведутся отдельно.

10.5.
Учёт расчётов с разными дебиторами и кредиторами

Для учёта расчётов с разными дебиторами и кредиторами в бухгалтерском учёте применяют счёт 17 «Расчёты с разными дебиторами и кредиторами», который имеет субсчета: 170 «Расчёты по недостачам», 171 «Налог на добавленную стоимость по приобретённым материальным ценностям, работам и услугам», 172 «Расчёты по специальным видам платежей», 173 «Расчёты по платежам в бюджет», 174 «Расчёты по средствам, поступившим во временное распоряжение учреждения», 175 «Расчёты по прочим средствам на содержание учреждения», 177 «Расчёты с депонентами», На субсчете 178 «Расчёты с прочими дебиторами и кредиторами».

Субсчет 170 «Расчёты по недостачам» применяется для учёта сумм недостач и хищений денежных средств и ценностей, сумм потерь от порчи материальных ценностей, отнесённых на счёт виновных лиц, и других сумм, подлежащих удержанию в установленном порядке. По дебету субсчёта 170 отражают суммы выявленных недостач, хищений, потерь и др. по рыночной стоимости в корреспонденции с кредитом соответствующих субсчетов денежных средств, материалов, расчётов с бюджетом, целевых средств на содержание учреждения, доходов будущих периодов. По кредиту этого субсчёта учитывают: суммы, поступившие в погашение недостач и причинённого ущерба; списание сумм выявленных недостач и хищений при отсутствии виновных лиц или отказа судом во взыскании убытка с виновных лиц. Аналитический учёт по этому субсчёту производят в карточке ф. 292 в разрезе каждого виновного лица с указанием фамилии, имени и отчества, даты возникновения задолженности и суммы недостачи.

Субсчет 171 «Налог на добавленную стоимость по приобретённым материальным ценностям, работам и услугам» применяют учреждения, осуществляющие предпринимательскую деятельность, для учёта сумм налога на добавленную стоимость, подлежащих в соответствии с действующим законодательством возмещению из бюджета по оплаченным поставщикам документам за приобретённые материальные ценности, выполненные работы, оказанные услуги. Не учитываются на субсчёте 171 и не подлежат возмещению из бюджета суммы налога на добавленную стоимость, уплачиваемые поставщикам за приобретённые материальные ценности, работы, услуги по сметам доходов и расходов, финансируемым из бюджета, а также сметам доходов и расходов за счёт целевых средств, безвозмездных поступлений и средств, формируемых из прибыли.

По дебету субсчёта 171 отражают суммы налога на добавленную стоимость по приобретённым у поставщиков и подрядчиков материальным ценностям, работам, услугам. По кредиту – суммы налога на добавленную стоимость, подлежащие в установленном порядке возмещению из бюджета. Плательщики налога на добавленную стоимость при совершении операций по реализации товаров (работ, услуг), как облагаемых налогом на добавленную стоимость, так и не облагаемых налогом, составляют счета-фактуры и ведут журналы учёта счетов-фактур, книгу продаж и книгу покупок. Аналитический учёт по субсчёту 171 производят в карточках ф. 292.

Субсчет 172 «Расчёты по специальным видам платежей» применяют для учёта расчётов: с родителями за содержание детей в детских дошкольных учреждениях – аналитический учёт расчётов за содержание детей ведётся в ведомости по расчётам с родителями за содержание детей в детских учреждениях ф. 327; на основании данных ведомости ф. 327 составляется мемориальных ордер 15 (ф. 406); за содержание воспитанников в школах-интернатах – аналитический учёт расчётов производится в ведомости ф. 327; за питание детей в интернатах при школах – аналитический учёт расчётов с родителями производят в ведомости ф. 327.

Плата за содержание детей в детских дошкольных учреждениях, за содержание воспитанников в школах-интернатах, плата за питание детей вносится по извещениям-квитанциям ф. ПД-4 (0308004), как правило, на счета в органы казначейства или кредитные организации: за обучение детей в музыкальных школах – учёт расчётов ведётся аналогично учёту расчётов с родителями за содержание детей в детских дошкольных учреждениях; с работниками за питание, получаемое ими по месту работы – аналитический учёт расчётов производят в оборотной ведомости ф. 285, в разрезе работников с указанием из фамилий, инициалов; с работниками за форменную одежду – порядок учёта расчётов устанавливается соответствующими федеральными органами исполнительной власти по согласованию с Министерством финансов Российской Федерации.

Субсчет 173 «Расчёты по платежам в бюджет» применяют для учёта расчётов по удержанным налогам из заработной платы; вырученным суммам от реализации основных средств, которые в соответствии с действующим порядком подлежат перечислению в доход бюджета; плате за содержание детей в школах-интернатах; налогам и платежам, установленным законодательными актами; суммам выявленных недостач, хищений по объектам основных средств, нематериальным активам и малоценным предметам; прочим поступлениям. По кредиту субсчёта 173 отражают начисление сумм налогов и платежей в бюджет, по дебету – перечисление сумм налогов и платежей в бюджет. Аналитический учёт платежей в бюджет производят по каждому виду расчётов в карточках ф. 283, 0512026 или 292.

Субсчет 174 «Расчёты по средствам, поступившим во временное распоряжение учреждения» применяют для учёта сумм, поступивших во временное распоряжение учреждения, подлежащих возврату. Аналитический учёт этих средств производят в оборотной ведомости ф. 285 в разрезе каждого получателя средств.

Субсчет 175 «Расчёты по прочим средствам на содержание учреждения» применяют для учёта сумм платежей, подлежащих к получению от юридических лиц и направляемых в рамках исполнения бюджета на финансирование расходов учреждения; от физических и юридических лиц за оказываемые услуги по основной деятельности; от учащихся, студентов и аспирантов – плата за проживание в общежитии. Аналитический учёт по субсчёту 175 производят в карточке ф. 292. Аналитический учёт платных образовательных услуг ведётся в оборотной ведомости по расчётам за платное обучение студентов ф. 809, платы за проживание в общежитиях – в оборотной ведомости ф. 285.

Субсчет 177 «Расчёты с депонентами» применяют для учёта сумм заработной платы и стипендий, не полученных в установленные сроки. Суммы заработной платы и стипендий, не полученных в срок, относят в кредит субсчёта 177 и дебет субсчетов 180 «Расчёты по оплате труда» или 181 «Расчёты со стипендиатами» и в установленные сроки сдаются на соответствующие счета в кредитные организации. Учёт депонированных сумм по заработной плате и стипендиям ведётся в книге аналитического учёта депонированной заработной платы и стипендий ф. 441. Записи в этой книге производятся по каждому депоненту.

На субсчете 178 «Расчёты с прочими дебиторами и кредиторами» учитываются расчёты с прочими дебиторами и кредиторами, включая расчёты с поставщиками за поставленные продукты питания, медикаменты и др. Аналитический учёт расчётов по субсчёту 178 введётся в накопительной ведомости по расчётам с прочими дебиторами и кредиторами ф. 408 (мемориальный ордер 6), в которой для каждого дебитора или кредитора отводится необходимое количество строк для отражения операций в течение месяца. Учёт расчётов с прочими дебиторами и кредиторами может вестись в карточке ф. 292.

Вопросы для самоконтроля по теме

1. На какие группы классифицируются расчёты по своему характеру?

2. Как осуществляется учёт внутри ведомственных расчётов по финансированию?

3. Как происходит учёт расчётов с поставщиками, подрядчиками и заказчиками за выполненные работы, оказанные услуги?

4. Как осуществляется учёт расчётов с подотчётными лицами?

5. Как происходит учёт расчётов с разными дебиторами и кредиторами?

Тесты по теме

1. Расчёты, возникающие между организациями, учреждениями за поставки товаров, оказание услуг, выполнение работ, называются:

а) внутрихозяйственные;

б) межхозяйственные;

в) внутренние.

2. Проверенные авансовые отчёты утверждаются:

а) руководителем учреждения;

б) главным бухгалтером;

в) кассиром.

3. Подотчётные лица возвращают в кассу неизрасходованные суммы аванса в течение следующего срока:

а) в течение трёх дней по возвращении из командировки;

б) на следующий день после возвращения из командировки;

в) не позднее трёх дней после сдачи авансового отчёта.

4. Суммы выявленных недостач, хищений, потерь и др. отражают по стоимости:

а) первоначальной;

б) рыночной;

в) ликвидационной.

5. Суммы заработной платы, не полученной в срок, отражаются проводкой:

а) Д 177 «Расчёты с депонентами»      К 180 «Расчёты по оплате труда»;

б) Д 180 «Расчёты по оплате труда»      К 177 «Расчёты с депонентами»;

в) Д 181 «Расчёты со стипендиатами»   К 177 «Расчёты с депонентами».

11.
УЧЁТ ФИНАНСИРОВАНИЯ. Учёт фондов и средств

целевого назначения. УЧЁТ доходов
11.1.
Учёт финансирования

Бюджетное финансирование осуществляется в соответствии с законодательством о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в Российской Федерации. Бюджетное регулирование – перераспределение финансовых ресурсов между бюджетами всех уровней является составной частью бюджетного процесса. 

В соответствии с Конституцией Российской Федерации в бюджетную систему Российской Федерации как самостоятельные части включаются: республиканский бюджет Российской Федерации; республиканские бюджеты республик в составе Российской Федерации; краевые, областные бюджеты краёв и областей; городские бюджеты города Москвы и Санкт-Петербурга; областной бюджет автономной области; окружные бюджеты автономных округов; районные бюджеты районов; городские бюджеты городов; районные бюджеты районов в городах; бюджеты посёлков и сельских населённых пунктов. Задачи организации, осуществления и контроля за исполнением республиканского бюджета возложены на Федеральное казначейство Российской Федерации.

Для бюджетных организаций и учреждений в процессе исполнения бюджетов финансирование производится по трём укрупненным статьям: 

· заработная плата; 

· текущие расходы; 

· капитальные вложения и капитальный ремонт.

Для учёта финансирования учреждений и организаций, состоящих на бюджете и ведущих учёт в соответствии с Инструкцией от 30 декабря 1999 г. № 107-н, применяют счёт 23 «Финансирование из бюджета». Этот счёт используют главные распорядители, распорядители ассигнований. 

Счёт 23 «Финансирование из бюджета» имеет субсчета 230 «Финансирование из бюджета для перевода учреждениям, находящимся в ведении главного распорядителя (распорядителя), и на другие мероприятия» и 231 «Дополнительные источники бюджетного финансирования», которые используют для учёта движения средств, полученных главными распорядителями, распорядителями для перевода учреждениям (получателям средств), находящимся в их ведении.

По кредиту субсчетов 230 и 231 отражают суммы, поступившие главным распорядителям, распорядителям для перевода учреждениям (получателям средств) в корреспонденции с дебетом субсчетов 090 «Средства федерального бюджета для перевода учреждениям, находящимся в ведении главного распорядителя (распорядителя), и на другие мероприятия», 097 «Средства федерального бюджета в иностранной валюте», 100 «Средства для перевода учреждениям, находящимся в ведении главного распорядителя (распорядителя), и на другие мероприятия», 102 «Средства бюджета субъекта Российской Федерации и местного бюджета в иностранной валюте».

По дебету субсчетов 230 и 231 отражают: суммы отозванных средств в корреспонденции с кредитом субсчетов 090, 097, 100, 102; списание сумм расходов в конце года на основании годовых отчётов учреждений (получателей средств), находящихся в ведении главного распорядителя, распорядителя, в корреспонденции с кредитом субсчетов 200 «Расходы по бюджету на содержание учреждения и другие мероприятия», 201 «Расходы за счёт дополнительных источников бюджетного финансирования», 203 «Расходы по бюджету на капитальное строительство».

Аналитический учёт средств финансирования из бюджета производят в карточках ф. 283 или 0512026.

11.2.
Учёт фондов, формируемых из прибыли

Счёт 24 «Средства на материальное поощрение и социальные выплаты» имеет субсчета: 240 «Средства на материальное поощрение и социальные выплаты», 241 «Средства на содержание и развитие материально-технической базы».

На субсчете 240 «Средства на материальное поощрение и социальные выплаты» отражается движение средств, отчисляемых из прибыли по итогам по итогам работы за квартал (год) на материальное поощрение (выплату материальной помощи, премий, оплату путёвок, на улучшение жилищных условий, медицинское обслуживание сотрудников и др.).

Формирование средств из прибыли на материальное поощрение оформляют записью по дебету субсчёта 410 «Прибыли и убытки» и кредиту субсчёта 240. Расходы, производимые по сметам доходов и расходов за счёт средств на материальное поощрение и социальные выплаты в течение года, отражают по дебету субсчёта 223 «Расходы за счёт средств, формируемых из прибыли» и кредиту субсчетов счетов по учёту денежных средств и расчётов. В конце года расходы, отражённые по дебету субсчёта 223 «Расходы за счёт средств, формируемых из прибыли», списывают в пределах имеющихся средств с кредита субсчёта 223 в дебет субсчёта 240.

Аналитический учёт средств на материальное поощрение и социальные выплаты производят в карточках ф. 283 или 0512026 в разрезе источников поступления и направлений расходования средств.

Субсчет 241 «Средства на содержание и развитие материально-технической базы» применяется для учёта движения средств, отчисляемых из прибыли, других источников на содержание и развитие материально-технической базы, объектов социальной сферы, капитальное строительство, на финансирование расходов по уплате штрафных санкций, пеней, доначисленных налогов и платежей. Формирование средств из прибыли на содержание и развитие материально-технической базы оформляют записью по дебету субсчёта 410 «Прибыли и убытки» и кредиту субсчёта 241. Расходы, осуществляемые по сметам доходов и расходов на содержание и развитие материально-технической базы, в течение года относят в дебет субсчёта 223 «Расходы за счёт средств, формируемых из прибыли» с кредита субсчетов счетов по учёту денежных средств, расчётов и др. Аналитический учёт средств на содержание и развитие материально-технической базы осуществляю в карточках ф. 283 или 0512026 в разрезе источников поступления и направлений расходования средств.

Для учёта фондов в основных средствах и нематериальных активах используют счёт 25 «Фонд в основных средствах и нематериальных активах», который подразделяется на субсчета: 250 «Фонд в основных средствах, 251 «Фонд в нематериальных активах»,
На субсчете 250 «Фонд в основных средствах» отражают стоимость основных средств, находящихся в распоряжении организации, учреждения, за вычетом сумм износа. Приём в эксплуатацию вновь выстроенных зданий, сооружений, передаточных устройств, объектов землеустройства и лесоустройства отражают по дебету соответствующих субсчетов счёта 01 «Основные средства» и кредиту субсчёта 250. Безвозмездное получение основных средств отражается по дебету субсчетов счёта 01 «Основные средства» и кредиту субсчетов 020 «Износ основных средств» и 250. При безвозмездной передаче, реализации, списании основных средств отражают уменьшение фонда в основных средствах по дебету субсчёта 250 (кроме того, дебетуют субсчёт 020 «Износ основных средств» на сумму износа) с кредита субсчетов счёта 01 «Основные средства». При начислении сумм износа по основных средствам в последний рабочий день декабря уменьшают фонд в основных средствах: дебет субсчёта 250 – кредит субсчёта 020 «Износ основных средств». На субсчёте 250 отражается также стоимость документации по типовому проектированию.

Аналитический учёт фонда в основных средствах производят в карточках ф. 283 или 0512026 в разрезе показателей поступления и выбытия основных средств годового отчёта формы 5 «Отчёт о движении основных средств».

Субсчет 251 «Фонд в нематериальных активах» используют для отражения движения фонда в нематериальных активах. Одновременно с оприходованием нематериальных активов по дебету субсчёта 031 «Нематериальные активы» с кредита субсчетов счетов по учёту денежных средств и расчётов отражается увеличение фонда в нематериальных активах по кредиту субсчёта 251 и дебету субсчетов счёта 20 «Расходы по бюджету» и 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников». Безвозмездное получение нематериальных активов отражается по дебету субсчёта 031 «Нематериальные активы» и кредиту субсчёта 251. При безвозмездной передаче, реализации, списании нематериальных активов отражаю уменьшение фонда в нематериальных активах по дебету субсчёта 251 с кредита субсчёта 031 «Нематериальные активы».

Аналитический учёт фонда в нематериальных активах производят в карточках ф. 283 или 0512026.

Для учёта движения фонда в малоценных предметах применяют счёт 26 «Фонд в малоценных предметах» и одноимённый субсчёт 260 «Фонд в малоценных предметах».

При приобретении, а также при поступлении малоценных предметов, белья, постельных принадлежностей, одежды и обуви из переработки они оприходуются по дебету субсчетов 070 «Малоценные предметы на складе», 072 «Бельё, постельные принадлежности, одежда и обувь на складе» с кредита субсчёта 222 «Расходы по изготовлению и переработке материалов». Одновременно показывают увеличение фонда в малоценных предметах по кредиту субсчёта 260 и дебету субсчетов счетов 20 «Расходы по бюджету» и 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников».

Безвозмездное получение малоценных предметов, белья, постельных принадлежностей и обуви отражают по дебету субсчетов 070 «Малоценные предметы на складе», 072 «Бельё, постельные принадлежности, одежда и обувь на складе» и кредиту субсчёта 260. При безвозмездной передаче, реализации, выбытии малоценных предметов, белья, постельных принадлежностей и обуви уменьшаю фонд в малоценных предметах. При этом дебетуют субсчёт 260 и кредитуют субсчета счёта 07 «Малоценные предметы».

Аналитический учёт фонда в малоценных предметах производят в карточках ф. 283 или 0512026.

11.3.
Учёт фондов финансовых средств

Для учёта средств целевого назначения применяют счёт 27 «Средства целевого назначения», который имеет субсчета: 270 «Целевые средства на содержание учреждения и другие мероприятия», 272 «Средства родителей на содержание детского учреждения», 273 «Заёмные средства», 274 «Целевые средства, полученные учреждением от государственных внебюджетных фондов».

На субсчете 270 «Целевые средства на содержание учреждения и другие мероприятия» отражают движение средств:

· поступивших от других органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и физических лиц – для расчётов с молодыми специалистами, направленными к месту работы после окончания учебных заведений; на выплату целевых стипендий студентам и учащимся; на выплату целевых социальных доплат и компенсаций населению; на приобретение методической, научной литературы и учебных пособий; на приобретение в централизованном порядке бланков документации по бухгалтерскому учёту и отчётности и бланков учебно-аттестационной документации;

· полученных стационарными учреждениями социальной защиты населения на содержание и развитие из материально-технической базы;

· поступивших за сбор лома чёрных и цветных металлов, за сдачу и сбор других видов вторичного сырья, коконов, пищевых отходов;

· заработанные учащимся в других организациях;

· выделенные шефствующими предприятиями и другими организациями на создание фондов учебников в образовательных школах и других учебных заведениях;

· учащихся на приобретение льготных проездных билетов;

· безвозмездных поступлений;

· поступающих в учреждения в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами на цели, связанные с выполнением их основной деятельности;

· других поступлений на выполнение мероприятий, не предусмотренных сметой доходов и расходов учреждений.

Поступление вышеуказанных средств отражают по дебету субсчетов 110 «Целевые средства и безвозмездные поступления», 175 «Расчёты по прочим средствам на содержание учреждения» и кредиту субсчёта 270.

Кроме того, на субсчёте 270 «Целевые средства на содержание учреждения и другие мероприятия» учитываются:

· суммы, поступившие от реализации неиспользуемого оборудования и других объектов основных средств, материальных ценностей, приобретённых за счёт бюджетных средств, целевых средств и безвозмездных поступлений;

· оприходование излишков материалов, а также материалов, полученных при списании объектов основных средств, приобретённых за счёт бюджетных средств, целевых средств и безвозмездных поступлений;

· суммы кредиторской и депонентской задолженности, числящиеся на балансе, по которым истёк срок исковой давности.

В течение года расходы, производимые по сметам доходов расходов (за счёт целевых средств и безвозмездных поступлений), относят в дебет субсчёта 225 «Расходы по целевым средствам на содержание учреждения и другие мероприятия» с кредита субсчетов счетов по учёту денежных средств и расчётов.

Аналитический учёт по субсчёту 270  «Целевые средства на содержание учреждения и другие мероприятия» производят в карточках ф. 283 или 0512026.

Субсчет 272 «Средства родителей на содержание детского учреждения» используют для учёта средств, поступающих от родителей и направляемых в соответствии с утверждёнными сметами доходов и расходов на содержание детей в детских дошкольных учреждениях, детских музыкальных школах и прочих учреждениях. Начисление взносов производится по дебету субсчёта 172 «Расчёты по специальным видам платежей» и кредиту субсчёта 272. В течение года расходы, производимые в соответствии со сметами доходов и расходов за счёт средств родителей, относят в дебет субсчёта 227 «Расходы за счёт средств родителей на содержание детского учреждения» с кредита субсчетов по учёту материальных средств, денежных средств и расчётов. По окончании года субсчёт 227 закрывают, и учтённые расходы списывают в дебет субсчёта 272.

Аналитический учёт по субсчёту 272 производят в карточках ф. 292.

Субсчет 273 «Заёмные средства» используют для учёта движения заёмных средств, предоставленных кредитными и другими организациями на ведение предпринимательской деятельности. Поступление заёмных средств отражают по кредиту субсчёта 273 и дебету субсчёта 111 «Средства, полученные о предпринимательской деятельности». Возврат заёмных средств оформляют записью по дебету субсчёта 273 и кредиту субсчёта 111 «Средства, полученные о предпринимательской деятель​ности». Аналитический учёт заёмных средств производят в карточке ф. 292 в разрезе каждого займа.

Субсчет 274 «Целевые средства, полученные учреждением от государственных внебюджетных фондов» используют учреждения социальной защиты населения для учёта средств, полученных от Пенсионного фонда РФ на выплату пенсий и пособий и учреждения здравоохранения для учёта средств, полученных от Фонда обязательного медицинского страхования РФ на медицинское обслуживание населения и другие мероприятия. Расходы, производимые в течение года органами социальной защиты населения по выплате пенсий и пособий и учреждениями здравоохранения по медицинскому обслуживанию населения, отражают по дебету субсчёта 228 «Расходы за счёт средств, полученных от государственных внебюджетных фондов». В конце года расходы, отражённые по счёту 228 списывают в дебет субсчёта 274. Аналитический учёт по субсчёту 274 производят в карточках ф. 283 или 0512026.

11.4.
Учёт доходов

Учреждения и организации, состоящие на бюджете, но производящие и реализующие продукцию, работы, услуги, имеют доходы от этой деятельности. Для учёта доходов, прибылей (убытков) учреждений, состоящих на бюджете, применяют счета главы 12 «Доходы, прибыли (убытки)» плана счетов в бюджетных учреждениях. Учёт доходов производят на счёте 40 «Доходы».
Счёт 40 имеет следующие субсчета: 400 «Доходы отчётного периода», 401 «Доходы будущих периодов».
Субсчет 400 «Доходы отчётного периода» используют для учёта поступивших от покупателей (заказчиков) платежей за продукцию, работы, услуги; внереализационных доходов. Кредитовое сальдо по субсчёту 400 «Доходы отчётного периода» списывают с дебета субсчёта 400 в кредит субсчёта 410 «Прибыли и убытки» – в прибыль учреждения. Дебетовое сальдо по субсчёту 400 «Доходы отчётного периода» списывают с кредита субсчёта 400 в дебет субсчёта 410 «Прибыли и убытки» – убыток учреждения. Аналитический учёт доходов отчётного периода производят в карточках ф. 283 или 0512026 по каждому виду продукции, работ, услуг.

На субсчете 401 «Доходы будущих периодов» отражают поступившие от покупателей (заказчиков) средства, не относящиеся к доходам отчётного периода; курсовые разницы, образующиеся после предварительной оплаты продукции, работ, услуг в иностранной валюте; начисление покупателям (заказчикам) на основании договоров, счетов, задолженности за сданную им продукцию, работы, услуги (включая суммы налога на добавленную стоимость).

Доходы будущих периодов списывают в кредит субсчета 410 «Прибыли и убытки» (с дебета субсчёта 401); убытки будущих периодов списывают в дебет субсчёта 410 «Прибыли и убытки» (с кредита субсчёта 401) при наступлении того отчётного периода, к которым относятся данные прибыли или убытки.

Аналитический учёт по субсчёту 401 «Доходы будущих периодов», производят в карточках ф. 283 или 0512026.

11.5.
Учёт прибылей и убытков

Для учёта прибылей и убытков бюджетные учреждения применяют счёт 41 «Прибыли и убытки» и одноимённый субсчёт 410 «Прибыли и убытки».

На субсчёте 410 учитывают: результаты (прибыль или убыток) от реализации продукции, работ, услуг, излишков материальных ценностей, сдачи в аренду, субаренду имущества, доходы (убытки) по финансовым вложениям в депозиты, займы, ценные бумаги и др.

Субсчёт 410 «Прибыли и убытки» кредитуют на суммы:

· превышения доходов над фактическими расходами по реализованным продукции, работам, услугам, внереализационным операциям в корреспонденции с дебетом субсчетов 111 «Средства, полученные от предпринимательской деятельности», 118 «Средства в иностранной валюте», 120 «Касса», 400 «Доходы отчетного периода», 401 «Доходы будущих периодов»;

· покрытие убытков за счёт средств на содержание и развитие материально-технической базы в корреспонденции с дебетом субсчёта 241 «Средства на содержание и развитие материально-технической базы».

По дебету субсчёта 410 «Прибыли и убытки» отражают:

· превышение фактических расходов над доходами в корреспонденции с кредитом субсчёта 400 «Доходы отчётного периода»;

· начисление установленных законодательством РФ налогов в корреспонденции с кредитом субсчёта 173 « Расчёты по платежам в бюджет»;

· отчисление из прибыли средств на материальное поощрение и социальные выплаты в корреспонденции с кредитом субсчёта 240 « Средства на материальное поощрение и социальные выплаты»;

· отчисление из прибыли средств на содержание и развитие материально-технической базы в корреспонденции с кредитом субсчёта 241 «Средства на содержание и развитие материально-технической базы».

Распределение прибыли производится ежеквартально. Аналитический учёт по субсчёту 410 «Прибыли и убытки» производят в карточках ф. 283 или 0512026.

Вопросы для самоконтроля по теме

1. Как осуществляется учёт финансирования?

2. Какие основные документы регламентируют учёт финансирования бюджетных организаций?

3. Как происходит учёт фондов, формируемых из прибыли?

4. Как осуществляется учёт фондов финансовых средств?

5. Особенности учёта доходов.

6. Как осуществляется учёт прибылей и убытков?

7. С какой периодичностью производится распределение прибыли в бюджетных организациях?

Тесты по теме

1. Задачи организации, осуществления и контроля за исполнением республиканского бюджета возложены на:

а) Министерство финансов Российской Федерации;

б) Федеральное казначейство Российской Федерации;

в) Центральный банк Российской Федерации.

2. Формирование средств из прибыли на материальное поощрение в бухгалтерском учёте отражается записью:

а) Д 410 «Прибыли и убытки»   К 240 «Средства, на материальное поощрение и социальные выплаты»;

б) Д 240 «Средства, на материальное поощрение и социальные выплаты»   К 410 «Прибыли и убытки»;

в) Д 240 «Средства, на материальное поощрение и социальные выплаты»   К 223 «Расходы за счёт средств, формируемых из прибыли».

3. Безвозмездное получение нематериальных активов в бухгалтерском учёте отражается проводкой:

а) Д субсчетов счёта 20 «Расходы по бюджету»   К 251 «Фонд в нематериальных активах»;

а) Д 031 «Нематериальные активы»   К 251 «Фонд в нематериальных активах»;

а) Д 251 «Фонд в нематериальных активах»   К 031 «Нематериальные активы».

4. Распределение прибыли производится: 

а) ежемесячно;

б) ежеквартально;

в) ежегодно.

тестЫ по дисциплине

1. Планы счетов бухгалтерского учёта и инструкции по их применению, положения (стандарты) по бухгалтерскому учёту и другие нормативные акты и методологические указания по вопросам бухгалтерского учёта разрабатываются и утверждаются:

а) Правительством Российской Федерации;

б) Экспертным советом по аудиту;

в) органами, которым федеральными законами предоставлено право регулирования бухгалтерского учёта.

2. Бухгалтерская отчётность бюджетных учреждений подразделяется на:

а) годовую;

б) годовую и месячную;

в) годовую, квартальную и месячную.

3. Учётная политика организации утверждается:

а) главным бухгалтером (бухгалтером) организации;

б) руководителем организации;

в) главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств.

4. Арендованные основные средства учитываются на забалансовом счёте 001 «Арендованные основные средства» у:

а) арендатора;

б) арендодателя;

в) арендатора и у арендодателя.

5. Учёт материалов в карточках аналитического учёта ведут в:

а) денежном выражении;

б) натуральном выражении;

в) натуральном и денежном выражении.

6. Командировочные расходы в соответствии с Инструкцией о составе фонда заработной платы включаются в:

а) фонд заработной платы;

б) выплаты социального характера;

в) расходы, не учитываемые в фонде заработной платы и выплаты социального характера.

7. Для учёта расходов, планируемых и осуществляемых в соответствии со сметами доходов и расходов по предпринимательской деятельности, сметам целевых и безвозмездных поступлений, сметам средств, распределяемых из прибыли используется счёт:

а) 20 «Расходы по бюджету»;

б) 21 «Расходы к распределению»;

в) 22 «Расходы за счёт средств внебюджетных источников».

8. Списание фактической себестоимости реализованной продукции, выполненных работ и оказанных услуг отражается в бухгалтерском учёте проводкой:

а) Д 400 «Доходы отчётного периода»   К 280 «Выполненные и сданные заказчикам продукция, работы и услуги»;

б) Д 280 «Выполненные и сданные заказчикам продукция, работы и услуги»   К 400 «Доходы отчётного периода»;

в) Д 280 «Выполненные и сданные заказчикам продукция, работы и услуги»   К 220 «Расходы по предпринимательской деятельности».

9. Контроль за правильным ведением кассовой книги возлагается на:

а) руководителя организации;

б) главного бухгалтера;

в) кассира.

10. Расчёты, осуществляемые между структурными подразделениями организации, учреждения называются:

а) внутриведомственные;

б) внутрихозяйственные;

в) межхозяйственные.

11. Приём в эксплуатацию вновь выстроенных зданий, сооружений, передаточных устройств, объектов землеустройства и лесоустройства в бухгалтерском учёте отражается  проводкой:

а) дебет 250 «Фонд в основных средствах»   кредит соответствующих субсчетов счёта 01 «Основные средства»;

б) дебет соответствующих субсчетов счёта 01 «Основные средства»   кредит 250 «Фонд в основных средствах»;

в) дебет 250 «Фонд в основных средствах»…кредит 020 «Износ основных средств».

12. Ценности, не принадлежащие организации, учитываются:

а) на основных счетах синтетического учёта;

б) на забалансовых счетах;

в) данные ценности в учёте организации не отражаются.
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словарь основных понятий

А

Аккредитив – это поручение отделения банка покупателя отделению банка поставщика об открытии специального аккредитивного счёта для немедленной оплаты платежных документов поставщика на условиях, предусмотренных в аккредитивном заявлении, и в пределах указанной в заявлении суммы.
Актив бухгалтерского баланса – часть бухгалтерского баланса, в которой отражается наличие имущества по составу и размещению в денежной оценке.

Аналитический учёт – учёт, который ведётся в лицевых счетах, материальных и иных счетах бухгалтерского учёта, группирующих детальную информацию об имуществе, обязательствах и о хозяйственных операциях внутри каждого синтетического счёта.

Амортизация – постепенное перенесение стоимости основных средств в процессе их эксплуатации на стоимость готовой продукции.
Б

Баланс бухгалтерский – отчёт о финансовом состоянии предприятия: его активах, обязательствах и собственном капитале на определённую дату (дату составления финансовой отчётности).

Бухгалтерский учёт – упорядоченная система сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе, обязательствах организации и их движении путём сплошного, непрерывного и документального учёта всех хозяйственных операций.

Бухгалтерские документы – это письменное свидетельство на право совершения хозяйственных операций и доказательство действительного их совершения.

Бюджет – расчёт денежных доходов и расходов государства, предприятия, учреждения на определённый период, утверждённый в законодательном порядке.

Бюджетное учреждение – это организация, созданная органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления для осуществления управленческих, социально-культурных, научно-технических и иных функций некоммерческого характера, деятельность которой финансируется из соответствующего бюджета или бюджета государственного внебюджетного фонда на основе сметы доходов и расходов.

В

Восстановительная стоимость – это стоимость воспроизводства основных средств в современных условиях.

Г

Готовая продукция – это изделия и полуфабрикаты, полностью законченные обработкой, соответствующие действующим стандартам или утверждённым техническим условиям, принятые на склад или заказчиком.

Д

Двойная запись – каждая хозяйственная операция отражается на счетах бухгалтерского учёта дважды: в дебет одного счёта и одновременно в кредит другого взаимосвязанного с ним счета на одинаковую сумму.

Дебет – часть счёта бухгалтерского учёта, которая показывает для активных счетов увеличение, а для пассивных счетов уменьшение.

Дебиторская задолженность – задолженность организации за товары и услуги, продукцию, по выданным авансам, суммы за подотчётными лицами и другие.
Депонент – физическое или юридическое лицо, которому принадлежат денежные средства, временно хранящиеся у организации.

Документация (первичный учёт) – способ оформления имущества, обязательства и хозяйственных операций бухгалтерскими документами.

Документооборот – это путь, который проходят документы от момента их выписки до сдачи на хранение в архив.

Доход – выручка, полученная в результате основной и не основной деятельности организации.
З

Забалансовые бухгалтерские счета – счета, остатки по которым не входят в баланс и показываются за его валютой, то есть за балансом.
И

Износ основных средств – утрата основными средствами своих потребительских свойств и стоимости.
Инвентаризация – уточнение фактического наличия имущества и финансовых обязательств путём сопоставления их с данными бухгалтерского учёта на определённую дату.
К

Кредит – часть счёта бухгалтерского учёта, которая показывает для пассивных счетов увеличение, а для активных – уменьшение.
Кредиторы – юридические и физические лица, которым должна организация.
Кредиторская задолженность – сумма задолженности организации другим организациям и физическим лицам.
Л

Ликвидационная стоимость – стоимость объектов в конце срока их по​лезного использования в ценах на дату приобретения этих активов.

Лимит кассы – сумма денег, находящаяся в кассе организации, установленная по согласованию с банком.
М

Материальные запасы – это часть имущества организации, используемая для управленческих нужд организации и при производстве продукции, выполнении работ и оказании услуг, предназначенных для продажи.

Н

Нематериальные активы - это часть имущества предприятия, предоставленного принадлежащими ему патентами, лицензиями и другими правами на интеллектуальную собственность, права пользования землей, водой и другими природными ресурсами, зданиями, сооружениями и оборудованием, иные имущественные права, товарные знаки, приобретённые или арендованные брокерские места, программы для расчётов на ЭВМ и др. учётные объекты длительного использования и с отсутствием материальной формы.

О

Оплата труда – материальное, преимущественно денежное вознаграждение работников в соответствии с количеством и качеством затраченного ими труда, трудовым вкладом и конечными результатами деятельности.

Основные средства – это часть имущества, используемая в качестве средств труда при производстве продукции, выполнении работ или оказании услуг либо для управления организацией в течение периода, превышающего 12 месяцев или обычный операционный цикл, если он превышает 12 месяцев.
Отчётность бухгалтерская – единая система данных об имущественном и финансовом положении организации и о результатах её хозяйственной деятельности, составляемая по данным бухгалтерского учёта.

Оценка – способ выражения имущества в денежном измерителе.

П

Первоначальная стоимость (фактическая себестоимость) – стоимость приобретения активов, включая затраты на приведение их в рабочее состояние.

План счетов бухгалтерского учёта – схема регистрации и группировки фактов хозяйственной деятельности (активов, обязательств, финансовых, хозяйственных операций и др.) в бухгалтерском учёте.
Подотчётные суммы – денежные авансы, выдаваемые только работникам предприятия из кассы на мелкие хозяйственные расходы и на расходы по командировкам.

Прибыль – экономическая категория, выражающая финансовые результаты хозяйственной деятельности организации, то есть превышение суммы доходов над расходами, потерь и убытков за отчётный год.
Р

Расходы организации – уменьшение экономических выгод в результате выбытия активов (денежных средств, иного имущества) и/или возникновения обязательств, приводящих к уменьшению капитала организации.
Рыночная стоимость – стоимость, по которой активы могут быть куплены или проданы на отчётную дату в обычных условиях активного рынка и которая является текущей оценкой.

С

Себестоимость продукции – стоимостная оценка используемых в процессе производства продукции (работ, услуг) природных ресурсов, сырья, материалов, топлива, энергии, основных фондов, а также других затрат на её производство и продажу.
Сетка единая тарифная – нормативный документ, определяющий соотношение размеров тарифных ставок в зависимости от квалификации и сложности труда.
Синтетический учёт – учёт обобщённых данных бухгалтерского учёта о видах имущества, обязательств и хозяйственных операций по определённым экономическим признакам, который ведётся на синтетических счетах бухгалтерского учёта.
Субсчета – промежуточные счета между синтетическими и аналитическими, предназначенные для дополнительной группировки аналитических счетов в пределах данного синтетического счёта, выраженные в натуральных и денежных измерителях.
У

Учётная политика организации – совокупность способов ведения бухгалтерского учёта.

Учётных регистр – карточки, ведомости, бухгалтерские книги, предназначенные для учётных записей.

Ф

Форма бухгалтерского учёта – совокупность учётных регистров, предопределяющих связь синтетического и аналитического учёта, методику и технику регистрации хозяйственных операций, технологию и организацию учётного процесса.

Миргородская Татьяна Васильевна, 

Орлов Борис Львович
Бухгалтерский учет в бюджетных организациях
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