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ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА

Учбовий процес у вищому навчальному закладі передбачає різні види робіт студентів  відповідно до  рівня самостійності їх виконання, форми проведення, місця проведення та їх мети. Умовно можна виділити такі напрямки роботи, як:

- самостійна робота;

- аудиторна робота;

- наукова робота;

- виховна робота;

- практика, тощо.
Дані методичні рекомендації містять коротку характеристику по окремим видам робіт, які входять до циклу самостійної роботи студентів, умови проведення, вимоги до виконання  та зразки їх оформлення. 

Методичні рекомендації містять також практичні поради до окремих нестандартних випадків та мають на меті допомогти студентам у вирішенні поставлених задач.

І. РЕФЕРАТ

1.1. Загальні відомості

Реферат (лат. referre – доповідати, повідомляти) - це короткий виклад (перед аудиторією або в письмовій формі) наукової праці, вчення, змісту книги тощо. 

Реферат служить ефективним засобом підготовки студента до семінару. Доповідь матеріалів реферату на семінарі є однією з вузлових проблем, навколо яких зав'язується дискусія.

Реферат є основним звітним документом, який повинен вміщувати достатньо інформації для оцінки відповідності між поставленою перед студентом темою та запропонованим рішенням. Він оформляється у вигляді документу, що задовольняє всі вимоги стандарту (ДСТУ 3008-95 “Документація. Звіти у сфері науки і техніки. Структура і правила оформлення”) на оформлення науково-технічної документації, викладеному в Бюлетені ВАК України, 1997, № 2 і уточненому в цьому ж Бюлетені № 2 за 2000 рік. З огляду на високі вимоги нормативних документів необхідно неухильно дотримуватися порядку подання окремих видів текстового матеріалу, таблиць, формул та ілюстрацій, а також правил оформлення реферату. Наявність списку використаних джерел і посилання на них обов'язкові. 

Реферати здаються на перевірку не пізніше як за місяць до початку сесії. 

1.2. Вимоги до змісту рефератів

Реферат починається з викладу сутності проблеми. Слід уникати зайвих фраз.

У вступі обґрунтовується актуальність теми, її особливості, значущість з огляду на соціальні проблеми суспільства та розвиток конкретної галузі науки або практичної діяльності.

У розділі І наводяться основні теоретичні, експериментальні дослідження з теми, зазначається, хто з учених минулого вивчав проблему, які ідеї висловлював. Аналіз різних поглядів авторів або поступовість розвитку поглядів на проблему, тобто якнайширше подання результатів досліджень і міркувань учених на тему реферату. Визначають сутність (основний зміст) проблеми, основні чинники (фактори, обставини), що зумовлюють розвиток явища або процесу, який вивчається. Визначаються недостатньо досліджені питання, з’ясовуються причини їх слабкої розробленості.

У розділі ІІ дається поглиблений аналіз сучасного стану процесу або явища, тлумачення основних поглядів і позицій щодо проблеми. Особлива увага приділяється виявленню нових ідей та гіпотез, експериментальним даним, новим методикам, оригінальним підходам до вивчення теми. Висловлюються власні думки щодо перспектив розвитку проблеми.

У висновках подають особисті узагальнені умовиводи, ідеї, думки, оцінки, пропозиції науковця з проведеного огляду, переконання з доцільності вивчення цієї теми сучасниками і, по можливості, прогнози її розвитку.

До списку літератури включають публікації переважно останніх 5-10 років. Особливу цінність мають роботи останнього року. Список опрацьованої літератури оформляють згідно загальних вимог.

У додатках наводяться формули, таблиці, схеми, якщо вони суттєво полегшують розуміння роботи.

1.3. Структура реферату

ТИТУЛЬНИЙ ЛИСТ (Додаток 1)
Чистий аркуш для рецензії викладача (наукового керівника).
ЗМІСТ (Додаток 2)
ВСТУП

РОЗДІЛ І. Історія та теорія питання.

РОЗДІЛ ІІ. Вирішення проблеми в сучасних умовах.

ВИСНОВКИ
ЛІТЕРАТУРА

ІМЕННИЙ ПОКАЖЧИК

ПРЕДМЕТНИЙ ПОКАЖЧИК

ТЕРМІНОЛОГІЧНИЙ СЛОВНИК

ХРОНОЛОГІЧНА ТАБЛИЦЯ

ДОДАТКИ
1.4. Вимоги до оформлення рефератів

1. Реферат виконується на стандартних листах формату А4 і подається скріпленим у папці або файлі. На початку роботи додається чистий лист для рецензії і оцінки викладача.

2. Текст реферату об'ємом 20-25 сторінок виконується за допомогою комп'ютера через 1,5 міжрядкових інтервали з розміром літер 14 пунктів і стандартним для ПК відступом першого рядка абзацу - 1,25 см. Рекомендований шрифт Times New Roman Cyr. Вирівнювання основного тексту виконується по ширині, а заголовків розділів - по центру. В усіх варіантах папір стандартного формату А4 (210 х 297). 

3. Сторінки реферату мають поля наступних розмірів: ліворуч - 30 мм, праворуч – 10 мм, вгорі та внизу - 20 мм. 

4. Скорочення слів у тексті, в таблицях та підписах під рисунками не допускається. Виклад матеріалу в рефераті має бути коротким і стислим. Слід використовувати синтаксичні конструкції, властиві мові наукових і технічних документів, уникати складних граматичних зворотів, незвичних термінів і символів або пояснювати їх при першому згадуванні в тексті.

5. Відкривається робота титульним листом, оформленим згідно зразка.

6. Робота має наскрізну нумерацію (шрифт 10 пт, вгорі, посередині), починаючи з титульного листа, але номер на ньому не ставиться. Ілюстрації, таблиці, графіки включаються в загальну нумерацію.

7. На початку роботи вміщується план викладення, який може мати складну структуру: розділи та пункти, або глави та параграфи.

8. Крім того текст реферату розбивається на логічно обумовлені абзаци.

9. Посилання на літературні джерела допускаються як під основним текстом, так і всередині тексту.

10. Роботу завершає список літератури, оформлений згідно стандарту або додатки, якщо вони мають місце у рефераті (Додаток 10).
ІІ. КОНТРОЛЬНА РОБОТА
Контрольна робота виконується в окремому зошиті.
Загальний обсяг контрольної роботи повинен складати не менше               10-15 ст. 
На титульному листі вказується назва навчального закладу, назва предмету, номер залікової книжки, факультет, спеціальність, група, прізвище студента і прізвище викладача (Додаток 3, 4).

На першій сторінці дається розгорнута тема контрольної роботи, а також вказуються відомості про студента: домашня адреса, телефон, місце роботи і посада.

Контрольна робота містить в повному обсязі матеріали, які відображаються планом роботи, що має бути поданий на початку роботи у вступі і по пунктах, які передують кожній конкретній відповіді.

Кожен пункт відповіді починається з нової сторінки, на якій повністю наводиться його зміст.

На кожній сторінці відводяться поля для заміток і зауважень.

Відповіді повинні повністю висвітлювати поставлені питання, містити необхідні розрахунки, таблиці, малюнки або креслення та коментарі до них.

Відповідь має бути розбита на логічно обумовлені абзаци, які можуть мати підзаголовки.

В тексті обов’язковими є посилання на використану літературу.
Підсумки роботи обов’язково повинні бути відображені у висновках, які подаються на окремій сторінці в кінці роботи.

В кінці роботи обов’язково подається список літератури (автор, назва, видавництво, рік видання) в обсязі 3-5 підручників, статей, монографій і т.д.
ІІІ. КУРСОВА ТА ДИПЛОМІНА РОБОТИ

3.1. Загальні відомості

У професійній підготовці спеціаліста  гуманітарного профілю значну роль відіграє курсова (дипломна) робота. Курсова робота – це самостійне  навчально-наукове дослідження студента, яке виконується з певного курсу або окремих його розділів.
Загальний обсяг курсової роботи повинен складати не менше 35-45 ст. без літератури, додатків та справочного матеріалу. 

Згідно з Положенням про організацію навчального процесу у вищих навчальних закладах України курсова робота виконується з метою закріплення, поглиблення і узагальнення знань, одержаних студентами за час навчання, та їх застосування до комплексного вирішення конкретного фахового завдання.

Тематика курсових робіт має відповідати завданням навчальної дисципліни і тісно пов’язуватися з практичними потребами конкретного фаху. Виконання курсових робіт визначається графіком. Курсова  робота допомагає  студентам систематизувати отримані теоретичні знання з вивченої дисципліни, перевірити якість цих знань; оволодіти первинними навичками проведення сучасних досліджень. Уже на цій першій творчій спробі можна виявити здатність студента самостійно осмислити  проблему, творчо, критично її дослідити; вміння збирати, аналізувати і систематизувати літературні (архівні) джерела; здатність застосовувати отримані знання при вирішенні практичних завдань; формулювати висновки, пропозиції і рекомендації з предмета дослідження.

Дипломна робота – це кваліфіковане навчально-наукове дослідження студента, яке виконується на завершальному етапі навчання у вищому навчальному закладі. У більшості випадків  дипломна робота є поглибленою розробкою теми курсової роботи студента-випускника. Нею передбачено систематизацію, закріплення, розширення теоретичних і практичних знань зі спеціальності та застосування їх при вирішенні конкретних наукових, виробничих та інших завдань.

Загальний обсяг дипломної роботи повинен складати не менше 55-60 ст. без літератури, додатків та справочного матеріалу

3.2. Структура курсової (дипломної) роботи

Загальноприйнята наступна структура: 

1. Титульний лист  (Додаток 5-6)
2. Рецензія (Додаток 14)

2.1. Зміст рецензії:

2.1.1.актуальність теми

2.1.2.співпадання змісту до назви доповіді

2.1.3. степінь розкриття теми

2.1.4. техніка доповіді (зрозуміла доповідь, не зрозуміла доповідь, справила 
2.1.5. враження, не справила враження),

2.1.6. використання відповідного матеріалу доповідача

2.1.7. заключні висновки і загальна характеристика.
3. Зміст із вказівкою сторінок (Додаток 7)
4. Вступ
5. Основна частина

6. Висновки 

7. Література

8. Іменний показник (Додаток 15)  
9. Предметний показник (Додаток 12)

10. Термінологічний словник (Додаток 13)

11. Хронологічна таблиця (додаток 16)
12. Додатки 

При оформленні тексту курсової роботи варто враховувати, що відкривається робота титульним листом, де вказується повна назва університету, факультету, кафедри, тема роботи, прізвища автора і керівника, місце і рік написання.

На наступній сторінці, що нумерується зверху номером 2, міститься зміст із точною назвою кожного розділу і вказівкою початкових сторінок. 

Вступ повинен містити загальну постановку проблеми, обов'язковий огляд використаної літератури і джерел.

В основній частині безпосередньо розкривається проблема. При цьому важливо не тільки продемонструвати суть питання, але і відбити особливості трактувань різних авторів.

Висновки містить висновки, підсумки курсової (дипломної) роботи, де заохочується самостійність суджень і оцінок.

Перелік використаної літератури варто оформляти у виді бібліографічного списку. 
Іменний покажчик.  Іменний покажчик складається в алфавітному порядку з вказівкою сторінки на якій знаходиться посилання на автора, слово «ІМЕННИЙ ПОКАЖЧИК» друкується великими літерами, шрифтом Times New Roman, розмір шрифту - 14 пт, інший текст шрифтом Times New Roman, розмір шрифту - 14 пт.
Наприклад:

А

Абдуллаев Ч. 158

Абель И. 236

Абузяров И. 159

Б

Бабій С. 30

Бажан О. 361

Байетт А. 287

Ванеева Е.И. 227

Васильева Л. 241 

Вассерман А. 264 

Предметний покажчик. Предметний покажчик складається в алфавітному порядку з вказівкою сторінки, слово «ПРЕДМЕТНИЙ ПОКАЖЧИК» друкується великими літерами, шрифтом Times New Roman, розмір шрифту - 14 пт, інший текст шрифтом Times New Roman, розмір шрифту - 14 пт.
Наприклад:

Аахен 193
Август, Гай Юлій Цезар Октавіан 191
Бангладеш 146
Вавель [Wawel], замок у Кракові 193
Вагнер [Wagner], Рихард, німецький композитор 97
Вайда [Wajda], Анджей, польський кінорежисер 133
Вайнамойнен [Vainamoinen], фінський легендарний герой 218
Гана 210
Ганзейська ліга 181
Термінологічний словник. Термінологічний словник складається в алфавітному порядку, в який входять всі використані в ДР терміни, слово «ТЕРМІНОЛОГІЧНИЙ СЛОВНИК» друкується великими літерами, шрифтом Times New Roman, розмір шрифту - 14 пт, інший текст шрифтом Times New Roman, розмір шрифту - 14 п
Наприклад:

А
Акція — цінний папір без установленого строку обігу, що засвідчує дольову участь у статутному фонді акціонерного товариства, підтверджує членство в акціонерному товаристві та право на участь в управлінні ним, дає право її власникові на одержання частини прибутку у вигляді дивіденду, а також на участь у розподілі майна при ліквідації акціонерного товариства.
Б
Баланс доходів і видатків — поточний фінансовий план підприємства, в якому відображаються доходи і видатки підприємства за рік, а також взаємовідносини з державою і кредитними установами.
Баланс фінансових ресурсів і витрат держави — фінансовий план, який складається з метою визначення обсягів фінансових ресурсів, що створюються в країні, напрямків їх використання, збалансування доходів і витрат держави.
Хронологічна таблиця Хронологічна таблиця складається відповідно наведеного додатку, в який входять всі  дати використані в пояснювальній запискі ДР, слово «ХРОНОЛОГІЧНА ТАБЛИЦЯ» друкується великими літерами, шрифтом Times New Roman, розмір шрифту - 14 пт, інший текст шрифтом Times New Roman, розмір шрифту - 14 п
Матеріали, що не ввійшли в основний текст, наводяться наприкінці роботи у виді додатків. Це можуть бути розрахунки, ілюстрації, таблиці, графіки і т.п. Додатки нумеруються. Кожен додаток повинен розпочинатися з нової сторінки, у правому верхньому куті мати напис "Додаток" із вказівкою порядкового номера і заголовок посередині сторінки. Розташовуються додатки в порядку появи посилань на них у тексті. 

3.3. Оформлення тексту
Друкувати потрібно на одній стороні аркушу формату A4 (210 x 297 мм). 

При друкуванні тексту курсової (дипломної) роботи абзац повинен дорівнювати 1,25 см.
Поля сторінки: ліве – 3 см, праве – 1 см, нижнє – 2 см, верхнє – 2 см до номеру сторінки. 

Текст друкується через 1,5 інтервали (25-27 строчок на сторінку). Текст курсової (дипломної) роботи набирається в текстовому редакторі Microsoft Word, рекомендується використовувати шрифт: Times New Roman, розмір шрифту - 14 пт. 
3.4. Нумерація сторінок і розділів

Сторінки роботи варто нумерувати арабськими цифрами, дотримуючи наскрізної нумерації по всьому документу. Номер проставляється вгорі посередині аркуша шрифтом 10 пт.

Титульний лист включається в загальну нумерацію, але номер сторінки на ньому не проставляється. Ілюстрації, таблиці, графіки, розташовані на окремих аркушах, включаються в загальну нумерацію сторінок.

Основна частина роботи складається з розділів, підрозділів, глав, параграфів, пунктів і підпунктів. Вони нумеруються (крім вступу, висновку, списку літератури, додатків) арабськими цифрами. Наприклад: Розділ 1, Підрозділ 1.1, пункт 1.1.1, підпункт 1.1.1.1. 

Розділи і підрозділи повинні мати заголовки. 
Заголовки розділів: „Вступ”, „Висновки”, „Зміст”, „Список використаної літератури”, „Додатки” розміщуються по середині рядку без крапки наприкінці строчки, відокремлюючи від тексту двома міжстрочними інтервалами. Переноси в заголовках не допускаються. Кожний розділ рекомендується починати з нової сторінки.
3.5. Графічний матеріал

Ілюстрації (креслення, графіки, схеми, діаграми, фотознімки, малюнки) варто розташовувати в роботі безпосередньо після тексту, у якому вони згадуються вперше, чи на наступній сторінці, якщо в зазначеному місці вони не поміщаються.  Креслення, графіки, схеми, діаграми, фотознімки, малюнки підписуються словом „рисунок”.
На всі ілюстрації повинні бути дані посилання в роботі. Наприклад, "...відповідно до рис. 2" – при наскрізній нумерації і "...відповідно до рис. 1.2" – при нумерації в межах розділів. Припустимі також посилання на ілюстрацію, розміщеної в дужках, наприклад (Рис. 4). 

Ілюстрації варто нумерувати арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах усієї роботи. Номер варто розміщувати під ілюстрацією посередині після слова “Рис.”.

Якщо в роботі тільки одна ілюстрація, її нумерувати не слід і слово “Рис.” під нею не пишуть. 

Ілюстрації, при необхідності, можуть мати найменування і пояснювальні дані. Слово "Рис." і найменування поміщають після пояснювальних даних. 

3.6. Таблиці
Цифровий матеріал рекомендується поміщати в роботі у виді таблиць. Таблицю варто розташовувати в роботі безпосередньо після тексту, у якому вона згадується вперше, чи на наступній сторінці. Для оформлення таблиць у текстовому редакторі Microsoft Word зручно користуватися пунктом меню Таблица→Автоформат таблицы, де можна вибрати необхідний стиль.
Таблиці ліворуч, праворуч і знизу обмежуються лініями. На всі таблиці повинні бути посилання в тексті. Таблиці варто нумерувати арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах усієї роботи. Номер варто розміщати в лівому верхньому куті над заголовком таблиці після слова “Таблиця”. Допускається нумерація таблиць у межах розділу.

Якщо в роботі одна таблиця, її не нумерують і слово “Таблиця” не пишуть. 

Кожна таблиця повинна мати заголовок, що міститься нижче слова “Таблиця”. Слово “Таблиця” і заголовок починаються з прописної букви, крапка наприкінці заголовка не ставиться. 

Заголовки граф таблиці повинні починатися з прописних букв, підзаголовки з рядкових, якщо останні підкоряються заголовку. Заголовки граф вказуються в однині. Графу “№ п/п” у таблицю включати не потрібно. 

Таблицю варто розміщувати так, щоб читати її без повороту роботи, якщо таке розміщення неможливе, таблицю розташовують так щоб її можна було читати, повертаючи роботу по годинній стрілці. 

При переносі таблиці шапку таблиці варто повторити, і над нею розміщають слова “Продовження табл.”, із вказівкою її номеру. Якщо шапка таблиці велика, допускається її не повторювати, у цьому випадку варто пронумерувати графи і повторити їхню нумерацію на наступній сторінці. Заголовок таблиці не повторюють. 

Якщо цифрові чи інші дані в якому-небудь рядку таблиці відсутні, то ставиться прочерк. Розділяти заголовки і підзаголовки граф діагональними лініями не допускається. 

Якщо всі показники, приведені в таблиці, виражені в одній і тій же одиниці, то її позначення міститься над таблицею праворуч. 

Замінювати лапки, повторювані в таблиці цифри, математичні знаки, знаки відсотку, позначення марок матеріалу, позначення нормативних документів не допускається. 

При наявності в тексті невеликого за обсягом цифрового матеріалу його недоцільно оформляти таблицею, а варто давати у виді висновку (тексту), розташовуючи цифрові дані в стовпчики. 

3.7. Формули і рівняння

Пояснення значень, символів і числових коефіцієнтів варто приводити безпосередньо під формулою в тій же послідовності, як і у формулі. 

Значення кожного символу і числового коефіцієнта варто давати з нового рядка, перший рядок пояснення починають зі слова “де” без двокрапки. 

Рівняння і формули варто виділяти з тексту в окремий рядок. Вище і нижче кожної формули чи рівняння повинно бути залишено не менш одного вільного рядка. 

Якщо рівняння не вміщується в один рядок, воно повинно бути перенесене після знака рівності (=), чи після знака плюс (+), чи після інших математичних знаків з їх обов'язковим повторенням у новому рядку. 

Формули і рівняння в роботі варто нумерувати порядковою нумерацією в межах усієї роботи арабськими цифрами в круглих дужках у крайньому правому положенні напроти формули. Допускається нумерація формул у межах розділу. 

3.8. Зразки оформлення

1. Титульна сторінки  (Додаток 5-6)

2. Зміст (Додаток 7)

3. Рисунки (Додаток 8)

4. Таблиці (Додаток 9)

5. Формули (Додаток 10) 
6. Оформлення списку літератури (Додаток 11)
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Приклади оформлення рисунка.
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Рис. 1. Полтавська земська управа, 1891 р.
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Рис. 2. Залежність політропічного КПД осецентробежного компресора від приведеної витрати повітря на виході з ….
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Рис. 3. Обсяги витрат палива за І квартал 2005 р.
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Приклади  оформлення таблиць
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         Таблиця 2.1.

Розрахунок відхилень витрат підприємства «АВС», грн.

	Найменування
	План, од.
	Факт, од.
	Відхилення, од.
	Відхилення, %

	Матеріальні витрати
	600
	892
	+292
	49,0

	Умовно-постійні витрати
	500
	400
	-100
	-20,0

	Разом
	1 100
	1292
	+192
	17,45
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	-100
	-20,0

	Разом
	1 100
	1292
	+192
	17,45
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         Таблиця 2.1.

Розрахунок відхилень витрат підприємства «АВС», грн.

	Найменування
	План, од.
	Факт, од.
	Відхилення, од.
	Відхилення, %

	Матеріальні витрати
	600
	892
	+292
	49,0

	Умовно-постійні витрати
	500
	400
	-100
	-20,0

	Разом
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	17,45


Способи оформлення дивись п.3.6.
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 Приклад оформлення формули:

 Щільність кожного зразка [image: image4.wmf]r

, кг/м[image: image5.wmf]3

 , обчислюють по формулі

[image: image6.wmf]r
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де [image: image7.wmf]m

  - маса зразка, кг;

[image: image8.wmf]V

 - обсяг зразка, м.[image: image9.wmf]3


Додаток 11
Приклади бібліографічного опису документів 

(для створення списків літератури до рефератів, 

наукових та курсових робіт)

Питанням оформлення списку джерел і літератури, який додається до наукової праці або реферату, варто приділити найсерйознішу увагу. Щодо бібліографічного списку, складеному фахівцем, треба зауважити, наскільки автор обізнаний у літературі цього питання. Крім того списки літератури, що додаються до наукової роботи чи дисертації, мають самостійну цінність як довідковий матеріал для досліджень. Складання бібліографічного опису регламентується державними стандартами за розгорнутою методикою - "Правилами складання бібліографічного опису". 

Опис книг під прізвищем автора

Опис книги починається з прізвища автора, якщо книга має авторів не більш трьох. 
Арутюнова Н.Д. Предложение и его смысл (логико-семантические проблемы). - 2-е изд., стереотип.- М.: Эдиториал УРСС, 2002.- 384 с. 

Бабина Ю.В. Экологический менеджмент: Учеб. пособие / Ю.В.Бабина, Э.А.Варфоломеева. - М.: Соц. отношения: Перспектива, 2002.- 207 с. 

Глинка Н.Л. Общая химия: Учеб. пособие / Под ред. А.И. Ермакова.- 30-е изд., испр.- М.: Интеграл-Прес, 2002.- 728 с. 


Куницина В.Н. Межличностное общение: Учебник для вузов / В.Н. Куницина, Н.В. Казаринова, В.М. Погольша. - СПб.: Питер, 2001. - 544 с. - (Учебник нового века) 
Опис книг під заголовком

Опис книги дається на заголовок, якщо книга написана чотирма і більш авторами. На заголовок описуються колективні монографії, збірники статей і т.п. 

История мировой культуры/ Под ред. Г.В. Драча.- Ростов-на-Дону: Феникс, 2000.- 512 с. 
Коммуникативно-смысловые параметры грамматики и текста: Сб. ст. / Сост. Н.К. Онипенко.- М.: Эдиториал УРСС, 2002.- 512 с. 

Страхування: Підручник / Керівник авт. колективу і наук. ред. С.С. Осадець.- 2-е вид., перероб. і доп.- К.: КНЕУ, 2002.- 599 с. 
Microsoft Windows 2000 Server: Энциклопедия пользователя: Пер. с англ. / Т. Браун, К. Миллер, Б. Портер, К. Пауэлл.- К.: ДиаСофт, 2001.- 672 с. 

Опис багатотомного видання 
Брэм А.Э. Жизнь животных : В 3 т. / А. Э. Брэм ; Обраб. для юношества по послед. нем. изд. под ред. А.М. Никольского - М. : Терра - Terra, 1992 - 1994. 
Т. 1 : Млекопитающие. - 1992. - 524, XIII с. 
Т. 2 : Птицы. - 1993. - 324, XXI с. 
Т. 3 : Пресмыкающиеся. Земноводные. Рыбы. Беспозвоночные. - 1994. - 459, XXXIV c. 

Брэм А.Э. Жизнь животных : В 3 т. / А. Э. Брэм ; Обраб. для юношества по послед. нем. изд. под ред. А.М. Никольского - М. : Терра - Terra, 1992 - 1994. – 3 т. 

Опис окремого тому багатотомного видання 
Брэм А.Э. Жизнь животных : В 3 т. Т. 2 : Птицы / А. Э. Брэм ; Обраб. для юношества по послед. нем. изд. под ред. А.М. Никольского - М. : Терра - Terra, 1993. - 324, XXI с. 

Брэм А.Э. Птицы / А.Э Брэм. М. : Терра - Terra, 1993. - 324, XXI с. - (Жизнь животных : В 3 т. / А. Э. Брэм ; Обраб. для юношества по послед. нем. изд. под ред. А.М. Никольского ; Т. 2). 

Опис статей з журналів

Delphi и Windows API для защиты секретов // Компьютеры + программы.- 2002.- № 10.- С.90-94. 
Жданкин В. Защита приборов и средств автоматизации от высоковольтных импульсов напряжения // Современные технологии и автоматизации.- 2002.- №4.- С.66-72. 

Концепція державної політики у галузі використання Відкритого програмного забезпечення //0 Компьютеры + программы.- 2002.- № 10.- С.12-19. 

Голуб В.А., Камишин В.В., Сасюк Д.В. Створення повнотекстової бази даних "Науково-технічні досягнення і розробки України" // Бібл. планета. - 2002. - № 2. - С. 40-41. 
Опис статей з газет

Науковий пошук: і викладачі і студенти // Освіта.- 2002.- 15 липня. - № 54.- С.6. 

Авторська школа інновацій // Освіта.- 2002.- 15 липня. - № 54.- С. 9. 

Шмаков В. С нами летит террорист! // Литературная газета - 2001. - 31 окт.- 6 нояб. - С. 6. 
Опис статей із збірників

Слижевский Н.Б. Особенности гидродинамики роторных рулей /Труды НКИ. - Николаев: НКИ, 1984. - С.9-17. 

Блинцов В.С. Проектные аспекты динамики пригруза привязной подводной системы /Зб. наук. праць УДМТУ. - Миколаїв: УДМТУ, 1998. - № 2 (350). - С.19-23. 

Балика Д.А. Активізація роботи в наукових бібліотеках // Бібліотечний збірник. Ч.1. Праці першої конференції наукових бібліотек УРСР.- К., 1926. - С. 89-98. 

Безродный М.В. О польской речи в "Борисе Годунове" / М.В. Безродный // Пушкин и его современники. - СПб., 2000. - С.222-224. 
Опис статей із зібрання творів

Локк Дж. Опыт о веротерпимости // Собр. соч.: В 3-х т. - М., 1985. - Т.3. - С.66-90. 

Одоевский В.Ф. Сочинения: В 2-х т. / В.Ф. Одоевский. - М.: Худож. лит., 1999. - Т.2. - 365 с.  

Современная политическая история России: 1985-1998 / Под общ. ред. В.И. Зоркальцева, А.И. Подберезкина. - 2-е изд., доп. и перераб. - М.: РАУ-Корпорация, 2000. - Т.2: Лица России. - 961 с. 
Опис дисертацій та авторефератів дисертацій

Петренко Т.В. Импликация глагольной связки в двусоставном предложении французского языка: Дис.… канд. филол. наук: 10.02.05 / Т.В. Петренко. Защищена 25.03.83; Утв. 22.06.83; 04830005565. - М., 1982. - 145 с. - Библиогр.: С.119-145. 
Коюхов К.Р. Возвышение Москвы в русской романистике: Автореф. дис.… канд. ист. наук / К.Р. Конюхов; Моск. пед. ун-т. - М., 1997. - 16 с. 
Опис нормативних документів

ГОСТ 7.20-80. Единицы учета фондов библиотек и органов научно-технической информации. Введ. 01.01.81. - М., 1980. - 3 с. 

ГОСТ 7.41-82. Единицы учета обслуживания читателей и абонентов библиотек и органов научно-технической информации. Введ. 01.01.82. - М., 1983. - 4 с. 

ГОСТ 7.20-2000. Библиотечная статистика. Введ. 01.01. 2002. - Минск, 2002. - 6 с. - Чинний в Україні з 01.07.2002 р. 

Україна. Верховна Рада. Закон "Про Державний гімн України від 06.03.03 р. // ВВРУ. - 2003. - № 24. - С. 3-11. 

Україна. Кабінет Міністрів України. Постанова "Про утворення Центру Європейського та порівняльного права" від 15.05. 03 р. // Офіційний вісник України. - 2003. - № 21. - С. 378. 

Україна. Міністерство освіти і науки України. Наказ "Про затвердження Умов прийому до вищих навчальних закладів України" від 7 квітня 2003 р. // Офіційний вісник України. - 2003. - № 17. - С. 171. 
Опис патентного документа

А.с. 1194729 СССР, МКИ3 в 60 р3/035. Транспортное средство для перевозки грузов / Ю.Т. Новиков, И.П. Ментаев (СССР). - № 376972/72-11; Заявл. 06.07.2000; Опубл. 30.11.2001, Бюл. № 44. - 4 с.: ил. 
Опис електронного ресурсу локального доступу (CD) 
Даль, Володимир Іванович. Тлумачний словник живої великоросійської мови Володимира Даля [Електронний ресурс] : подгот. по 2-му печ. изд. 1880—1882 р. — Електрон. даний. — М. : ACT [і ін.], 1998. — 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) ; 12 див + рук. користувача (8 с.) — (Електронна книга). — Систем. вимоги: IBMPC із процесором 486 ; ОЗУ 8 Мб ; операц. система Windows (Зх, 95, NT) ; CD-ROM дисковод ; миша. — Загл. с екрана.

Атлас-98 [Електронний ресурс] : 3D : самий подроб. цілком трехмер. атлас світу. — Електрон. даний. і прогр. — [Б. м.], 1998. — 1 електрон, опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 див. — (abc) (Увесь світ у 3D). — Систем. вимоги: PC 486 DX-33 ; 8 Мб RAM ; 15 Мб HDD ; Windows 3.1 чи Windows 95 ; 2-швидкісний дисковод ; 256 цв. SVGA дисплей ; зв. карта ; миша. — Загл. с контейнера. 

Опис документів з мережі Internet

Інструкція з обліку та збереження бібліотечних фондів: Проект. - www.nplu.kiev.ua - Бібліотекарю. 

Жук Ю.О., Шишкіна М.П. Тенденції формування та використання системи комп'ютерних засобів навчання //http://edu.ukrsat.com/ labconf/tezy/4/tendency.html 

Загальні принципи пошуку освітніх та наукових ресурсів //http://cyb.univ.kiev.ua/Library/ Internet/ Dotsenko.htm
 Опис офіційного видання 
О средствах массовой информации : Закон Рос. Федерации : Принят Верховным Советом Рос. Федерации 27 дек. 1991 г. - М. : Республика, 1992. - 46 с. 

Опис довідників 
Информационные и телекоммуникационные центры : Справочник / ВИНИТИ; Авт.-сост. Цветкова В.А. и др.; Под общ. ред. Арского Ю.М., Нечипоренко В.П. - 3-е изд., испр. и доп. - М., 1998. - 279 с. 

Справочник библиотекаря / Науч. ред. А.Н. Ванеев, В.А. Минкина. - СПб. : Профессия, 2000. - 425 с. - (Серия "Библиотека"). 


 Опис путівників 

Фонди офіційних документів бібліотек і фонди нормативно-правової інформації : Путівник / Ріс. гос. б-ка. Отд. орг. і функціонування библ. систем ; Сост.: И.В. Васильєва й ін. ; Отв. ред. Н.З. Стародубова. - М., 1998. - 169 с. 


 Опис словників 
Мильчин А.Э. Видавничий словник-довідник / А. Э. Мильчин. - М. : Юристъ, 1998. - 471 с. - (Книжкова справа). 


 Опис навчальних посібників 
Моргенштерн И.Г. Інформаційне суспільство : Учеб. посібник для студентів информ.-библ. фак. / И.Г. Моргенштерн ; Челяб. гос. ин-т мистецтва і культури. Каф. информ. і библиогр. - Челябінськ, 1996. - 75 с. 


 Опис збірників 
Михнова И.Б. Бібліотека і бізнес : Практ. рекоменд, док. і матеріали / И.Б. Михнова, А.В. Пурник, О.И. Антонова. - М., 1994. - 168 с. - (Ріс. б-ки : ідеї, концепції, розробки). 

 Опис збірника перекладів 
Библиотечно-информационный менеджмент : Сб. пров. / ГПНТБ Росії ; Сост. сб. і перекладач К.М. Ключникова ; Отв. за вип. Ю.В. Юров. - М., 1994. - 110 с. 

 Опис методичних рекомендацій 
Формування, збереження і використання єдиного фонду книжкових пам'ятників країни : Метод. рекомендації / Ріс. гос. б-ка. Науч.-исслед. отд. рідких книг (Музей книги) ; Сост.: Т.И. Кондакова й ін. - М., 1997. - 59 с. - (Робота з рідкими і коштовними виданнями - книжковими пам'ятниками). 


 Опис матеріалів конференцій, нарад, семінарів 
Бібліотеки й асоціації в мінливому світі: нові технології і нові форми співробітництва : Матеріали конф. / 4-я Междунар. конф. "Крим 97", Судак, Авт. Респ. Крим, Україна, 7-15 червня 1997. - М.,1997. - Т. 1. - 311 с. ; Т. 2. - С. 313-659. 

Від масової до публічної бібліотеки : Матеріали семінару (10-11 нояб. 1992 р., Москва) / Моск. библ. ассоц., Ріс. гос. б-ка для сліпих ; Редкол.: Дворкина М.Я. і ін. - М., 1993. - 137 с. 


 Опис збірників офіційних документів 
Авторське право : Нормат. акти : Нац. законодавство і междунар. конвенції / Сост., авт. вступ. ст. И. Силонів. - М. : Еліта-Клуб : Юрид. кн., 1998. - 429 с. - ISBN 5-8117-0001-6. 


 Опис статті з енциклопедичного видання 
Статистика печатки / Э.О. Майо-Знак // Книгознавство : Энцикл. словник. - М. : Сов. энцикл., 1982. - С. 517-519. 


 Електронний ресурс локального доступу (CD) 
Даль, Володимир Іванович. Тлумачний словник живої великоросійської мови Володимира Даля [Електронний ресурс] : подгот. по 2-му печ. изд. 1880—1882 р. — Електрон. даний. — М. : ACT [і ін.], 1998. — 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) ; 12 див + рук. користувача (8 с.) — (Електронна книга). — Систем. вимоги: IBMPC із процесором 486 ; ОЗУ 8 Мб ; операц. система Windows (Зх, 95, NT) ; CD-ROM дисковод ; миша. — Загл. с екрана.

Атлас-98 [Електронний ресурс] : 3D : самий подроб. цілком трехмер. атлас світу. — Електрон. даний. і прогр. — [Б. м.], 1998. — 1 електрон, опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 див. — (abc) (Увесь світ у 3D). — Систем. вимоги: PC 486 DX-33 ; 8 Мб RAM ; 15 Мб HDD ; Windows 3.1 чи Windows 95 ; 2-швидкісний дисковод ; 256 цв. SVGA дисплей ; зв. карта ; миша. — Загл. с контейнера. 

Електронний ресурс вилученого доступу (internet) 
Досліджено в Росії [Електронний ресурс] : многопредмет. науч. журн. / Моск. физ.-техн. ин-т. — Електрон. журн. — Долгопрудный : МФТИ, 1998— . — Режим доступу до журн.: http://zhurnal.mipt.rssi.ru. Доступний також на дискетах. — Систем. вимоги для дискет: IBMPC ; Windows З.хх/95 ; Netscape Navigator чи Internet Explorer ; Acrobat Reader 3.0. — Загл. с екрана. — № гос. реєстрації 0329900013. 

Російська державна бібліотека [Електронний ресурс] / Центр информ. технологій РГБ ; ред. Власенко Т.В. ; Web-майстер Козлова Н.В. — Електрон. даний. — М. : Ріс. гос. б-ка, 1997— . — Режим доступу: http://www.rsl.ru, вільний. — Загл. с екрана. — Яз. рос., англ. 

Групування матеріалу в списки літератури

Рекомендується представляти єдиний список літератури до роботи в цілому. У цьому випадку кожне джерело згадується в списку один раз, поза залежністю від того, як часто на нього робиться посилання в тексті роботи. 

Найбільш зручним є алфавітне розташування матеріалу без поділу на частини по видовій ознаці (наприклад: книги, статті), тому що в цьому випадку роботи збираються в авторських комплексах. Роботу одного автора розставляються в списку за алфавітом, у прямому хронологічному порядку (такий порядок групування дозволяє простежити за динамікою поглядів визначеного автора на проблему).

При наявності в списку джерел на інших мовах, крім української та російської, створюється додатковий алфавітний порядок. При цьому бібліографічні записи на іноземних європейських мовах поєднуються в один ряд.

Оформлення списку літератури

Після завершення роботи над текстом список літератури остаточно формується, редагується відповідно до прийнятої системи групування. При повторенні в аналітичних бібліографічних записах, що випливають друг за другом, того самого джерела, що збігаються елементи заміняються словами "Там же", наприклад: 

... // Бібліотека. - 1998. - № 3. - С. 14. 
... // Там само. - № 5. - С. 21. 

Потім усі бібліографічні записи в списку послідовно нумеруються. 

"Список використаної літератури" розміщується після тексту роботи і передує додаткам. Відомості про наявність списку літератури відбиваються у "Змісті", що поміщається, як правило, безпосередньо після титульної сторінки. 

Оформлення посилань у тексті роботи

Бібліографічні посилання вживають: 

· при цитуванні; 

· при запозиченні положень, формул, таблиць, ілюстрацій; 

· при необхідності відсилання до іншого виданню, де більш повно викладене питання; 

· при аналізі в тексті опублікованих робіт 

Є три види бібліографічних посилань:

1. В середині тексту
Розміщаються безпосередньо в рядку після тексту, до якого відносяться. Оформляються в дужках із указівкою номера в списку літератури, наприклад, [31]. Посилання на кілька конкретних робіт автора можуть бути дані, наприклад, у формі [12-17, 19]. 
При цитуванні, а також у випадках, що вимагає вказівки конкретної сторінки джерела, у дужках додатково вказується сторінка [12, C. 7] чи сторінки "від - до" [19. C. 7-9].
Приклад: 

Коли частка пролітає поблизу ядра, на неї діє кулонівська сила відштовхування [14, С.51].
2. Підрядкові
Розміщаються внизу сторінки, під рядками основного тексту, мають наскрізну нумерацію по всьому документі. Можна оформити автоматично за допомогою текстового редактора Microsoft Word (Вставка→Ссылка→Сноска). Обсяг підрядкових посилань не повинен перевищувати  1/2 сторінки.
Приклад: 

Літературознавець Левидов А.М. писав про те, що "не кількість прочитаних книг служать показником культури читання, а якість їхнього споживання".

3. Кінцеві посилання.
Кінцеві посилання оформляються на розсуд автора в кінці розділу або в кінці всієї роботи.
Приклад:



При виникненні труднощів при складанні й оформленні списку літератури звертайтеся за консультацією до фахівців-бібліографів науково-бібліографічного відділу.
Додаток 12

ПРЕДМЕТНИЙ ПОКАЖЧИК
А

Австралія 23, 32, 76, 338, 341-345, 355-357

Австрія 10, 21, 43-45, 72, 74, 84, 85, 

Азербайджан 96

Албанія 12

Алжир 39, 188, 189, 261

Ангола 190, 191, 213

Андорра 13

Антигуа і Бар буда 270

Б

Багами 273

Бангладеш 99

Барбадос 275

Бахрейн 101, 251

Беліз 276, 277

Бенін 191-193

В

Вануату 341

Ватикан 21, 37, 346, 356

Великобританія 4, 22, 23, 31, 32, 48, 12-104
Венесуела 282, 290, 309, 317, 320, 328

Г

Гаїті 284

Греція 13, 25, 39, 46, 273

Грузія 109, 110

Д

Данія 27, 29, 33, 59, 90

Джібуті 204, 209

Домініка 292

Домініканська Республіка 293

Е

Еквадор 295, 314

Екваторіальна Гвінея 206

Еритрея 207, 208

Естонія 29, 79

Ефіопія 196, 205, 208, 246, 263
Додаток 13

ТЕРМІНОЛОГІЧНИЙ СЛОВНИК

А
Адміністративна функція організації- комплекс функцій управління (менеджменту), організація, спрямований наузгодження спільної виробничо господарської й управлінської діяльності членів організації.

Адміністративно організаційне управління – визначення структури підприємства, встановлення взаємозв’язків і розподіл функцій між працівниками менеджменту та підрозділами, надання прав і встановлення відповідальності.

Аналіз (грец. аnalisis – поділ на складові) – фізичний або розумовий поділ цілого на складові частини.

Аналогова комунікація (грец. аnalogs – подібний) – безсловесна комунікація як спосіб передавання інформації через предмети, зображення, жести, погрози чи доторкування.

Асоціація (лат. аssotiation – сполучення) – договірне обєднання, створене з метою постійної координації господарської діяльності.

Аудит – експертиза фінансової звітності та іншої інформації про господарсько-фінансову діяльність суб’єкта господарювання для зясування його реального фінансового стану.

Аудит управлінський – вивчення й оцінювання господарських операцій для вироблення рекомендацій щодо економного й раціонального використання ресурсів, досягнення остаточного результату та розроблення політики організації для прийняття ефективних управлінських рішень.

Б

Бізнес-план – документ, який містить систему взаємопов’язаних у часі та просторі й узгоджених з метою й ресурсами заходів і дій, спрямованих на утримання максимального прибутку внаслідок реалізації підприємницького проекту (угоди).

Додаток 14
РЕЦЕНЗІЯ

на курсову роботу студента гр. ММТ-21 Маценка К.В.

з предмета «____________________________________»

на тему  “ОБРОБКА МАРКЕТИНГОВОЇ ІНФОРМАЦІЇ В НЕЙРОМЕРЕЖАХ”
Полтавський факультет менеджменту і бізнесу

Київського університету культури


Жорстка та  інтенсивна конкуренція, яка виникла внаслідок переходу від "ринку продавця" до "ринку покупця", створює нові передумови для комп‘ютерної обробки маркетингової інформації.

Нейронні мережі надають потужний метод моделювання, який дозволяє встановлювати та відтворювати надзвичайно складні залежності, характер яких наперед невідомий. Нейронну мережу доцільно та можливо використовувати, коли  точний вид зв‘язку між входами і виходами невідомий. Особливо корисною відмінністю нейронних мереж від інших алгоритмічних методів, наприклад, таких, як експертні системи, є те, що нейромережі будують модель самі на основі пред'явленої інформації, і з їх допомогою можна вирішувати задачі нечислової  статистики. Використання нейронних мереж для обробки маркетингової інформації поки що не набуло широкого розповсюдження. 

Автор статті своїми дослідженнями заповнює цю прогавину. В статті розглянуто два модельних приклади ринкових ситуацій: на ринку пива та на ринку кондвиробів. Побудовані моделі дозволяють одержати шляхом симуляції основні характеристики збутових ситуацій на ринку на підставі соціальної, демографічної, платіжоспроможної та іншої інформації без використання доволі дорогої процедури анкетного опитування та обробки результатів ще до появи товару на ринку і прогнозувати орієнтовані значення його маркетингової привабливості.  Розглянуті матеріали статті  “ОБРОБКА МАРКЕТИНГОВОЇ ІНФОРМАЦІЇ В НЕЙРОМЕРЕЖАХ”, які підготував Маценко К.В. мають наукове, практичне значення, є сучасними та рекомендуються до розміщення на сайті ПФМіБ КУК. 
Зав. кафедри «Менеджменту»

ПФМіБ КУК                                                                        проф. О.Д. Тягунов
Додаток 15.

ІМЕННИЙ ПОКАЖЧИК 

	А

Абдуллаев Ч. 158

Абель И. 236

Абузяров И. 159

Б

Бабій С. 30

Бажан О. 361

Байетт А. 287

Ванеева Е.И. 227

Васильева Л. 241 

Вассерман А. 264 

Г

Гайда В. 34

Гайжевська Л. 35

Галецкий В. 265

Д

Дагина Л. 170

Данилов Н. 296

Дараган Ю. 38

Е

Ейнштейн А. (282)

Еміс М. 354

Ендольцев Ю. 268

 Є

Євса А. 300

Єфимов И. 173 

Ж

Жадан С. 5, (90)

Жванко Л. 130

Жукова К. 126 

З

Завгородній Ю. 318

Закордонець Л. 139

Заславскький Р. (82)

 І
Іваничук Р. 7

Ілляшенко В. (154)

К

Каванах П. 321

Калиничев С. 8 

Л

Лаврісюк Ю. 107

Ладенко И. 148 


	М

Мавлевич Н. 291

Мазепа Н. 77

Максимчук С.В. (147)

Маланюк Є.Ф. 49,(98),(99)

Н

Набитович І. 120

Набоков В.В. (243)

Назаренко Т. 96

О

Осадчий В. 51 

П

Павличко Д. 52, (101),

Павлюк І. 53, 54

Палієнко М. (102)

Панченко А.М. 257

Параджанов (146)

Пасемко І. 88, 89, 94

Прохазка Я. (339)
Р

Работнов Н. 229
Радыгин А. 222

Радыгин С. 222 

Распутин В. 193

Расулзаде Н. 309
С 

Савенець А. 123

Савченко В. 20

Садовський М. (26)

Салига Т. 98, 108

Салтыков-Щедрин М.Е. (248)

Самман ас Гада 329 

Т

Табаровский Б. 23, (148)

Табачкова Т. 314

Талалай Л. 66

Талалай Р. 24 

Таран Л. 81

Тарасюк Г. (111),(112)
У

Українка Л. (114)

Уолкотт Д. 332

Устиянович К. (115)


	Ф

Файнлер Г. 327

Фанкин Ю. 201

Федорів В. 156 

Федунець М. 68

Х

Хабаров А. 218

Хабинский М. 69

Хаддад К. 329
Ч

Чавчавадзе І. 359

Чайковская И. 204

Чантурія Т. 334

Чеп Я. (339)

Чепурко Б. 70

 Ш

Шалюгин Г. 92, 251

Шарварок О. 110, 117

Шатилов М. 339

Шашкевич М. (120)

Шевченко А. 144
Щ

Щелкин А. 282

Щербаков С. (234)

Щербаненко Д. 315

Є

Єльчин 316

Єпштейн М. 283, 284

Ю

Ющенко В. (140)

Я

Якубовська М. 112

Яновська Л. (126)

Ярош Я. 28

Яцков М. (127)

Ященко Є. 239


Примітки:

В алфавітному порядку

Додаток 16.

	ХРОНОЛОГІЧНА ТАБЛИЦЯ

	1 млн.— 10 тис. рр. до н.е. 
	Палеоліт. 

	10-6 тис. рр. до н. е. 
	Мезоліт. 

	VI— IV тисячоліття до н.е.
	Неоліт.

	IV - II тисячоліття. до н. е. 
	Енеоліт. Трипільська культура 

	кінець III — початок І тисячоліття дo н. е. 
	Бронзовий вік. 

	IX ст. до н. е. 
	Початок залізного віку. 

	VII (середина) ст. до н. е. 
	Поява скіфів у південноукраїнських степах. 

	IV ст. до н. е. 
	Початок скіфської державності. 

	VII - V ст. до н. е. 
	Грецька колонізація Причорномор'я.

	IIІ ст. до н. е. - ІІІ ст. н.е.
	Панування у Північному Причорномор'ї сарматських племен. 

	Бл. 77 р.н.е. 
	Згадка про слов'ян-венедів римського історика Плінія Старшого. 

	ІІ—ІІІ ст. 
	Поширення християнства в містах Північного Причорномор'я. 

	IV—VII ст. 
	Розселення слов'ян. Утворення слов'янських родоплемінних союзів, перших державних утворень. 

	VI - ІХ ст. 
	Формування східнослов'янської держави Київська Русь. 

	860, бл.863, 866, 874 рр. 
	Походи київських князів Аскольда й Діра на Візантію. 

	860-і рр. 
	Просвітницька діяльність Кирила і Мефодія. 

	882—912 рр.. 
	Князювання Олега , дружинника новгородського князя варяга Рюрика в Києві після вбивства Аскольда і Діра. 

	912—945 рр. 
	Князювання Ігоря. 

	941, 944 рр. 
	Походи князя Ігоря на Візантію. 


Увага !

Самостійна робота студента (реферат, контрольна робота) повинна бути зброшурована пластиковою пружинкою, якщо робота не буде відповідати даним вимогам вона не приймається до здачі.
Дипломна, курсова робота зшивається в тверду обкладинку.
Примітка:
Брошуруванням пластиковою пружинкою займаються фірми «Промелектроніка», що знаходиться за адресою вул. Красноармійська 11/13,     м. Полтава, тел. 50-92-5; «Техносфера» вул.  Гоголя, 20, м. Полтава,                  тел. 50-065, 50-062.
Зшивання твердою обкладинкою займаються фірми: Пушкіна 14 а/22 (навпроти «Шіхірізади») Володимир Петрович тел. 61-04-83; «Копір Сервіс»  вул.. Гоголя, 18 а тел. 56-55-62; Поліграфічні послуги вул.. Шведська, 20-Б. тел. 611-694, 509-167.

ДЛЯ ЗАМІТОК
Увага!
На послідній сторінці (реферату, контрольної роботи, курсової та дипломної роботи) обов’язково повинен бути приклеєний конверт з електронним носієм в ньому, на якому повинна міститися виконана повністю самостійна робота студента.
ДЛЯ ЗАМІТОК

©З дозволу науково-видавничого центру «Синергіс»

Полтава 2008р.
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1Загальні принципи пошуку освітніх та наукових ресурсів //http://cyb.univ.kiev.ua/Library/ Internet/ Dotsenko.htm


2 Мильчин А.Э. Видавничий словник-довідник / А. Э. Мильчин. - М. : Юристъ, 1998. - 471 с. - (Книжкова справа). 
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� Левидов А.М. Література і дійсність. - Л.,1987.-С.409. 
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