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1. Задачи и содержание ознакомительной практики

    Ознакомительная практика является подготовительной стадией к последующим видам практики: технико-экономической, производственно-экономической, преддипломной..


Наиболее общими задачами студентов при прохождении ознакомительной практики являются:

· изучение структуры предприятия, организации и технологии производства, основных функций производственных, экономических и управленческих подразделений;

· изучение и анализ планирования производства и сбыта продукции;

· анализ научно-исследовательской, опытно-конструкторской и технической подготовки производства;

· изучение материально-технического и кадрового обеспечения производства;

· оценка номенклатуры и качества выпускаемой продукции;

· изучение механизма формирования затрат, их эффективности и ценообразования;

· определение финансовых результатов деятельности предприятия;

· оценка социальной эффективности производственной и управленческой деятельности;

· анализ информационного обеспечения управления предприятием;

· выработка вариантов, оценка и принятие управленческих решений по совершенствованию управления производством и персоналом;

· анализ организации выполнения управленческих решений и контроля за их исполнением;

· анализ управления с позиций эффективности производства.

Студент в период прохождения ознакомительной практики должен собрать статистический материал, сделать необходимые выписки из служебной документации предприятия, собрать и подготовить графический материал.

Студенту рекомендуется ознакомиться с литературой, в которой освещается не только отечественный, но и зарубежный опыт деятельности фирм, организаций и предприятий. Необходимо изучить инструкции, методические указания, нормативные документы, постановления, действующие в настоящее время и регламентирующие работу фирм, организаций и предприятий.

На заключительном этапе ознакомительной практики студент должен обобщить  материал, собранный в период прохождения практики, определить его достаточность  и достоверность, оформить отчет по практике.

Отчет об ознакомительной практике составляется по одному из основных разделов программы.

2. Примерный тематический план ознакомительной практики

 Рассмотрим примерный порядок подготовки разделов тематического плана ознакомительной практики.

Общая характеристика предприятия. Студент должен получить информацию и уточнить:

· цели и задачи предприятия;

· масштаб деятельности предприятия;

· миссию и имидж предприятия;

· характер производственной кооперации, систему снабжения и сбыта;

· географическое положение, климатические и природные условия предприятия;

· степень механизации и автоматизации производства и процессов управления;

· уровень специализации, кооперирования и концентрации производства;

· организационную структуру производства (организационно-правовые формы структурных подразделений и характер  организационных отношений между ними);

· производственную структуру предприятия (технологический аспект);

· стратегию и тактику управления предприятием;

· уровень организационной культуры (состав отделов и их функции).

 Организационная структура управления. По данному разделу студент должен изучить:

· организационную структуру управления деятельностью предприятия с учетом его организационно-правовой формы;

· характер организационных отношений между структурными подразделениями;

· компоненты организационной структуры: линейные подразделения (управление основным производством), функциональные структурные подразделения (совещательные функции и функциональные полномочия), обеспечивающие структурные подразделения;

· методы, применяемые на предприятии для совершенствования и поощрения организационных структур управления на каждом уровне;

· структуру и функции аппарата управления предприятия;

· регламентацию деятельности структурных подразделений, их внутреннюю структуру, связи с другими структурными подразделениями;

· эффективность и экономичность структуры управления, механизмы ее совершенствования.

Отчет по этому разделу студент должен дополнить схемами организационных структур управления предприятия, его структурных подразделений (отдела, цеха и т.д.). 
Структура производств подразделений, их функции (по выбору).

3. Порядок прохождения практики на предприятии

Ознакомительная практика студентов должна проходить в одном из подразделений предприятия (организации, учреждения), выполняющего экономические, плановые, организационные или управленческие функции, или их комплекс. Имея рабочее место в одном из таких подразделений, студенты знакомятся с деятельностью других подразделений по мере выполнения программы практики.

Во время прохождения практики студенты соблюдают и выполняют все требования, действующие на предприятии, правила внутреннего трудового распорядка. Для обеспечения ориентированного на специфику предприятия и его подразделений руководства практикой от предприятия назначаются  руководители из числа квалификационных и опытных специалистов.

В период практики студенты обязаны:

· полностью и самостоятельно выполнить задания, предусмотренные программой и календарным планом практики;

· осуществить сбор, систематизацию, обработку и анализ первичной экономико-управленческой информации и иллюстративных материалов;

· обеспечить необходимое качество и нести равную со штатными работниками ответственность  за выполняемую работу по плану подразделения и ее результаты;

· подчиняться действующим на предприятии правилам внутреннего трудового распорядка, строго соблюдать правила охраны труда;

· представить руководителю практики отчет о выполнении всех заданий и защитить его.

К студенту, не выполнившему программу практики и задание в установленный срок, получившему отрицательный отзыв руководителя или неудовлетворительную оценку при защите, применяются санкции как к неуспевающему студенту, вплоть до отчисления из вуза. За студентами, зачисленными на период практики на штатную оплачиваемую должность, сохраняется стипендия. При нарушении студентом трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка предприятия по предоставлению руководителя подразделения и руководителя практики от предприятия он может быть отстранен от прохождения практики, о чем сообщается декану факультета. По их предложению ректор может рассматривать вопрос об отчислении студента из вуза. 

4. Оформление и защита отчета по практике.

По завершении ознакомительной практики студенты в недельный срок представляют в деканат:
· справку о прохождении практики;
· дневник-отчет по практике, включающий текстовые, табличные и графические материалы, отражающие решение предусмотренных программной практики задач.

Завершающий этап ознакомительной практики – составление дневника- отчета, в котором приводится обзор собранных материалов.

Объем дневника-отчета составляет 12-16 страниц.

Для набора текста отчета, а также формул и таблиц использовать редактор MS Word. Рисунки и иллюстрации должны быть выполнены в графических редакторах Paint или MS Visio.

Параметры текстового редактора: размер бумаги А4; поля: левое– 2,5 см, верхнее, нижнее, правое – 2 см; ориентация – книжная, шрифт – Times New Roman, размер шрифта – 14; межстрочный интервал – полуторный; красная строка – 1,27 см., выравнивание – по ширине, заголовки – по центру.
Отчет по практике составляется индивидуально каждым студентом и должен отражать его деятельность в период практики.

Отчет состоит из нескольких разделов: введения, основной части и заключения.

Введение должно обобщить собранные материалы и раскрыть основные вопросы    и направления, которыми занимался студент на практике.

Основная часть включает в себя аналитическую записку по разделам примерного тематического плана ознакомительной практики. По возможности, включается в отчет и элементы научных исследований. Тематика этих исследований  определяется заранее, согласовывается с руководителем и увязывается с общим направлением работ данного отдела.

В заключении приводятся общие выводы и предложения, а также краткое описание проделанной работы и даются практические рекомендации.

По окончании срока практики дневник-отчет сдается на проверку руководителю практики от вуза.

В составе отчета об ознакомительной практике студент представляет на кафедру систематизированные материалы по решению конкретных задач по совершенствованию деятельности  подразделений предприятия, структуры аппарата управления предприятием, системы организации и оплаты труда, форм и методов организации производства, структуры и адресности материальных и информационных потоков на предприятии, а также систематизированные и структурированные материалы по теме дипломной работы.

В процессе защиты отчета по практике студент должен коротко изложить основные результаты проделанной работы, выводы и рекомендации, структуру и анализ материалов, оценить их полноту и объем работы.

Приложение 1

Образец гарантийного письма (сдается до 15 июня)

Декану факультета
 «Экономика и управление»

Волгоградского государственного

технического университета
доценту
Осадшему Юрию Ильичу

Уважаемый Юрий Ильич!

Руководство название организации (в родительном падеже) обязуется принять Фамилия Имя Отчество (в родительном падеже), студента группы № группы № курса курса факультета «Экономика и управление» Волгоградского государственного технического университета на вид практики практику с дата по дата 200 ___года. 
Во время прохождения практики руководство название организации (в родительном падеже) обязуется назначить студенту Фамилия И. О. (в дательном падеже) руководителя практики и обеспечить необходимыми методическими материалами и справочными и нормативными документами.

Руководитель  

название организации       (место печати, подпись)       И. О. Фамилия
 (в родительном падеже)                           


             (в именительном падеже)
Примечание:    Гарантийное письмо должно быть оформлено на   официальном

   бланке организации, 

   или в левом верхнем углу гарантийного письма должен быть поставлен 

   штамп организации с реквизитами.

  Внести конкретные данные вместо слов, выделенных курсивом.
Приложение 2

Образец справки (сдается до 15 сентября)

Справка

Дана Фамилия Имя Отчество (в дательном падеже), студенту группы № группы № курса курса факультета «Экономика и управление» Волгоградского государственного технического университета в том, что он (а) проходил(а)  вид практики практику на название предприятия с  дата июля по  дата  июля 200__ года.
Руководитель  

название организации   
    (место печати, подпись)   

  И. О. Фамилия
 (в родительном падеже)                           


          

  (в именительном падеже)
Руководитель практики -          

(должность)                             
          
(подпись)


И. О. Фамилия

 (в именительном падеже) 






         (в именительном падеже)
Примечание:   Справка должна быть оформлена на   официальном

 
 бланке организации, 

  
 или в левом верхнем углу справки должен быть поставлен 

  
 штамп организации с реквизитами.

  
Внести конкретные данные вместо слов, выделенных курсивом.
Приложение 3

Образец дневника-отчета ( титульный лист, образец  дневника)

  (сдается до 15 сентября)
ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ РФ

ВОЛГОГРАДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

ФАКУЛЬТЕТ «ЭКОНОМИКА И УПРАВЛЕНИЕ»

	Руководитель от предприятия

_________________________

                         (подпись, Ф.И.О.)

 «_____»___________200___г.


	Руководитель от университета

__________________________

(подпись, Ф.И.О.)

 «_____»___________200___г.




ДНЕВНИК – ОТЧЕТ

по ознакомительной практике

по направлению (специальности)

________________________________

Составил студент группы

______________________

   (№ группы) 

______________________

(Ф.И.О.)

Волгоград - 200__г.
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Примечание: штамп ставится в случае отсутствия официального бланка в организации
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Примечание: штамп ставится в случае отсутствия официального бланка в организации











